de Volta Redonda

Centro Universitario

©
£
=
S
L
<
o
]
S
S
7y
O
o
1S
L
S
o
=
=]
Ll




niFO.
Centro Universitério
— de Volta Redonda

rFryreyy
FOA Fundagao Oswaldo Aranha
FyYyry?y

FICHA CATALOGRAFICA
Bibliotecaria: Alice Tacdo Wagner - CRB 7/RJ 4316

C397e Centro Universitario de Volta Redonda.
Estatuto do Centro Universitario de Volta Redonda — UniFOA. —

Volta Redonda: UniFOA, 2019.
99 p.

Aprovado pela Resolugao Consun n® 011/2019, de 18 de outubro de
2019.

1. Centro Universitario de Volta Redonda - estatuto. 2. Centro
Universitario de Volta Redonda. I. Titulo.

CDD 344.8153

Campus Universidrio Olezio Galotii Canpus Universitéfio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitdrio José Vinciprova  Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, n. 619 - Tangerinal Av. Lucas Evangelista, n®. 862 - Atemado  Rua Nossa Sra. das Gragas, n. 273 - Colina Shopping 16 Avenida Jaragud, n2 1.084 - Retiro
Av. Paulo Erlei Aives Abrantes, n2. 1.325 - Trés Pogos 27262-340 - Volta Redonda- RJ. 27215-630 - Volta Redonda - RJ. 27253610 - Volta Redonda - RJ. Rua 23 B, n. 39 - Vila Sania Cecfia 21277130 - Volta Redonda - RJ
21240-560 - \iota Redonda - RJ. Tel.: (24) 3036-7451 / 30067483 Tel. (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3040-8437 2726{)-130 - Vioka Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel: (24) 3348-5991 / 3340-8015

Tel.: (24) 3340-8400
www.unifoa.edu.br



anOA

Centro Un.'vers.'lﬁrlo

rFryreyy
FOA Fundagao Oswaldo Aranha

rFryry\y

Fundagao Oswaldo Aranha
Dauro Peixoto Aragao
Presidente

Eduardo Guimaraes Prado
Vice-presidente

Iran Natividade Pinto
Diretor Administrativo-financeiro

José Tarcisio Cavaliere
Diretor de Relagdes Institucionais

Jairo Conde Jogaib
Superintendente Executivo

José lvo de Souza
Superintendente Geral

Centro Universitario de Volta Redonda — UniFOA
Carlos José Pacheco
Reitor

Ursula Adriane Fraga Amorim
Pré-reitora Académica

Alden dos Santos Neves
Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduacgao

Otavio Barreiros Mithidieri
Pro-reitor de Extensao

Campus Universidrio Olezio Galotii Canpus Universitéfio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitdrio José Vinciprova ~ Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, 1. 619 - Tangerinal Av. Lucas Evangelista, n®. 862 - Atemado  Rua Nossa Sra. das Gragas, n. 273 - Colina Shopping 16 Avenida Jaragud, n? 1.084 - Retiro
Av. Paulo Erlei Aives Abrantes, n2. 1.325 - Trés Pogos 27262-340 - Volta Redonda- RJ. 27215-630 - Volta Redonda - RJ. 27253610 - Volta Redonda - RJ. Rua 23 B, n. 39 - Vila Sania Cecfia 21277130 - Volta Redonda - RJ
21240-560 - \iota Redonda - RJ. Tel.: (24) 3036-7451 / 30067483 Tel. (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3040-8437 2726{) -130 - Volta Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel.: (24) 3340-8400 Tel: (24) 3348-5991 / 3340-8015

www.unifoa.edu-br



rFryreyy
FOA Fundagao Oswaldo Aranha
FyYyry?y

niFO.
Centro Universitério
— de Volta Redonda

REVISAO DE LINGUA PORTUGUESA

Professora Maria Aparecida Rocha Gouvéa

REVISAO GERAL

Dr. Eduardo Guimaraes Prado

Campus Universidrio Olezio Galotii Canpus Universitéfio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universitério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitdrio José Vinciprova ~ Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, n. 619 - Tangerinal Av. Lucas Evangelista, n®. 862 - Atemado  Rua Nossa Sra. das Gragas, n%. 273 - Colina Shopping 16 Avenida Jaragud, n? 1.084 - Retiro
Av. Paulo Erlei Aives Abrantes, n2. 1.325 - Trés Pogos 27262-340 - Volta Redonda- RJ. 27215-630 - Volta Redonda - RJ. 27253610 - Volta Redonda - RJ. Rua 23 B, n. 39 - Vila Sania Cecfia 21277130 - Volta Redonda - RJ
21240-560 - \iota Redonda - RJ. Tel.: (24) 3036-7451 / 30067483 Tel. (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3040-8437 2726{)-130 - Vioka Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel.: (24) 3340-8400 Tel: (24) 3348-5991 / 3340-8015

www.unifoa.edu-br



anOA

Centr O Un.'vers.‘l‘ér io

rFryreyy
FOA Fundagao Oswaldo Aranha

FyYyry?y fedoned
SUMARIO
TITULO | — DAS INFORMAGOES BASICAS ......c.coceeeirtririrtressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 6
CAPITULO | = DO CENTRO UNIVERSITARIO ..........oooieeeeeeeeceeeceeeeeeeee e en s 6
CAPITULO Il = DA MISSAO E DA VISAO ........cooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeesess e ae st eesessasasanannnennnes 6
CAPITULO il - DAS PRERROGATIVAS DE AUTONOMIA .............cocoooevreeeectceeeeeeeeeeeeeee e 7
CAPITULO IV — DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS ........cocoouiemeeeeeeeeeeeeeeeeesee e 8
CAPITULO V — DA ORGANIZAGAO E DO SEU FUNCIONAMENTO .........ccooovieeeeeseseeeennns 10
TiITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ......ceverrrniasrssiscssscscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 11
CAPITULO | = DISPOSIGOES GERAIS ...........cooooeoeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeee e aeaeseassnasnesesessss s snsnsnananans 11
CAPITULO Il — DA ADMINISTRAGAO SUPERIOR...........ccoiiieeeeeeeeeeeeeeesseses s senanaeeenns 12
SEGAO | - DO CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUN ...........coovouimiiiiccceeee e 12
SEGAO Il - DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE.................. 16
SEGAO I =DAREITORIA ..........oooeeeeeeeeeeceteteeceeeee s ettt enesanasasasstsananseaesssesnseseanananns 20
SUBSEGAO | - CENTRO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO —CPE............ccccccceueuerennene. 22
CAPITULO il - DA ADMINISTRAGAO ACADEMICA ...........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeees e 24
SEGAO | —- DA PRO-REITORIA ACADEMICA — PRO-ACAD .........ccocoovieeeeeeeeeeeseeeeeessnnne 24
SEGAO Il - DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO - PRO-PPG................ 26
SEGAO lll - DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO — PRO-EXT ........ccovuiuiueeeeeeeeeeeeeeeeesieseaeens 28
SEGAO IV —DOS CENTROS DE AREAS ...........couitiieeeeeecececteteeeeee e een s e s ennenanans 30
SEGAO V — DOS DEPARTAMENTOS DE AREAS .......ococviveueeieceeeeeeeeeeeeeeeee st 31
SEGAO VI — DAS COORDENAGOES DE CURSOS .........cocooveuieieceeeeeeeeeeeeesee st eenns 33
SUBSEGAO | — DOS COLEGIADOS DE CURSOS ..........c.ceueueeeececeeeeeeeeeeeeeeteeeeseeeesesssseese s 35
SUBSEGAO Il - DOS NUCLEOS DOCENTES ESTRUTURANTES = NDE ..............ccccceuvuennn. 38
SUBSEGAO lll - DO NUCLEO DE APOIO PEDAGOGICO E EXPERIENCIA DOCENTE -
Y = = o TR 41
SEGAO VIl - DA COORDENAGAO DO PROGRAMA DE MESTRADO - PROMES ................ 44
SUBSEGAO | - DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE MESTRADO - PROMES.................... 45
SEGAO VIIl - DAS COORDENAGOES DE MESTRADO ..........cciuiieeeeeeeeeeeeesseeeeee et 46
SUBSEGAO | — DO COLEGIADO DE MESTRADO............cooviviieeeieeeeeececeeieeeesesese s esensenenanans 48
SEGAO IX - DA COORDENAGAO DO PROGRAMA DE ESPECIALIZAGAO - PROESP........ 48
SUBSEGAO | - DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE ESPECIALIZAGAO — PROESP ......... 50
SEGAO X - DAS COORDENAGOES DOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO........................... 51
CAPITULO IV — DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO ............c.coooeueeeieeeeerreeeenennen 52
SEGAO | - DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO AREITORIA .............ccccoeveveeree. 53
SUBSEGAO | = GABINETE DA REITORIA..........c.cooviuiuiuieiieeeeeeeseseeeeeee s ssen s seeeenenns 53
SUBSEGAO Il - SECRETARIA GERAL DO UNIFOA .........c.cocoooiiieieeeeeeeeeeeeeeee e 54
SUBSEGAO Il - DIVISAO DE REGISTROS ACADEMICOS —DRA ..........cccoooovieiieeeeeeeen 55
SUBSEGAO IV — COMISSAO PERMANENTE DE SINDICANCIA E INQUERITO - CPSI ........ 56
SUBSEGAO V - SETOR DE PROCURADORIA EDUCACIONAL INSTITUCIONAL E
(e U Yoy Yo T = 1 OO 57
SUBSEGAO VI - SETOR DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO - SPD..................... 58
Campus Universkério Olezio Galott Canpus Universitéfio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitario José Vinciprova Campus Universitério Leanardo Molica
P A o Tl T R, R R Ran Rl i e e
27240%:??(55054%%8%' Tel.: (24) 3036-7451 / 30067483 Tel. (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3340-8437 nglzs& l)agyfg?sng 5%% 8%15 Tel (24133441850

www.unifoa.edu-br



anOA

Centr O Un.'vers.‘lﬁr io

rFryreyy
FOA Fundagao Oswaldo Aranha

FyYyry?y
SUBSEGAO VI — QUVIDORIA ...........oooieieieceeeeeeeeeee ettt en s s s anae s sesanaeaeessssseeeeseseeeas 59
SUBSEGAO VIl - NUCLEO DE ACESSIBILIDADE INSTITUCIONAL = NAlI ...........cccccooevnnnn. 59
SECAO Il - DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO A PRO-REITORIA ACADEMICA 60
SUBSECAO | - SETOR PEDAGOGICO INSTITUCIONAL — SPl......coooiiiieeeeeeeeeeeeesennene. 60
SUBSEGAO Il - NUCLEO DE APOIO AO DISCENTE E DOCENTE — NADD ..........cc.cccceounee. 61
SUBSEGAO Il - NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA — NEaD.............ccccocoeeurrererrnnn. 62
SUBSEGAO IV — NUCLEO DE INTERNACIONALIZAGAO E COOPERAGAO
INTERINSTITUCIONAL — NIC ..ot s s st eesesaessss s esn s s en s nas s 63
SUBSEGAO V - NUCLEO DE CARREIRAS E ESTAGIOS = NCE.........cccocoovovveeeeeeeeeeieeinn 64
SUBSEGAO VI - NUCLEO DE SELEGAO ACADEMICA = NSA.........ccoooeeereeeeeeeeeeeeeeeienns 65
SUBSEGAO VIl = BIBLIOTECA CENTRAL ........oouivitiieeeeeeeseeeteteeeeeeseesesesessessesssnesessesseenenesnnas 65
SUBSEGAO VIil - LABORATORIOS E CLINICAS DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE —
o7 0. OO 66
SUBSEGAO IX — LABORATORIOS DO CENTRO INTEGRADO DE TECNOLOGIA - CIT....... 67
SUBSEGAO X - LABORATORIOS DO ESCRITORIO DA CIDADANIA - LEC ......................... 69
SEGAO Il - DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO A PRO-REITORIA DE PESQUISA
E POS-GRADUAGAO — PRO-PPG ........c.ooiieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeen et v sttt ese e snen s s annnnanans 70
SUBSEGAO | = NUCLEO DE PESQUISA — NUPE-..........ocooiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e s 70
SUBSEGAO Il - NUCLEO DE INOVAGAO — INOVA .........ooerereeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeseeeneneneeessannanens 71
SUBSEGAO Il —EDITORA FOA ........ooooeieeeeeeeeeeeeeee et e s s s st eaessssaneeeesenenens 72
SEGAO IV —- DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO A PRO-REITORIA DE EXTENSAO
....................................................................................................................................................... 73
SUBSEGAO | - NUCLEO DE ARTES, CULTURA, ESPORTE E AGAO COMUNITARIA —
Y o3 = o3 73
SUBSECAO Il - NUCLEO DE RELACIONAMENTO EMPRESARIAL E NEGOCIOS — NUREN73
SUBSEGAO Ill - NUCLEO DE APOIO E RELACIONAMENTO DE EGRESSOS — NARE ........ 74
SUBSEGAO IV — NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES — NAC .........ccccccoovuvvunnn. 75
TiTULO Il - DAS ARTICULAGCOES COM O SISTEMA NACIONAL DE AVALIAGAO DA EDUCAGAO
SUPERIOR — SINAES ......cccetetiereeusssssscesessesssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssns 76
CAPITULO | - DA CONSTITUIGAO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO —CPA............. 76
SEGAO | - DA CONSTITUIGAO, MANDATO E FUNCIONAMENTO...........cocoovveieeercreeeeren. 76
SEGAO Il = DA COMPETENCIA ..ot ee et sas s s s s nnen s en s nenenenas 77
SEGAO lll - DA EXECUGAO DA AUTOAVALIAGAOD..........cocoovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesee s 78
TITULO IV — DA ORGANIZAGAO ACADEMICA .......cooeetererrnrnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssanes 78
CAPITULO | — DO CALENDARIO ACADEMICO...........c.coouieieeiieeieeeeeeeeeeeessss s 78
CAPITULO Il - DOS CURSOS EPROGRAMAS .............cocoovreeueieeseeeieeeeeesseeeeesessesesessssasenessennens 79
CAPITULO Ill = DO PROCESSO SELETIVO..........cooitiiieeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeessseeeesessensensansseneseennens 79
CAPITULO IV — DA MATRICULA E REMATRICULA ..........coooiiieeeeeeeeceeseees e 81
CAPITULO V — DO APROVEITAMENTO DE ESTUDO ........ocooooiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 82
CAPITULO VI — DO ALUNO NAO REGULAR..........oouieeeeeeeeeee et e e ee e ee e en e 83
CAPITULO VIl - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA ...........cocoovieiceeceeeeeeeeeeee e 83
CAPITULO VIIl = DA TRANSFERENCIA ............cocooeueteeeeeeeeeeeeeeceee e eeeeesseeaeesess s enesanasenensennans 84
CAPITULO IX — DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO.............cccccooeverreeerernen. 85
Campus Universidrio Olezio Galotii Canpus Universitéfio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitdrio José Vinciprova Campus Universitério Leonardo Molica
T 1LY J L M o el R T i N L R
27240%:??(55054%%8%' Tel.: (24) 3036-7451 / 30067483 Tel. (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3340-8437 nglzs& l)aguggsng 5%% 8%15 Tel (24133441850

www.unifoa.edu-br



anOA

Centro Un.lvers.'lﬁrlo

rFryreyy
FOA Fundagao Oswaldo Aranha

CAPITULO X — DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS ........oooiuioeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeenans 88
TITULO V —=DO CORPO SOCIAL .........oooecvriieieeeeeectete et sasaete e n s sse s s s 88
CAPITULO | = DISPOSIGOES GERAIS ..ottt et s e s esnennana 88
CAPITULO Il = DO SEGMENTO DOCENTE ........ooeeeeeee et eeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeaeeeeeeneeneeeeeneeneeeeesenanes 89
CAPITULO Il = DO SEGMENTO DISCENTE .......coiviiieeieeieeeeeseeeseeseseste st saesessesessssseeesnaeeseenesseseens 92
CAPITULO IV — DO SEGMENTO TECNICO-ADMINISTRATIVO ..o 93
TiTULO VI - DA COLAGAO DE GRAU, CONFERIGAO DE DIPLOMAS, CERTIFICADOS E
OUTORGA DE TITULOS ACADEMICOS........ccceteurererererassssesesssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssasssssas 94
CAPITULO | — DA COLAGAO E OBTENGAO DE GRAU ........c.cocooiiieieeeeeeeeeeeeee e 94
CAPITULO Il - DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E HISTORICOS ESCOLARES...................... 94
SEGAO | - DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS DE GRADUAGAO E PROGRAMAS DE POS-
GRADUAGAD ...ttt ettt e e et et e e et e et s aeeeseesee e eae e see e etasesensesenensenanaaeas 94
SEGCAO Il - DE OUTROS CERTIFICADOS NO AMBITO DO ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO........ooieeeeeeeeeeeee ettt st e et st st et st et e s s s et st e eaae st ese s seseese e et ess e sesestasnnaeens 95
SEGAO Ill - DO REGISTRO, CONFECGAO E EXPEDICAO DOS DIPLOMAS E
CERTIFICADOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU E STRICTO SENSU ............cceuen..e. 95
SECAO IV —DO HISTORICO ESCOLAR .......cocoeeieeeeeeeeee et et ee et es e s e e e 95
CAPITULO Il - DA OUTORGA DE TiTULOS HONORIFICOS E DIGNIDADES ACADEMICAS .. 96
TiTULO VIl - DAS RELA(;()ES COM A ENTIDADE MANTENEDORA ...ttt rreeseesese e eeeennes 97
CAPITULO | - DA COMPETENCIA DA ENTIDADE MANTENEDORA ........ccoooooeeeeeeeeeeeeee, 97
CAPITULO Il - DA COMPOSIGAO PATRIMONIAL E SUA DISPONIBILIDADE........................... 97
CAPITULO Ill - DA COMPOSIGAO FINANCEIRA ..........coooemeeceeieeeeeeeeeeeeeeeeeaeteteeeses s nenenans 97
TITULO VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS ......coooeuieeecceens e ssssessssssssesesnsnns 98
Campus Universidrio Olezio Galotii Canpus Universitéfio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitdrio José Vinciprova  Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, . 619 - Tangerinal Av. Lucas Evangelista, n®. 862 - Atemado  Rua Nossa Sra. das Gragas, n%. 273 - Colina Shapping 16 Avenida Jaragué, n? 1.084 - Retiro
Av. Paulo Eei Alves Abrantes, 2. 1325 - Trés Pogos ~ 27262-340 - Volia Redond- RJ. 27215-630 - Vokta Redonda - RJ. 27253-610 - Vgha Redonda - RJ. Rua 23 B, . 39 - Viia Sania Ceclia 27277130 - Vola Redonda - RJ
21240-560 - \lota Redonda - RJ. Tel.: (24) 3336-7451 / 30067483 Tel. (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3040-8437 27260-130 - Volta Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel.: (24) 3340-8400 Tel. &4) 3348-5001 / 3340-8015

www.unifoa.edu-br



niFOA

Centro Universitério
. de Volta Redonda

ryrvyy
FO A Fundagao Oswaldo Aranha

FryYyvyy

TiTULO |
DAS INFORMAGOES BASICAS

CAPITULO |
DO CENTRO UNIVERSITARIO

Art. 1° O Centro Universitario de Volta Redonda — UniFOA, recredenciado pela Portaria/MEC n° 188,
de 25 de janeiro de 2019, com sede e limite territorial de atuacao circunscrito ao municipio de Volta
Redonda, Estado do Rio de Janeiro — RJ, € mantido pela Fundagdo Oswaldo Aranha — FOA, entidade
de direito privado inscrita no CNPJ sob o n° 32.504.995/0001-14, de carater educacional e cultural, sem
fins lucrativos, instituida em 18 de outubro de 1967, registrada no Livro A1, fls. 101, Ato n° 27, no
Cartorio do 1° Oficio da Comarca de Volta Redonda — RJ, com sede e foro na cidade de Volta Redonda
-RJ.

§1° O Centro Universitario de Volta Redonda, doravante denominado UniFOA ou Centro Universitario,
€ uma Instituigdo de Ensino Superior Pluricurricular que se caracteriza pela exceléncia do ensino, pela
qualificacdo do seu corpo docente, pelas condigbes de trabalho académico oferecidas, ministrando
ensino superior de carater tecnoldgico, educativo, cultural e cientifico, além do desenvolvimento de

acOes de pesquisa e extenséo.

§2° O UniFOA rege-se pelo seu Estatuto, Regimento Geral, Resolugdes, Portarias, Delibera¢des dos
Colegiados Superiores, pelo Estatuto e demais normatizagbes oriundas da Entidade Mantenedora,

Legislacao Educacional especifica vigente, bem como normas gerais de Direito.

CAPITULO II
DA MISSAO E DA VISAO

Art. 2° A missao e a visdo sdo pilares académico-institucionais em que se apoia o UniFOA, estando

assim consubstanciados:
§ 1° Constitui-se em sua missao:

| — promover a formacdo humana, cientifico-tecnoldgica e profissional, fundamentada na ética e
norteada pela responsabilidade social, em fungéo da produgéo e administracdo de conhecimentos, de

modo a empreender o bem-estar coletivo.
§ 2° Constitui-se em sua visao:

| — ser um Centro Universitario de exceléncia em formagao e qualificagdo profissional, reconhecido
nacionalmente pelo grau de comprometimento humano e social que imprime as suas atividades nas

areas de Ensino, Pesquisa e Extenséo.
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CAPIiTULO Il
DAS PRERROGATIVAS DE AUTONOMIA

Art. 3° O UniFOA goza de autonomia didatico-cientifica, administrativa, disciplinar e financeira, dentro
dos limites que lhe séao fixados pela legislagédo pertinente em vigor, por este Estatuto, seu Regimento

Geral, pelo Estatuto da FOA e demais normatizagdes da Entidade Mantenedora.

§1° A autonomia didatico-cientifica consiste nas seguintes prerrogativas, observada a legislacao

pertinente em vigor:
| — estabelecer a sua Politica de Ensino, Pesquisa e Extensao;

Il — propor a criagédo e extingao de cursos e programas, observadas as necessidades do meio social,

econdmico e cultural da regido em que se insere;

Il — organizar, modificar e suspender o funcionamento de cursos e programas, observadas as

exigéncias do meio social, econémico e cultural da regido em que se insere;

IV — estabelecer o niumero de vagas iniciais dos novos cursos e programas e alterar o numero de vagas

existentes, observadas as exigéncias do meio social no qual esta inserida;

V — fixar os critérios para ingresso, sele¢do, promog¢do e habilitagdo de alunos em seus cursos e

programas;
VI — organizar os curriculos de seus cursos e programas, observadas as diretrizes gerais pertinentes;
VII — estabelecer seus regimes académico e didatico-cientifico;

VIII — conferir graus, diplomas, certificados, titulos e outras dignidades universitarias;

IX — estabelecer e aprovar seus projetos de pesquisa e extensdo, conforme suas linhas de agao,

atendidas as prioridades institucionais e as demandas locorregionais;

X —propor e celebrar parcerias, acordos e convénios com entidades nacionais e internacionais, publicas
e privadas, de natureza educacional, cientifica ou cultural, através da Entidade Mantenedora,
respeitados a legislagcdo vigente, este Estatuto, seu Regimento Geral e o Estatuto da Mantenedora,
para o desenvolvimento e/ou apoio a projetos integrados de interesse universitario e da comunidade

locorregional,
XI — aplicar as demais prerrogativas atribuidas pela legislagédo pertinente ao Centro Universitario.
§2° A autonomia administrativa consiste nas seguintes prerrogativas:

| — propor a reforma deste Estatuto, aprovando-o em instancia interna, ouvida a Mantenedora, através

de seus Conselhos Curador e Diretor, sem prejuizo de analise e homologacg&o pelos Orgdos Publicos

Campus Universidrio Olezio Galotti Canpus Universitdrio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitrio José Vinciprova  Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, n'. 619 - Tangerinal Av. Licas Evangelista, n®. 862 - Aterado  Rua Nossa Sra das Gragas, n. 273 - Colina Shopping 16 Avenida Jaragud, n? 1.084 - Retiro
Av. Paulo Erli Aves Abrantes, 2. 1.325 - Trés Poges ~ 27262-340 - Violta Redonda- RJ. 27215-630 - Viokta Redonda - RJ. 27253610 - Vigta Redonda - R, Rua 23 B, 2. 39 - Vil Santa Cecfia 27277130 - Violta Redonda - RJ
21240-560 - \iota Redonda - RJ. Tel.: (24) 336-7451 / 3306-7483 Tel.: (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3340-8437 27260-130 - Vola Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel.: (24) 3340-8400 Tl: (24) 3348-5991 / 3340-8015

www.unifoa.edu-br



niFOA

Centro Universitério
. de Volta Redonda

ryrvyy
FO A Fundagao Oswaldo Aranha

FryYyvyy

externos, conforme legislagao pertinente em vigor;

Il — elaborar, reformar e aprovar os Regulamentos dos Org&os que compdem a estrutura organizacional

do UniFOA, que, por sua natureza, assim o exijam, ouvida a Mantenedora;

[Il — elaborar, reformar e aprovar Resolugées, Portarias e Deliberagdes dos Colegiados Superiores para

o bom funcionamento do UniFOA, ouvida a Mantenedora;

IV — propor a Mantenedora a fixacdo dos valores das taxas, emolumentos e mensalidades a serem

cobrados pelo Centro Universitario, respeitada a legislacdo em vigor;
§3° A autonomia disciplinar consiste nas seguintes prerrogativas:

| — estabelecer normas disciplinares, visando ao comportamento e relacionamento respeitoso e
fraterno, dentro e fora da Instituicdo, em atividades ou eventos académico-cientificos, devidamente
autorizados pelos érgaos Institucionais competentes, incluidos os de natureza cultural, esportiva, ludica
e altruista, em total respeito ao ser humano, a dignidade académica e de acordo com principios éticos
condizentes com o0 bom nome da Fundagao Oswaldo Aranha — FOA e do Centro Universitario de Volta
Redonda — UniFOA;

Il — fixar o regime de sang¢bes e aplica-lo, obedecidas as prescri¢cdes legais vigentes, os principios
gerais do Direito, o que estabelece este Estatuto, o seu Regimento Geral e demais normatizagbes
internas complementares, assegurados sempre a observancia do devido processo legal, ampla defesa,

contraditorio e o respeito a dignidade da pessoa humana;

§4° A autonomia financeira consiste em elaborar, propor, organizar e promover a gestdo da peca
orcamentaria anual, apds aprovagao pela Entidade Mantenedora, através de seus Conselhos Curador,

Diretor e Fiscal.

CAPITULO IV
DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 4° O UniFOA, em perfeita harmonia com o Estatuto da FOA, como Instituicdo de educagéo nacional,
em consonancia com a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases

da Educacgao Nacional, tem por objetivo, nas areas dos Cursos e Programas que ministra:

| — estimular a criagao cultural, o desenvolvimento do espirito cientifico, do pensamento critico-reflexivo

e do pluralismo de ideias;

Il — diplomar alunos nas diferentes areas de conhecimento, em nivel de exceléncia, aptos para a
insercdo em setores profissionais e para a participacdo do desenvolvimento da sociedade brasileira,

colaborando na sua formacao continua;
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Il — incentivar e fomentar as atividades de ensino, extensdo, o trabalho de pesquisa e investigagao
cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia, da criagdo e difusdo da cultura e,
desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive, priorizando as

peculiaridades locais e regionais;

IV — promover a divulgagcdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de publicagdes ou de outras formas

de comunicacao;

V — desenvolver e incentivar o desejo permanente de aperfeicoamento profissional e cultural e
possibilitar a correspondente concretizagéo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos e
produzidos pela humanidade, em uma estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada

geragao;

VI - manter os segmentos docente e técnico-administrativo qualificados para as demandas

institucionais;

VIl — incentivar e fomentar o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestando servigos especializados a comunidade e estabelecendo com ela uma

relacdo de reciprocidade;

VIII — promover a extensado aberta a participagdo da comunidade interna e externa, visando a difusao
das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnolégica

gerados na Instituicéo;

IX — incentivar e fomentar iniciativas culturais, literarias, esportivas, lazer e artisticas que beneficiem

tanto a comunidade interna quanto a externa;

X — promover o debate sobre temas contemporaneos de alta relevancia social, inclusive de modo
transversal, primando pela afirmagéo dos direitos humanos, o exercicio pleno da cidadania e pela

construgdo de uma sociedade justa, democratica e igualitaria;

XI — estimular a formacgao de valores, habitos e comportamentos que respeitem as diferengas e as
caracteristicas proprias de grupos e minorias, notadamente questdes étnico-raciais, indigenas, de

género, dentre outras;

XII — estimular o pensamento e praticas ecologicamente corretas, objetivando a construgdo de uma

educacao voltada a conscientizagdo ambiental e a sustentabilidade;

XIlI — promover a eliminacdo de barreiras quanto a questdo de acessibilidade e fomentar acdes e

comportamentos que busquem a inclusdo, em sua concepgdo ampla;

XIV — atuar em favor da universalizagéo e do aprimoramento da educagao basica, mediante a formacgao

e a capacitagao de profissionais, a realizagdo de pesquisas pedagogicas e o desenvolvimento de
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atividades de extensao que aproximem os dois niveis escolares.

Art. 5° Para a consecugao de seus objetivos, o UniFOA podera propor e celebrar parcerias, acordos e
convénios com entidades nacionais e internacionais, publicas e privadas, através da Entidade
Mantenedora, respeitados a legislagédo vigente, este Estatuto, seu Regimento Geral e o Estatuto da

Mantenedora.

CAPITULO V
DA ORGANIZAGAO E DO SEU FUNCIONAMENTO

Art. 6° A organizagao e o funcionamento do UniFOA reger-se-ao pelas disposi¢cdes constantes dos

seguintes documentos, sem prejuizo das disposigdes legais vigentes:
| — o Estatuto da Fundagao Oswaldo Aranha — FOA;
Il — o presente Estatuto, que encerra os principios, as definicdes e suas formulag¢des basicas;

Il — o Regimento Geral, que regulara, a partir do Estatuto, todos os aspectos comuns da vida

universitaria;

IV — os Regimentos e Regulamentos Especificos, que complementardo este Estatuto e o Regimento
Geral, no que couber, nos aspectos relativos ao funcionamento dos Orgaos Colegiados Deliberativos
Superiores, dos Orgdos Colegiados Setoriais, do Orgao Executivo Superior, dos Orgdos Executivos

Setoriais e dos Orgaos Executivos Taticos.

Paragrafo Unico — Os documentos previstos neste artigo poderdo desdobrar-se em portarias, normas
ou manuais oriundos de setores especificos, a serem aprovados pelos Orgéos Colegiados Deliberativos

Superiores, Orgaos Colegiados Setoriais e Orgéo Executivo Superior, no ambito de sua competéncia.
Art. 7° O UniFOA obedece, em sua organizagao e funcionamento, aos seguintes principios:

| — unidade de patrimdnio a si destinado e administragdo, no ambito de sua autonomia, respeitados os

seus Colegiados;
Il — estrutura organica e integracao de atividades e servigos;

lIl — racionalidade de organizacédo, com plena utilizagdo dos recursos materiais e humanos, destinados

pela Entidade Mantenedora;

IV — integragéo das fungdes de ensino, pesquisa e extensdo, vedadas duplicacées de meios para fins

idénticos ou equivalentes;

V — cultivo das areas fundamentais do conhecimento humano, estudado em si mesmo ou em razéo de
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ulterior aplicagéo em areas técnico-profissionais;

VI - flexibilidade de métodos e critérios, com vistas as diferengas individuais dos alunos, as
peculiaridades locais, regionais e nacionais, e as possibilidades de combinagdo dos conhecimentos

para novos cursos e programas de pesquisa e extensao;
VII — carater colegiado das decisdes;

VIIl — desenvolvimento de uma pratica académica focada na indissociabilidade entre ensino, extensao
€ pesquisa, este Ultimo visando ao compromisso com a iniciagao cientifica, primando para que o
conhecimento universitario produzido, de maneira articulada, favorega a aproximacdo entre a
universidade e a sociedade, na qual discentes e docentes investiguem e analisem o contexto

sociocultural para contribuir com a coletividade.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 8¢ Comp&em a Estrutura Organizacional do UniFOA as seguintes instancias caracterizadoras da

Gestao Académica Democratica Institucional:

| — Orgéos Colegiados Deliberativos Superiores:
a) Conselho Universitario — CONSUN;

b) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.
Il — Orgéos Colegiados Setoriais:

a) Centro de Planejamento Estratégico

b) Colegiados de Centro de Area;

c¢) Colegiados de Cursos;

d) Colegiados de Programas de Pés-graduacgao.
Il — Orgdo Executivo Superior:

a) Reitoria.

IV — Orgéos Executivos Setoriais:
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a) Pro-reitoria Académica — PRO-ACAD;

b) Pro-reitoria de Extensdo — PRO-EXT;

c¢) Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagédo — PRO-PPG;

V — Orgaos Executivos Taticos:

a) Coordenagdes de Cursos de Graduagao;

b) Coordenagdes de Cursos e Programas de Pds-graduagéo;

c) Orgdos Suplementares de Apoio.

CAPITULO II
DA ADMINISTRAGAO SUPERIOR

SEGAO |
DO CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUN

Art. 9° O Conselho Universitario, denominado CONSUN, é é6rgdo maximo deliberativo, normativo e

consultivo do UniFOA e tera a seguinte composigéo:
| — Reitor, seu Presidente;

Il — Pro-reitor Académico;

[Il — Pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduacéo;

IV — Pro-reitor de Extenséo;

V — 03 (trés) membros de Coordenagdes de Cursos, sendo 01 (um) Representante de cada Centro de

Area, com mandato de 02 (dois) anos;

VI - 03 (trés) membros do Segmento Docente dos Cursos, sendo 01 (um) representante de cada Centro

de Area, com mandato de 02 (dois) anos;

VIl — 03 (trés) membros do Segmento Discente dos Cursos, sendo 01 (um) representante por Centro

de Area, com mandato de 02 (dois) anos;

VIII =01 (um) membro representando as Coordenagdes do Programa de Pés-graduagédo, com mandato

de 02 (dois) anos;

IX = 01 (um) membro representando o Segmento Docente do Programa de Pds-graduacdo, com
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mandato de 02 (dois) anos;

X — 01 (um) membro representando o Segmento Discente do Programa de Pés-graduacdo, com
mandato de 02 (dois) anos;

XI = 01 (um) representante técnico-administrativo, que também exercera a funcao de secretario, com

mandato de 02 (dois) anos;
XII' - 01 (um) representante da Entidade Mantenedora;

Xl — 03 (trés) representantes da comunidade externa, coescolhidos pela Mantenedora, dentre os

nomes indicados pelos segmentos da Sociedade Civil Organizada, com mandato de 02 (dois) anos.

§1° O Conselheiro, cujo mandato tenha prazo definido, podera ser reconduzido pelo Presidente do

Conselho 01 (uma) unica vez, por igual periodo, apds aprovagéo pela maioria absoluta do Colegiado.
§2° O biénio é contado, ininterruptamente, a partir da posse.

§3° Até 60 (sessenta dias) antes do término do mandato ou imediatamente apds a vacancia da fungéo
de Conselheiro, o Presidente do CONSUN tomara as providéncias junto ao segmento representativo

para nova indicag&o, pautando sempre pela escolha e gestdo democratica.

§4° O processo de escolha das representagdes docente, discente e técnico-administrativo, previsto

neste artigo, sera definido no Regimento Geral ou em Regulamento proprio.
Art. 10 Compete ao Conselho Universitario — CONSUN:

| — apreciar e aprovar as diretrizes das politicas de ensino, pesquisa e extensao, bem como os seus

desdobramentos;

Il — zelar pelo alcance dos objetivos e metas do Centro Universitario;

[Il — exercer, no ambito da Instituicdo, funcdo consultiva e deliberativa superior do Centro Universitario;
IV — apreciar e aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI;

V — aprovar, quando for cabivel, os demais ordenamentos institucionais internos do Centro

Universitario;

VI — aprovar a criagdo e a modificagdo de 6rgaos da estrutura organica do UniFOA, bem como suas

respectivas extingbes, aprovadas pela Mantenedora, através de seus Conselhos Diretor e Curador;

VIl — aprovar a criagao, modificagao e extingdo de cursos e programas, bem como a fixagéo e alteragado
do numero de vagas dos ja existentes, propostas pela Reitoria e pelo CONSEPE, nesta ordem,

obedecida a legislagdo em vigor;

Campus Universidrio Olezio Galotti Canpus Universitdrio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitrio José Vinciprova  Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, n'. 619 - Tangerinal Av. Licas Evangelista, n%. 862 - Aterado  Rua Nossa Sra das Gragas, n. 273 - Colina Shopping 16 Avenida Jaragud, n? 1.084 - Retiro
Av. Pauk Erli Alves Abrantes, 121325 - Tés Pogos 27262340 - Volta Redonda- RJ. 27215-630 - Vokta Redonda - RJ. 27253-610 - Vigha Redonda - RJ. Rua 23 B, &, 39 - Vila Santa Ceclia 27277-130 - Volta Redonda - R
21240-560 - \iota Redonda - RJ. Tel.: (24) 336-7451 / 3306-7483 Tel.: (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3340-8437 2726{)-130 Volta Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel.: (24) 3340-8400 Tel: (24) 3348-5991 / 3340-8015

www.unifoa.edu-br



14

niFOA

Centro Universitério
. de Volta Redonda

ryrvyy
FO A Fundagao Oswaldo Aranha

FryYyvyy

VIl — aprovar o Plano Anual de Trabalho do Centro Universitario e seu respectivo relatorio, oriundo da

Reitoria;

IX — aprovar, pela maioria qualificada de 2/3 da totalidade de seus membros, o seu Estatuto e
Regimento Geral, bem como as correspondentes alteragdes, reformulagdes e atualizagbes efetuadas
em seus textos, observadas as orientagbes emanadas da Legislagdo da Educagao Superior em vigor,

assim como as oriundas da Entidade Mantenedora;

X — apurar, ap6s inquérito administrativo, a responsabilidade do Reitor, dos Pro-reitores, dos
Coordenadores de Cursos e Programas e demais Dirigentes Académicos e Administrativos, quando,
por omissdo ou tolerancia, permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da legislagdo de ensino,
deste Estatuto, do Regimento Geral ou de normas complementares, adotando as providéncias cabiveis
na forma da Lei, deste Estatuto e do Regimento Geral do Centro Universitario, encaminhando a

entidade Mantenedora para analise e adogédo de medidas segundo o seu Estatuto;

XI — deliberar sobre intervengcdo, quando esgotadas as vias originarias ou apds a realizagdo de

sindicancias administrativas, nos Orgéos e Setores do Centro Universitario;
XII —homologar, no &mbito de sua competéncia, os atos do Reitor, praticados na forma ad referendum;

Xl — instituir simbolos, bandeiras e flamulas no &dmbito do Centro Universitario, devidamente

homologados pela Mantenedora;

XIV — aprovar a outorga de titulos honorificos ou de dignidades académicas, previstos neste Estatuto,

devidamente homologados pela Mantenedora;

XV — decidir, como ultima instancia académica, os recursos interpostos das decisdes dos demais

orgaos colegiados em matéria didatico-cientifica e disciplinar;
XVI - através de seu Presidente, fixar a pauta, convocar e presidir o Conselho Universitario — CONSUN;

XVII — através de seu Presidente, convocar ou convidar, sempre que julgar necessario, personalidades
para terem assento no Conselho Universitario — CONSUN, com direito a voz e sem direito a voto,

sempre que houver interesse académicol/institucional;
XVIII — exercer outras competéncias a ele atribuidas pela Lei e por este Estatuto.

Art. 11 O CONSUN, para o estudo de temas e o desenvolvimento de atividades especificas, tomara
suas decisdes, quando considerar necessario, com base em pareceres proferidos por seus pares ou
por Comissdes Especiais formadas por, no minimo, 03 (trés) Membros, designadas por seu Presidente

e devidamente formalizadas por Resolucéo.

Art. 12 O CONSUN reunir-se-a ordinariamente 04 (quatro) vezes por ano letivo, conforme Calendario

Académico, por convocagdo do Reitor e, extraordinariamente, quando igualmente convocado pelo
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Reitor ou a requerimento de 2/3 (dois tergos) da totalidade dos seus membros, com pauta definida no

ato da convocacao, no prazo de 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia.

Paragrafo Unico — A convocagéo prevista neste artigo dar-se-a por escrito ou por meio virtual, devendo

as eventuais auséncias ser devidamente justificadas ao Presidente do Conselho.
Art. 13 O quérum de instalagéo das reunides sera de maioria absoluta de seus Membros.

Paragrafo Unico — Considera-se maioria absoluta o primeiro nimero inteiro apds a metade da totalidade

dos membros que compdem o CONSUN.

Art. 14 A auséncia de determinada categoria ou classe de representantes do CONSUN n&o impede o

funcionamento do Colegiado nem invalida as decisdes.

Art. 15 As deliberagbes do CONSUN e de suas Comissbes serdo tomadas pelo voto da maioria

simples dos membros, salvo disposi¢cdo expressa em contrario.

Paragrafo Unico — Considera-se maioria simples o primeiro nimero inteiro apés a metade dos membros

presentes a Reunido, sem prejuizo do disposto no paragrafo unico do artigo 13.

Art. 16 Sempre que julgar necessario, 0 CONSUN, por decisdo de seu Presidente ou por deliberagao
pela maioria absoluta de seus membros, podera convidar terceiros nédo integrantes do Conselho para

colaborar de forma temporaria sobre assunto especifico, com direito a voz e sem direito a voto.

Art. 17 O comparecimento as reunides ordinarias e extraordinarias do CONSUN sera franqueado
aqueles diretamente interessados na matéria objeto de deliberagdo, com direito a voz e sem direito a

voto.

Art. 18 As decisdes do CONSUN serdo publicadas sob a forma de Resolugédo, podendo, ainda,
conforme a sua natureza, serem expedidas Instrucées Normativas ou até mesmo Portarias, devendo

todos os documentos conter a assinatura do seu Presidente.

Paragrafo Unico — As decises de que trata este artigo deverdo ser publicadas e comunicadas a toda
a Comunidade Académica, por meio fisico e/ou virtual, inclusive através do sitio eletrénico oficial da

Instituicdo.

Art. 19 Toda sessé&o ou reunido ordinaria ou extraordinaria realizada pelo CONSUN devera possuir ata
lavrada por secretario designado, contendo a data da reunido, os homes dos presentes na instalagéo
dos trabalhos, assim como um resumo dos principais assuntos tratados, o resultado das decisdes e

deliberacbes tomadas e a assinatura dos membros presentes.
Art. 20 Sem prejuizo de outras disposicdes, sao direitos e deveres dos membros do CONSUN:

| — comparecer obrigatoriamente as reunides ordinarias e extraordinarias;
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Il — participar das reunides, com direito a voz e voto;

[Il — estudar e relatar matérias que lhe for delegada, desempenhando os trabalhos dentro dos prazos

fixados;

IV — apreciar e deliberar sobre matérias submetidas ao CONSUN;

V — zelar pelo pleno e total desenvolvimento da Missao, Visdo e Objetivos do UniFOA;
VI — primar pelo respeito entre seus membros e carater democratico das decisbes.

§1° Nenhum membro do CONSUN podera votar em assunto de seu interesse pessoal.

§2° Nao sdo admitidas representagdes, procuragdes ou outras substituicdes de membros ausentes as

sessodes.

§3° O comparecimento as reunides é preferencial em relagdo a qualquer outra atividade administrativa

ou de ensino, pesquisa e extensao da Instituigdo.

§4° Perdera o mandato o membro representante de 6rgéo colegiado que, sem causa justificada, faltar
a mais de 03 (trés) reunides consecutivas do CONSUN ou tiver sofrido sangéo por infragao disciplinar

incompativel com a dignidade académica.

SECAO Il
DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE

Art. 21 O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, denominado CONSEPE, é érgdo normativo e
deliberativo em matéria didatico-pedagdgica e disciplinar do Centro Universitario e possui a seguinte

COMpOosIGao:

| — Reitor, seu Presidente;

Il — Pro-reitor Académico;

Il — Pré-reitor de Pesquisa e Pés-graduacgao;
IV — Pro-reitor de Extenséo;

V — 03 (trés) membros de Coordenagées de Cursos, sendo 01 (um) Representante de cada Centro de

Area, com mandato de 02 (dois) anos;

VI - 03 (trés) membros do Segmento Docente dos Cursos, sendo 01 (um) representante de cada Centro

de Area, com mandato de 02 (dois) anos;
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VII — 03 (trés) membros do Segmento Discente dos Cursos, sendo 01 (um) representante por Centro

de Area, com mandato de 02 (dois) anos;

VIII =01 (um) membro representando as Coordenagbes do Programa de Pds-graduagéo, com mandato

de 02 (dois) anos;

IX — 01 (um) membro representando o Segmento Docente do Programa de Pds-graduagdo, com

mandato de 02 (dois) anos;

X — 01 (um) membro representando o Segmento Discente do Programa de Pds-graduacdo, com

mandato de 02 (dois) anos;

Xl = 01 (um) representante técnico-administrativo, que também exercera a fungao de secretario, com

mandato de 02 (dois) anos;
XII =01 (um) representante da Entidade Mantenedora;

XIII — 03 (irés) representantes da comunidade externa, coescolhidos pela Mantenedora, dentre os

nomes indicados pelos segmentos da Sociedade Civil Organizada, com mandato de 02 (dois) anos.

§1° O Conselheiro cujo mandato tenha prazo definido podera ser reconduzido pelo Presidente do

Conselho 01 (uma) Unica vez, por igual periodo, apds aprovagéo pela maioria absoluta do Colegiado.
§2° O biénio é contado, ininterruptamente, a partir da posse.

§3° O processo de indicacao das representacdes docente, discente e técnico-administrativo, previstas

neste artigo, pautar-se-a na escolha e gestdo democratica no &mbito de cada segmento.

§4° Até 60 (sessenta dias) antes do término do mandato ou imediatamente apds a vacancia da fungéo
de Conselheiro, o Presidente do CONSEPE tomara as providéncias junto ao segmento representativo

para nova indicagao.
Art. 22 Compete ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE:

| — responder a consultas das Coordenacgdes de Cursos e Programas, encaminhadas pela Reitoria que,

por sua natureza, sejam relativas a questdes de ensino, pesquisa e extensio;

Il — aprovar a participagdo do Centro Universitario em programas de cunho académico, de iniciativa
prépria ou de outrem, que importem em cooperagédo com entidades nacionais ou estrangeiras, publicas

ou privadas;

Il — deliberar sobre representagdes relativas ao ensino, a pesquisa e a extensao;
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IV — propor a criagdo, a alteracéo e a extingdo de Cursos e Programas, Orgéos Académicos, Orgdos
Suplementares de Apoio e Orgdos de Assessoramento ou sobre a suspensao do funcionamento deles,

submetendo-os ao CONSUN, para fins de homologacéao;

V — aprovar normas que favoregam a articulagédo entre as unidades de ensino, pesquisa e extensdo em

todos os trabalhos que exijam coordenagéo;

VI — aprovar normas académicas, complementares as do Estatuto, dos Regimentos Geral e
Especificos, em matérias relacionadas as matrizes curriculares, curriculos e programas, matriculas,
transferéncias internas e externas, adaptacdes, aproveitamento de estudos, além de outras que

incluam o ambito de sua competéncia, ouvidos os Orgédos competentes;

VII — aprovar normas para o Processo Seletivo Discente de acesso aos Cursos e Programas de Pés-

graduagéo do UniFOA,;

VIII — aprovar normas para o Processo Seletivo Docente de acesso aos Cursos e Programas de Pés-

graduagéo do UniFOA,;
IX —aprovar, no &mbito académico, o Calendario Académico Semestral/Anual do UniFOA;

X — aprovar normas que visem ao aperfeicoamento dos processos de afericdo do rendimento

académico;
— aprovar politicas de capacitagdo docente;

XII — aprovar a programagao, os critérios para a elaboracdo e aprovagéo de projetos de pesquisas e

programas de extensao;
XIII — homologar, no &mbito de sua competéncia, atos do Reitor, praticados na forma ad referendum;

XIV — apreciar e deliberar, em grau de recurso, sobre punigdes disciplinares aplicadas no ambito de

jurisdicdo do Centro Universitario;

XV — através de seu Presidente, fixar a pauta, convocar e presidir o Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CONSEPE;

XVI — através de seu Presidente, convocar ou convidar, sempre que julgar necessario, personalidades
para terem assento no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, com direito a voz e

sem direito a voto, sempre que houver interesse académico/institucional;

XVII — exercer as demais competéncias que, por sua natureza, lhe sejam afetas, no ambito deste

Estatuto, respeitada a legislagdo em vigor.

Art. 23 O CONSEPE, para o estudo de temas e o desenvolvimento de atividades especificas, tomara

suas decisdes, quando considerar necessario, com base em pareceres proferidos por seus pares ou
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por Comissdes Especiais formadas por, no minimo, 03 (trés) Membros, designadas por seu Presidente

e devidamente formalizadas por Resolugao.

Art. 24 O CONSEPE reunir-se-a ordinariamente 04 (quatro) vezes por ano letivo, conforme Calendario
Académico, por convocagdo do Reitor e, extraordinariamente, quando igualmente convocado pelo
Reitor ou a requerimento de 2/3 (dois tergos) da totalidade dos seus membros, com pauta definida no

ato da convocacéo, no prazo de 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia.

Paragrafo Unico — A convocagéo prevista neste artigo dar-se-a por escrito ou por meio virtual, devendo

as eventuais auséncias ser devidamente justificadas ao Presidente do Conselho.
Art. 25 O quérum de instalagdo das reunides sera de maioria absoluta de seus Membros.

Paragrafo Unico — Considera-se maioria absoluta o primeiro nimero inteiro apds a metade da totalidade
dos membros que compdem o CONSEPE.

Art. 26 A auséncia de determinada categoria ou classe de representantes do CONSEPE nao impede

o funcionamento do Colegiado nem invalida as decisfes.

Art. 27 Sempre que julgar necessario, o CONSEPE, por decisao de seu Presidente ou por deliberagcao
pela maioria absoluta de seus membros, podera convidar terceiros nao integrantes do Conselho para

colaborar de forma temporaria sobre assunto especifico, com direito a voz e sem direito a voto.

Art. 28 O comparecimento as reunides ordinarias e extraordinarias do CONSEPE sera franqueado
aqueles diretamente interessados na matéria objeto de deliberagdo, com direito a voz e sem direito a

voto.

Art. 29 As deliberagdes do CONSEPE e de suas Comissdes serdo tomadas pelo voto da maioria

simples dos membros, salvo disposi¢cdo expressa em contrario.

Paragrafo Unico — Considera-se maioria simples o primeiro nimero inteiro ap6s a metade dos membros

presentes a Reunido, sem prejuizo do disposto no paragrafo unico do artigo 25.

Art. 30 As decisbes desse Colegiado serdo publicadas sob a forma de Resolugéo, podendo, ainda,
conforme a sua natureza, serem expedidas Instrugdes Normativas ou até mesmo Portarias, devendo

todos os documentos conter a assinatura do seu Presidente.

Paragrafo Unico — As decises de que trata este artigo deverdo ser publicadas e comunicadas a toda
a Comunidade Académica, por meio fisico e/ou virtual, inclusive através do sitio eletrénico oficial da

Instituicdo.

Art. 31 Toda sess&o ou reunido ordinaria ou extraordinaria realizada pelo CONSEPE devera possuir
ata lavrada por secretario designado, contendo a data da reunido, os nomes dos presentes na

instalacdo dos trabalhos, assim como um resumo dos principais assuntos tratados, o resultado das
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decisdes e deliberagcdes tomadas e a assinatura dos membros presentes.

Art. 32 Sem prejuizo de outras disposicdes, séo direitos e deveres dos membros do CONSEPE:
| — comparecer obrigatoriamente as reunides ordinarias e extraordinarias;

Il — participar das reunides, com direito a voz e voto;

Il — estudar e relatar matérias que Ihe forem delegadas, desempenhando os trabalhos dentro dos

prazos fixados;

IV — apreciar e deliberar sobre matérias submetidas ao CONSEPE;

V — zelar pelo pleno e total desenvolvimento da Missao, Vis&do e Objetivos do UniFOA;
VI — primar pelo respeito entre seus membros e carater democratico das decisdes.

§1° Nenhum membro do CONSEPE podera votar em assunto de seu interesse pessoal.

§2° Nao sdo admitidas representagdes, procuragdes ou outras substituicdes de membros ausentes as

sessodes.

§3° O comparecimento as reunides € preferencial em relagdo a qualquer outra atividade administrativa

ou de ensino, pesquisa e extensao da Instituigdo.

§4° Perdera o mandato o membro representante de 6rgéo colegiado que, sem causa justificada, faltar
a mais de 03 (trés) reunides consecutivas do CONSEPE ou tiver sofrido sang¢ao por infracdo disciplinar

incompativel com a dignidade académica.

SEGAO Il
DA REITORIA

Art. 33 A Reitoria é o Orgdo Executivo Superior do UniFOA que coordena e superintende todas as

atividades universitarias.

§1° O Reitor, cargo em comissao, é livremente nomeado e exonerado ad nutum por ato préprio do
Presidente da Entidade Mantenedora, conforme Estatuto da FOA, para exercicio do cargo por prazo

indeterminado.

§2° Em suas faltas e impedimentos, o Reitor sera substituido pelo Pré-reitor Académico e, na auséncia

dele, pelo Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduacao e Pro-reitor de Extensdo, nessa ordem.
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Art. 34 Sao competéncias do Reitor:
| — dirigir e administrar o Centro Universitario, zelando por sua gestdo democratica;

Il — zelar pela fiel observancia da Legislagdo de Ensino, deste Estatuto e do seu Regimento Geral e

das normas complementares setoriais;

[l — promover, em conjunto com as Pro-reitorias, no que lhes couber, a inovagao e integragdo no
planejamento académico/institucional, bem como a harmoniza¢do na execugéo das atividades da

Instituicao;

IV — representar o UniFOA, interna e externamente, junto a pessoas e Instituigdes publicas e privadas,

nacionais ou estrangeiras, no ambito de suas atribuicbes académicas;
V — propor a aprovagao da Mantenedora a pe¢a orgamentaria anual;

VI — executar o orgamento aprovado e submeter seus relatérios aos Orgdos competentes para a

prestacdo de contas anual;

VII — receber e encaminhar ao Conselho Universitario — CONSUN e ao Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo — CONSEPE, no ambito de suas respectivas competéncias, as matérias, consultas,
representagdes e propostas oriundas dos Orgéos Colegiados, Orgdos Executivos e demais Orgéos e

Setores do UniFOA, para apreciagao e decisao;

VIII — exercer o poder disciplinar na jurisdicdo de toda a Instituicdo, na forma em que for estabelecida
pelo Estatuto do UniFOA, excepcionadas as hipéteses cuja competéncia seja atribuida originariamente
ao CONSUN,;

IX — nomear e dar posse aos Coordenadores de Cursos e Programas, Assessores e demais Orgdos

Executivos, em consonancia com a Mantenedora;

X —delegar atribuigdes aos Pro-reitores, Coordenadores de Cursos e Programas, Assessores e demais

integrantes dos Org&dos Suplementares de Apoio do Centro Universitario;

XI — conferir graus e outorgar diplomas e certificados, nos termos desse Estatuto e, de forma

suplementar, do Regimento Geral;
XII = conferir titulos honorificos, apds ouvida a Mantenedora;

Xl — propor aos Orgdos Colegiados Superiores alteracdes no Estatuto e no Regimento Geral do
UniFOA;

XIV — elaborar o Relatério Anual de atividades do Centro Universitario;
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XV — coordenar e supervisionar o planejamento e a execugao das politicas constantes no Plano de

Desenvolvimento Institucional do UniFOA,;

XVI — decidir sobre assuntos que requeiram urgéncia, da competéncia dos Colegiados de Deliberagcao
Superior, ad referendum dessas instancias académicas, devendo a necessaria homologagao ocorrer

na reunido mais proxima, conforme Calendario Académico ou em reuniao extraordinaria especifica;

XVII — zelar pela autonomia dos Comités de Etica e da Comiss&o Prépria de Avaliagdo — CPA, bem

como dos demais Orgdos dessa natureza;
XVIII - solicitar o reexame de deliberagdes dos Colegiados Superiores;

XIX — propor, no seu ambito de atuacdo e submeter para homologagéo, acordos, contratos ou
convénios com Instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, em concordancia com a

Mantenedora, através de seus Conselhos Diretor e Curador;

XX — planejar e promover, em conjunto com as Proé-reitorias, no que lhes couber, agdes referentes a

politica de capacitagdo docente;

XXI — conhecer e deliberar, como instancia superior, 0os recursos interpostos de decisées dos demais

Orgaos do Centro Universitario;

XXII — submeter ao Conselho Universitario — CONSUN, nos termos deste Estatuto, as representagdes

€ 0S recursos que versarem sobre atos emanados da Reitoria;

XXIII — apresentar @ Mantenedora relatérios referentes ao levantamento de fragilidades detectadas
pelos diferentes instrumentos avaliativos internos e externos, em conformidade com o PDI e

normatizagdes educacionais pertinentes;
XXIV — aprovar academicamente todos os editais do UniFOA.

Paragrafo Unico — Para o competente exercicio de suas atividades, o Reitor é auxiliado pelas Pré-
reitorias, além de Assessorias, Centros, Nlcleos e Setores Especializados, com atribuigdes e limites
discriminados neste Estatuto e, de forma complementar, ao Regimento Geral do UniFOA, além de

outras normatizagdes institucionais.

SUBSEGAO |
CENTRO DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO — CPE

Art. 35 O Centro de Planejamento Estratégico, denominado CPE, subordinado a Reitoria, tem por
atribuicdo apresentar propostas que visem ao planejamento do desenvolvimento institucional no ambito

estratégico, dos processos de regulagdo e da procuradoria educacional institucional, da avaliagao
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interna e externa e dos Programas e Politicas institucionais para o ensino, a pesquisa e a extensao.
Art. 36 Compde o Centro de Planejamento Estratégico — CPE:

| — o Reitor, seu Presidente;

Il — a Proé-reitoria Académica — PRO-ACAD;

[l — a Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacdo — PRO-PPG;

IV — a Pro-Reitoria de Extensdo — PRO-EXT;

V — o Setor de Procuradoria Educacional Institucional e Regulagéo — PEI;

VI — o Setor de Planejamento e Desenvolvimento — SPD;

Art. 37 O Presidente do CPE, sempre que houver interesse académico/institucional, podera:

| — solicitar o estudo de temas ou pareceres proferidos por seus pares ou por outras pessoas, quando

julgar necessario, para o desenvolvimento de atividades especificas ou tomada de decisdes;

Il — convocar ou convidar membros da comunidade académica e/ou personalidades externas para

colaborar sobre assuntos especificos;

lll — convidar membros da Mantenedora para colaborar em assuntos especificos, cuja natureza da
tematica exija a aludida participacdo, visando ao bom desenvolvimento das atividades do Centro

Universitario.
Art. 38 Compete ao Centro de Planejamento Estratégico — CPE.

| — propor agbes estratégicas para assegurar o planejamento do desenvolvimento institucional,

articuladas aos processos de inovagédo académica;

Il — promover a articulagéo da legislagdo educacional em vigor com os objetivos institucionais para

ensino, pesquisa e extensdo, alinhada as demandas e ao desenvolvimento locorregional;

Il — subsidiar os Orgaos Colegiados e Executivos com dados e informacdes estratégicos para auxiliar

no processo de tomada de decisao;

IV — planejar, sistematizar, padronizar, avaliar acbes institucionais e assessorar os érgaos executivos

e taticos para implementagéo de processos de gestao;

V — planejar, coordenar e supervisionar a execugdo das atividades relacionadas as questdes de

avaliagéo interna e externa, regulacéo e desenvolvimento de Cursos e Programas.
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Art. 39 O Centro de Planejamento Estratégico reunir-se-a ordinariamente uma vez ao més, e

extraordinariamente, quando convocado pelo Reitor, com pauta definida no ato da convocagéo.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRAGAO ACADEMICA

SECAO|
DA PRO-REITORIA ACADEMICA — PRO-ACAD

Art. 40 A Pro-reitoria Académica — PRO-ACAD, subordinada a Reitoria, tem por competéncia planejar,
organizar, realizar, gerir, avaliar e promover atividades académicas do ensino de Graduagéao de forma

integrada as atividades da Pés-graduacgao, da Pesquisa e da Extenséo.

§1° O Pro-reitor Académico, cargo em comissao, € livriemente nomeado e exonerado ad nutum por ato
préprio do Presidente da Entidade Mantenedora, conforme Estatuto da FOA, para exercicio do cargo

por prazo indeterminado.

§2° Em suas faltas e impedimentos, o Pro-reitor Académico sera substituido pelo Pré-reitor de Pesquisa

e Pds-graduacéo e, na auséncia dele, pelo Pré-reitor de Extens&o, nessa ordem.
Art. 41 Sao competéncias do Pré-reitor Académico:

| — auxiliar a Reitoria em assuntos académicos na area de ensino de Graduagéo, em suas praticas de

aprendizagem presenciais e a distancia;

Il — propor ao Reitor a adequacao dos membros do segmento Docente;

[Il — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades de seus setores de apoio;

IV — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar os processos de selegdo académica discente;
V — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar os processos de sele¢ao docente;

VI — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades académicas relativas ao ensino de
Graduagdo, em suas praticas de aprendizagem presenciais e a distancia, primando por praticas

inovadoras;

VII — auxiliar a Reitoria na coordenacéo, supervisdo e sistematica dos trabalhos referentes ao registro
e controle académico de Graduacgao;

VIII — elaborar e validar os dados de relatérios inerentes as atividades académicas dos Cursos de
Graduagédo em suas praticas de aprendizagem presenciais e a distancia e setores subordinados do
Centro Universitario, conforme solicitados pela Reitoria;
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IX — supervisionar a elaboragéo do Calendario Académico do Centro Universitario, ouvindo as demais

Pro-reitorias, encaminhando-o a Reitoria;

X — supervisionar a criagao e alteragdes de Cursos de Graduagdo em suas praticas de aprendizagem
presenciais e a distancia, bem como seus processos de autorizagéo, reconhecimento e renovagéo de

reconhecimento, de acordo com a legislagao vigente;

XI — supervisionar a elaboracéo e atualizagéo dos Projetos Pedagégicos dos Cursos de Graduagéo em

suas praticas de aprendizagem presenciais e a distancia;

XII — supervisionar o planejamento e execug¢ao das atividades docentes referentes ao ensino, em

conjunto com as coordenagdes de cursos;

Xl — planejar, coordenar e supervisionar os processos de avaliagdo interna relativos aos Cursos de

Graduagéo em suas praticas de aprendizagem presenciais e a distancia;

XIV — supervisionar a manutencgao da ordem e da disciplina no ambito de sua competéncia, propondo
a apuragdo de condutas contrarias a este Estatuto, ao Regimento Geral e as demais normas

institucionais e legais em vigor;

XV — planejar e promover, em conjunto com a Reitoria, demais Pré-reitorias e Orgdos Suplementares

de Apoio pertinentes, no que lhes couber, agbes referentes a politica de capacitagao docente;

XVI — coassinar historicos, certificados e declaragdes académicas relativos ao ensino, nos termos do

Regimento Geral;
XVII — assinar diplomas, apenas no impedimento do Reitor;

XVIII — encaminhar a Reitoria as matérias e propostas que demandam anélise e aprovagao dos Orgéos

Superiores;
XIX — elaborar a previséo orgamentdria da Pro-reitoria Académica, apresentando-a a Reitoria;

XX — zelar pelo cumprimento das normas e regulamentos que norteiam as atividades da Graduagao

em suas praticas de aprendizagem presenciais e a distancia;

XXI — exercer outras competéncias que lhe sejam inerentes, quando delegadas pelo Reitor ou pela

Mantenedora.

Paragrafo Unico — Para o competente exercicio de suas atividades, o Pré-reitor Académico é auxiliado
pelas Chefias de Departamento, Assessorias, Nucleos e Setores Especializados, com atribuigbes e
limites discriminados neste Estatuto, e de forma complementar, no Regimento Geral e em outras

normatizagdes institucionais.
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SEGAO I
DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO — PRO-PPG

Art. 42 A Pro-reitoria de Pesquisa e P6s-graduagao, denominada PRO-PPG, é subordinada a Reitoria
e tem por competéncia coordenar, articular e integrar suas atividades ao Ensino e Pesquisa,
promovendo a Pds-graduacgéo (Lato e Stricto Sensu), objetivando a valorizagdo dessas atividades,
visando a formacgdo de profissionais qualificados para o ensino, planejamento, pesquisa e

desenvolvimento de projetos cientificos e de extensao.

§1° O Pré-reitor de Pesquisa e Pés-graduagéo, cargo em comisséo, € livremente nomeado e exonerado
ad nutum por ato proprio do Presidente da Entidade Mantenedora, conforme Estatuto da FOA, para

exercicio do cargo por prazo indeterminado.

§2° Em suas faltas e impedimentos, o Pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduacgéo sera substituido pelo

Pro-reitor Académico.
Art. 43 Sao competéncias do Pré-reitor de Pesquisa e Pés-graduagao:
| — propor ao Reitor as politicas de pesquisa e Pds-graduagéo do UniFOA;

Il — elaborar a previsdo orgamentaria da Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagéao, apresentando-a a

Reitoria;

Il — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades de seus setores de apoio, zelando por

iniciativas inovadoras;

IV — supervisionar a criagéo e alteragdes de Cursos e Programas de Pés-graduagéo, no &mbito de sua
competéncia, bem como seus processos de reconhecimento e renovagcao de reconhecimento, de

acordo com a Legislagéo vigente;

V — prestar assessoria ao Reitor, sobre quaisquer assuntos relacionados a Pés-graduacao, a Pesquisa

e a divulgacao cientifica;

VI —incentivar e promover a integragdo das atividades das areas de ensino de Graduagéo e Extenséao

com a Pesquisa e a Pds-graduacéo;

VIl — estruturar e garantir que as linhas de pesquisa do UniFOA atendam as necessidades institucionais
e locorregionais, com vista a pesquisa aplicada que resulte em inovagéo e produgéo de conhecimento,

com interface entre a Graduagao, Pés-graduagao e Extenséo;

VIII — criar estratégias para viabilizar a realizacdo de eventos técnico-cientificos na Instituicao;
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IX — articular contatos com fontes financiadoras e instituicbes parceiras para promogao de cursos de
Pés-graduacdo e de projetos de pesquisa, apresentando-os com antecedéncia ao Reitor para

aprovagao superior;

X — promover a coleta sistematica e permanente de dados, de forma a permitir a avaliagdo quantitativa

e qualitativa do ensino de P6s-graduagéao e da Pesquisa;
XI — supervisionar o registro das atividades de Pesquisa e Pés-graduacao;
XII — promover, através do Comité Editorial, a divulgacao dos trabalhos de pesquisa da instituigao;

XIII — promover e coordenar intercambio cientifico com instituigdes congéneres, apds aprovagéo da

Reitoria e da Entidade Mantenedora;

XIV — elaborar e validar os dados de relatérios inerentes as atividades de pesquisa e pds-graduacao,

bem como dos demais setores subordinados, quando solicitados pela Reitoria;

XV — supervisionar o planejamento e execugao das atividades docentes referentes a pesquisa e pos-

graduagao, em conjunto com as coordenagdes dos respectivos Programas;
XVI — promover a capacitagdo docente para a produgédo de conhecimento e divulgagéo cientifica;
XVII — promover e supervisionar a produgao técnico-cientifica docente e discente;

XVIII — manter atualizados os bancos de dados e plataformas publicas e governamentais de coleta de

produgéo cientifica, tecnoldgica e afins;

XIX — planejar e promover, em conjunto com a Reitoria, demais Prd-reitorias e Orgéos Suplementares

de Apoio pertinentes, no que lhes couber, agbes referentes a politica de capacitagao docente;

XX — coassinar histéricos, certificados, diplomas e declaragbes académicas inerentes aos Programas
de Pd6s-graduacéo (Lato e Stricto Sensu) do UniFOA, de acordo com suas especificidades, nos termos

do Regimento Geral;

XXI — encaminhar & Reitoria as matérias e propostas que demandam analise e aprovagéo dos Orgéos

Superiores;

XXII — zelar pelo cumprimento das normas e regulamentos que norteiam as atividades de seus

programas;

XXIIl — supervisionar a manutenc¢ao da ordem e da disciplina no ambito de sua competéncia, propondo
a apuracao de condutas contrarias a este Estatuto, ao Regimento Geral e demais normas institucionais

e legais em vigor;

XXIV — exercer outras competéncias, que Ihe sejam inerentes, quando delegadas pelo Reitor;
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XXV — auxiliar a Reitoria na coordenacgao, supervisao e sistematica dos trabalhos referentes ao registro
e controle académico inerentes a pesquisa e pds-graduagéo, em conjunto com as coordenacgdes dos

respectivos Programas;

Paragrafo Unico — Para o competente exercicio de suas atividades, o Pré-reitor de Pesquisa e P6s-
graduagéo é auxiliado pelas Assessorias, Nucleos e Setores Especializados, com atribuicdes e limites
discriminados neste Estatuto, e de forma complementar, no Regimento Geral e em outras

normatizagoes institucionais.

SEGAO Il
DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO — PRO-EXT

Art. 44 A Pré-reitoria de Extensdo — PRO-EXT, subordinada a Reitoria, planeja, organiza e realiza
atividades de Extensao do UniFOA com natureza académica e de responsabilidade social, com praticas
inovadoras, sistémicas e de integragao curricular dos diversos cursos, na modalidade presencial e a

distancia.

§1° O Pro-reitor de Extenséo, cargo em comisséo, é livremente nomeado e exonerado ad nutum por
ato proprio do Presidente da Entidade Mantenedora, conforme Estatuto da FOA, para exercicio do

cargo por prazo indeterminado.

§2° Em suas faltas e impedimentos, o Pré-reitor de Extens&o é substituido pelo Pré-reitor Académico.
Art. 45 Sao competéncias do Pré-reitor de Extensdo:

| — propor ao Reitor as politicas de Extensao do UniFOA;

Il — elaborar a previsdo orgamentaria da Pro-reitoria de Extensao, submetendo-a as instancias

superiores;
[Il — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades de seus setores subordinados;
IV — prestar assessoria ao Reitor, sobre quaisquer assuntos relacionados a extensao;

V — incentivar e promover a integracao das atividades das areas de ensino, com vista as atividades
extensionistas que resultem em inovagdo e produgdo de conhecimento, com interface entre a

Graduagéo, Pesquisa e Pds-graduagéo;

VI — estruturar, coordenar e supervisionar para que 0s programas, cursos e projetos de extensao do
UniFOA estejam em conformidade com as necessidades institucionais e locorregionais, mantendo a

interface entre o ensino e a pesquisa;

VII — promover, supervisionar e zelar pelo desenvolvimento de agbes afirmativas de inclusdo social;
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VIII — criar estratégias para viabilizar a realizagdo de agdes de extens&o na Instituigao;

IX — articular contatos com fontes financiadoras e com instituigcbes parceiras para a promog¢ao de cursos

e de projetos de extensao, depois de ouvida a Reitoria e a Entidade Mantenedora;
X — fomentar parcerias empresariais entre o Centro Universitario e instituigbes;

XI — promover, supervisionar e zelar pelo desenvolvimento de agbes na area de esporte, arte e cultura,
interna ou externamente, promovendo atividades de integracao discente e docente que fortalecam a
comunidade académica, através da organizagio de eventos artistico-culturais, apoio aos eventos dos
cursos e desenvolvimento de parcerias com instituicbes e empresas para fins culturais, submetendo-

0s previamente para aprovagao da FOA/UniFOA;

XIl — zelar pelo cumprimento das normas e regulamentos que norteiam as atividades de seus

programas, cursos e projetos, bem como de legislagao especifica;

XIII = supervisionar o planejamento e execugédo das atividades docentes referentes a extenséo, em

conjunto com as coordenacdes de cursos e Programas;

XIV — planejar e promover, em conjunto com a Reitoria, demais Pré-reitorias e Orgéos Suplementares

de Apoio pertinentes, no que lhes couber, agbes referentes a politica de capacitagdo docente;

XV — planejar e supervisionar a oferta e as a¢gbes do Programa de Atividades Complementares do
UniFOA;

XVI — coassinar histéricos, certificados e declaragbes académicas inerentes a extensao, nos termos do

Regimento Geral,

XVII — encaminhar a Reitoria as matérias e propostas que demandam anélise e aprovacdo dos Orgaos

Superiores;

XVIII — elaborar e validar os dados de relatérios inerentes as atividades de extensdo, bem como dos

demais setores subordinados, quando solicitado pela Reitoria;
XIX — exercer outras competéncias, que lhe sejam inerentes, quando delegadas pelo Reitor.

Paragrafo Unico — Para o competente exercicio de suas atividades, o Pré-reitor de Pesquisa e P6s-
graduagéo é auxiliado pelas Assessorias, Nucleos e Setores Especializados, com atribuicdes e limites
discriminados neste Estatuto e, de forma complementar, no Regimento Geral e em outras

normatizacdes institucionais.
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SECAO IV
DOS CENTROS DE AREAS

Art. 46 Os Centros de Areas estdo vinculados & Pro-reitoria Académica, PRO-ACAD, e tem por
atribuicdo realizar assessoria didatico-pedagdgica no ambito dos Cursos e Departamentos dos

respectivos Centros Setoriais de Ciéncias.

Art. 47 Compde os Centros de Areas:

| — o Pro-reitor Académico, seu Presidente;

Il — os Chefes de Departamento de cada Centro Setorial de Ciéncias;

[l — os Coordenadores dos Cursos que compdem os respectivos Centros Setoriais de Ciéncias;
IV — o0 Responsavel pelo Setor Pedagdgico Institucional — SPI;

V — 0 Responsavel pelo Nucleo de Ensino a Distancia — NEAD;

VI — os responsaveis pelos Laboratérios e Clinicas do Centro de Ciéncias da Saude — CCS,

Laboratdrios do Centro Integrado de Tecnologia — CIT e Laboratério Escritério da Cidadania — LAC;

Paragrafo Unico — Para efeito da distribuicdo de Cursos, Programas e Departamentos, o UniFOA

estruturou 03 (trés) Centros de Area da seguinte forma:

| — Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude — CESAU;

Il — Centro de Tecnologia e Engenharias — CETEC;

[l — Centro de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas — CEHSA.
Art. 48 Compete aos Centros de Areas:

| — analisar as Matrizes Curriculares dos Cursos do UniFOA, buscando sua coeréncia com as Diretrizes
Curriculares Nacionais e com as necessidades do mercado de trabalho, propondo adequagdes julgadas
necessarias, bem como a promogéao da interdisciplinaridade e transversalidade, no que for pertinente,

entre os Cursos;
Il — analisar e propor politicas e estratégias para regulacédo e adequacao do segmento docente;

Il — articular, integrar e supervisionar as atividades dos Departamentos e Cursos, planejando e
propondo a otimizacdo de recursos de infraestrutura aplicados ao desenvolvimento das atividades

académicas, zelando pela inovagao e sistematizagdo harmédnica dos diversos setores da IES;

IV — analisar e propor medidas e providéncias relativas ao ensino, a pesquisa e a extensao, em seu

ambito de atuacao, ouvidos os demais Pro-reitores;
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V — opinar sobre questbes referentes as deliberagbes de natureza didatico-pedagdgica suscitadas

pelos membros dos Departamentos e Cursos;

VI — analisar e opinar sobre adaptag¢des curriculares, pedagdgicas, tecnoldgicas, de acessibilidade e

de infraestrutura, dentre outras demandas relativas as ag¢des inclusivas e inovadoras;

VII — analisar e opinar sobre o Regulamento dos Estagios Supervisionados, obedecida a legislagdo em

vigor, com énfase ao desenvolvimento de carreiras;

VIII — articular estratégias para a integracdo entre os Cursos de Graduagdo em suas praticas de
aprendizagem presenciais e a distancia e Programas de Pds-graduagdo, visando a educagéo

continuada dos discentes do UniFOA, e destes com a Educacgao basica;

IX — propor planos de atualizacdo e modernizacao da infraestrutura para atendimento dos Cursos de
Graduagao em suas praticas de aprendizagem presenciais e a distancia, articulados com os Programas

de Pdés-graduacgao;

X — convidar membros da comunidade académica ou personalidades externas para esclarecimentos,

sempre que houver interesse académico/institucional;

XI — convidar membros da Mantenedora para colaborar em assuntos especificos e cuja natureza da
tematica exija a aludida participagéo, visando ao bom desenvolvimento das atividades do Centro

Universitario.

XII — elaborar relatérios periddicos acerca das atividades desenvolvidas, apresentando-os a Pro-reitoria

Académica e Reitoria, quando solicitados.

Art. 49 O Centro de Area reunir-se-a4 ordinariamente 02 (duas) vezes por semestre, conforme
Calendario Académico e, extraordinariamente, quando convocado pelo Pré-reitor Académico, com

pauta definida no ato da convocagao.

Art. 50 Paragrafo Unico — A convocag&o prevista neste artigo dar-se-a por escrito ou por meio virtual,

devendo as eventuais auséncias ser devidamente justificadas ao Presidente do Centro de Area.

SEGAO V
DOS DEPARTAMENTOS DE AREAS

Art. 51 Os Departamentos de Area estdo subordinados @ PRO-ACAD e devem promover as
articulagdes entre a Pro-reitoria Académica, Coordenadores, Corpo DOocente e responsaveis pela

infraestrutura da IES, zelando pelo cumprimento das normas educacionais e legislagées pertinentes.

Paragrafo Unico — Os responsaveis pelos Departamentos de Area, denominados Chefes de
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Departamento, serdo docentes do Centro Universitario indicados pelo Pré-reitor Académico, cuja

nomeagao cabera ao Reitor, ouvida a Mantenedora.
Art. 52 Sao Competéncias dos Departamentos de Area:

| — assessorar a Pré-reitoria académica em assuntos didatico-pedagdgicos, em conformidade com os

documentos institucionais e legislagao vigente, primando por atividades inovadoras;

Il — assessorar as coordenagdes de curso no atendimento das necessidades e diretivas especificas
dos cursos, condizentes com as Diretrizes Curriculares Nacionais, Plano de Desenvolvimento
Institucional, a luz das normas educacionais e legislagcées pertinentes, instrumentos de avaliagédo

externo e interno, assim como as orientagdes da Pro-reitoria Académica;

[Il — propor a criagdo, extingdo ou transformacao de disciplinas ou de servigos especiais, em conjunto
com o Colegiado do Centro de Area e respectivo Nucleo Docente Estruturante, dentro dos critérios
estabelecidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), que apreciara cada caso,

bem como aquelas preconizadas pelas alteragbes das Diretrizes Curriculares Nacionais;

IV — auxiliar na promogao da interdisciplinaridade e a transdisciplinaridade, no &mbito de sua atuacéo,

objetivando o méaximo de aproveitamento didatico e pedagdgico dos projetos de cada curso;

V — incentivar o desenvolvimento de projetos de pesquisa e extensao articulados com o ensino da
Graduagéo e Pds-graduacgao, buscando sincronia e parceria nas atividades e programas da Pro-reitoria

Académica, Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacao e Pro-reitoria de Extenséao;

VI — conduzir o processo de selecdo de docente, desenvolvendo agbes conjuntas com o Setor

Pedagdgico Institucional — SPI;

VII — conduzir os processos de atualizagdo da bibliografia e dos periddicos dos Cursos, sem prejuizo
de outras acgbes referentes ao acervo bibliografico, previstos em diretrizes/normatizagéo institucional

prépria e legislagéo pertinente;

VIII — executar, gerenciar ou apoiar, no que lhes couber, as a¢des referentes a politica de capacitagdo

docente;

IX — zelar pela otimizagao do quadro docente institucional, quanto a sua qualificagcao, dedicacédo e

alocagao nos cursos, apresentando sugestdes a PRO-ACAD;

X —propor adequacgdes na infraestrutura que favoregam as agdes pedagdgicas, no ambito do respectivo

departamento;
XI — propor atos didaticos e administrativos que devam constar do calendario Académico;

XII — participar das reunides de Centro de area;
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XIII — elaborar relatérios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-ACAD e Reitoria,

quando solicitados.

SEGAO VI
DAS COORDENAGOES DE CURSOS

Art. 53 As Coordenacdes de Cursos sdo Orgdos Executivos que coordenam e superintendem
atividades especificas, nos termos deste Estatuto e de seu Regimento Geral, sem prejuizo de outras

normatizagoes internas e legais.

Art. 54 As Coordenacgdes de Cursos estdo subordinadas a Pré-reitoria Académica e devem assegurar
as articulagdes entre o corpo docente, corpo discente, administragdo do Centro Universitario e a
sociedade civil organizada, cumprindo o Projeto Pedagégico do Curso, o Plano de Desenvolvimento
Institucional, as legislagbées educacionais pertinentes e normatizagées internas oriundas da FOA e do
UniFOA.

Art. 55 Os Coordenadores de Cursos serdo indicados pelo Pro-reitor Académico e nomeados pelo

Reitor, ouvida a Mantenedora.

Paragrafo Unico — Em suas faltas e impedimentos, o Coordenador de Curso é substituido pelo Pré-

reitor Académico.
Art. 56 S&o competéncias dos Coordenadores de Cursos:

| — representar o Curso perante o MEC, Reitoria, Mantenedora, CONSUN/CONSEPE e, quando

devidamente autorizado pela Reitoria, perante a Comunidade Externa;

Il — conhecer, aplicar, garantir e/ou fazer cumprir as disposi¢cdes deste Estatuto, do Regimento Geral

do UniFOA, do Estatuto da FOA, as normas e diretrizes institucionais e a Legislagdo Educacional;
[l — apresentar propostas orcamentarias do Curso a Reitoria, no prazo estipulado;

IV — elaborar relatérios, quando solicitados pela Entidade Mantenedora, Reitoria e Pro-reitorias;

V — exercer o poder disciplinar que Ihe for conferido por este Estatuto e o Regimento Geral;

VI — conduzir, executar e manter atualizado o Projeto Pedagogico de Curso, em conformidade com o
PDI, este Estatuto e Diretrizes Curriculares Nacionais, bem como a matriz curricular, em consonancia
com a legislacdo educacional e as demandas do mercado de trabalho, com vistas a praticas inovadoras

e ao desempenho do desenvolvimento do futuro da carreira do egresso;

VII — propor a Prd-reitoria Académica, em conjunto com as respectivas Chefias de Departamento, o

horario de trabalho do corpo docente do Curso;
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VIII — sugerir e gerenciar parcerias e convénios através de divulgagdo do curso junto a sociedade,

respeitando a natureza e o vinculo académico do Curso;

IX — acompanhar a situagdo administrativo-financeira do Curso, zelando pela economia sem prejuizo

ao desenvolvimento académico;
X — gerenciar a infraestrutura disponivel para o Curso;
XI — organizar e superintender os servigos do Curso;

XII — fomentar, gerenciar e supervisionar as atividades académicas de ensino, pesquisa e extens&o no

ambito do Curso;

XIll — zelar pela constante atualizagéo da bibliografia e periddicos do Curso, sem prejuizo de outras
acobes referentes ao acervo bibliografico, previstos em diretrizes/normatizagéo institucional prépria e

legislagéo pertinente;
XIV — assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidas;

XV — acompanhar o sistema de Avaliagdo do Curso, Institucional e Externa, respeitando as normas
institucionais e legislagdes pertinentes, propondo a¢des de melhoria académica, conforme relatério de

avaliagao;

XVI - promover e participar de reunides com o diretério académico, Ligas Académicas e representantes

de turma, lavrando, registrando e arquivando as respectivas atas;

XVII — supervisionar o exercicio docente e o cumprimento dos planos e programas de ensino,

garantindo a atualizagdo e a interdisciplinaridade no Curso, bem como sua movimentagéo;

XVIII — promover e estimular a participagdo do Colegiado do Curso em atividades técnico-cientificas

internas e externas, bem como em atividades de extensao;
XIX — supervisionar a frequéncia do corpo administrativo, docente e discente;

XX — executar, gerenciar, incentivar e apoiar, no que lhes couber, em conjunto com os Orgéos

Suplementares de Apoio pertinentes, as ag¢des referentes a politica de capacitagdo docente;

XXI —articular-se com a comunidade externa, entidades de classe e sociedade civil organizada, visando

zelar pela atualizagédo continua do Projeto Pedagdgico do curso;
XXII — promover e presidir as reunides de Colegiado de Curso e do Nucleo Docente Estruturante;

XXIll — encaminhar ao Pré-reitor Académico as matérias e propostas que demandam analise dos

Orgaos Superiores da Instituigao, oriundas do Colegiado de Curso;
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XXIV — analisar os processos institucionais, relativos aos discentes, de pedidos de transferéncias e

aproveitamento de disciplinas;
XXV — analisar e opinar quanto as solicitagdes académicas oriundas dos corpos discente e docente;
XXVI - realizar a colagao de grau dos discentes do curso;

XXVII — acompanhar os indices de taxa de ocupagao de vagas, evasao e desisténcias no ambito do
Curso, bem como outros indicadores estabelecidos pela Reitoria e Pré-reitorias, propondo estratégias

para melhoria dos resultados, se necessario;

XXVIII — exercer outras competéncias que lhe sejam inerentes em fungcdo da natureza da fungéo ou

quando delegadas pelas Pro-reitorias ou pela Reitoria.

SUBSEGAO |
DOS COLEGIADOS DE CURSOS

Art. 57 Os Colegiados de Cursos de Graduagéo sdo 6rgaos consultivos e deliberativos em matéria
didatico-pedagdgica e disciplinar de cada Curso, observados este Estatuto do UniFOA, o Regimento

Geral, bem como as normatizagdes legais e internas pertinentes.

Art. 58 Preservando o carater democratico em relagdo a gestdo académica com a presenca de
docentes, discentes e técnico-administrativos, os Colegiados de Cursos de Graduagdo do UniFOA

terdo a seguinte composicao:

| — o0 Coordenador de Curso, como seu Presidente;

Il — todos os docentes efetivos pertencentes ao curso;

IIl — os representantes de turma de todos os periodos/anos letivos;

IV — 01 (um) representante do segmento Técnico-administrativo que tenha atuacao efetiva no curso,

indicados pela Coordenagao, com mandato de 02 (dois) anos.

Art. 59 Em caso de impossibilidade de comparecimento de qualquer representante de turma, este sera

representado pelo respectivo vice-representante de turma eleito por seus pares.

Art. 60 Em caso de impossibilidade de comparecimento do Coordenador de Curso, este sera
representado pelo membro docente com maior tempo de atuagdo no respectivo Nucleo Docente
Estruturante — NDE.

Art. 61 Cabera a Coordenagado de Curso, em conjunto com o Setor Pedagdgico Institucional (SPI),

através do Nucleo de Apoio ao Discente e Docente (NADD), zelar pela realizagdo da eleigdo de
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representantes de turma apds o inicio do periodo/ano letivo, conforme fluxo adotado pela Pré-reitoria

Académica.
Art. 62 O técnico-administrativo exercera também a fungéo de secretario do Colegiado.

Art. 63 Sao atribuigdes dos Colegiados de Curso, sem prejuizo de outras previstas nos respectivos

Projetos Pedagdgicos de Cursos e, no que couber, normatizagao especifica:

| — zelar permanentemente pela construgéo e atualizagao coletiva do Projeto Pedagdgico do Curso,

garantindo sua implementacéo;

Il — propor, acompanhar e aprovar, no ambito do curso, as atualizagbes da matriz curricular, bem como
dos planos de ensino, garantindo a adequacgao dos componentes curriculares, assegurando a insergéao

de iniciativas inovadoras;

Il — opinar sobre questdes didatico-pedagdgicas e disciplinares, relacionadas aos discentes e

docentes, em conformidade com este Estatuto e o Regimento Geral do UniFOA,;
IV — apoiar e fomentar as atividades de ensino, pesquisa e extensao, no ambito do respectivo curso;

V — sugerir adequagdes na infraestrutura que favoregam as ag¢des pedagodgicas, no ambito do

respectivo curso;
— promover a interdisciplinaridade por meio da integragéo horizontal e vertical do curso;

VIl — analisar e aprovar, no ambito do curso, manuais e regulamentos, concernentes as Atividades
Complementares, Estagio, Extenséo, Trabalho de Conclus&o de Curso e outras atividades académico-

cientifico e culturais presentes na estrutura curricular do curso;

VIII — exercer quaisquer outras atribuicdes necessarias a coordenagéo do trabalho docente e discente,
no ambito do curso, visando ao bom desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao,
quando delegadas ou definidas pela Coordenacao do Curso e/ou pela Pré-reitoria Académica, assim

como em normatizagdes legais e internas pertinentes

Art. 64 O Colegiado de Curso sera presidido pelo Coordenador do Curso, competindo-lhe:
| — convocar e presidir as reunides, com direito a voto;

Il — encaminhar as deliberagbes do Colegiado aos érgdos competentes;

[Il — designar relator ou comissao para estudo de matéria e desenvolvimento de atividades especificas,

para posterior analise e deliberagdo do Colegiado;

IV — representar o Colegiado perante a FOA/UniFOA;
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V — representar e coordenar a integragdo do Colegiado com a comunidade, entidades e segmentos da

sociedade civil organizada;

VI — convidar membros da Mantenedora para colaborar em assuntos especificos e cuja natureza da
tematica exija a aludida participagéo, visando ao bom desenvolvimento das atividades do Centro

Universitario;

VIl — designar representante para secretariar e lavras as atas, na impossibilidade do técnico

administrativo.

Art. 65 O Colegiado de Curso reunir-se-a, ordinariamente, por convocagao de iniciativa do seu
Presidente, no minimo, 02 (duas) vezes por semestre e, extraordinariamente, sempre que convocado

pelo Presidente ou pela a maioria absoluta de seus membros.

§1° No ato de convocagéo, obrigatoriamente, devera constar o local, dia, horario e pauta com os

assuntos a serem tratados na reuniao, inclusive quando se tratar de convocagao extraordinaria;

§2° A convocagao prevista neste artigo dar-se-a por escrito ou por meio virtual, devendo as eventuais

auséncias ser devidamente justificadas ao Presidente do Colegiado.

Art. 66 Cabera ao Coordenador, como Presidente do Colegiado, zelar pela ampla divulgacéo das
reunides junto & comunidade académica, com antecedéncia minima de 48 horas, utilizando, para tal
fim, os quadros de avisos dos cursos e demais mecanismos, se necessario, inclusive virtuais, posto a

sua disposi¢éo pela FOA/UniFOA.

Art. 67 Presente a maioria absoluta de seus membros, as decisdes do Colegiado de Curso serado

tomadas por maioria simples de voto, tomando-se como base o nimero de presentes.

Art. 68 As reunides ordinarias ou extraordinarias realizadas pelos Colegiados de Curso deverao
possuir ata lavrada, contendo a data da reunido, os nomes dos presentes, assim como um resumo dos
principais assuntos tratados, o resultado das decisdes e deliberacdes tomadas e a assinatura dos

membros presentes.

Art. 69 Membros que compbéem o Colegiado de Curso e que possuam interesse ou envolvimento
pessoal em matéria a ser apreciada poderao estar presentes, com presenca computada para fins de

quérum de instalagao, tendo direito a voz, entretanto sem direito a voto.

Art. 70 Qualquer pessoa que néo integre a composi¢cdo do Colegiado de Curso, mas que possua
interesse ou envolvimento pessoal em matéria a ser apreciada, podera estar presente em determinada

reuniao, apoés decisao do Presidente.

Paragrafo Unico — Para fins de quérum de instalag&o dos trabalhos, a presenga constante neste artigo

ndo sera computada, tendo direito a voz, mas nao direito a voto.
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Art. 71 O Presidente do Colegiado, em caso de empate nas votagdes, tera o voto de minerva.

Art. 72 O Curso de Medicina do UniFOA, em razdo da peculiaridade de seu sistema modular e
preservando o carater democratico em relagdo a gestdo académica com a presenga de docentes,

discentes e técnico-administrativo, possuira seu Colegiado de Curso com a seguinte composi¢ao:
| — Coordenador do Curso, como seu presidente;
Il — Supervisores de Internato;
[Il — Supervisores dos Médulos;
IV — Supervisores das Linhas de Cuidado;
V — Supervisor de Medicina e Humanidades;
— Supervisor de Saude e Sociedade;
VIl — Supervisor de Habilidades Médicas;
VIII — 01 Representante Docente da Area Basica;
IX — 04 (quatro) docentes do quadro efetivo do Curso, indicados pelo Coordenador;

X =01 (um) discente por periodo/médulo letivo, eleito pelos colegas da turma, com mandato de 1 (um)

ano, tendo como suplente o segundo discente mais votado na elei¢cdo que definiu o representante;

Xl - 01 (Um) Representante Técnico-administrativo que tenha atuagéao efetiva no curso, indicado pelo

Coordenador do Curso.

Art. 73 O quoérum para a realizagdo das reunides sera de 2/3 (dois tergos) de sua composi¢do na
primeira convocacgao, e com qualquer niumero de participantes em segunda convocagéo nos 30 (trinta)

minutos subsequentes.

Art. 74 Aplica-se ao Colegiado do Curso de Medicina as disposi¢cdes constantes nesta Subsegao
referentes aos Cursos de Graduagao do UniFOA, sem prejuizo do disposto neste Estatuto e de forma

complementar no Regimento Geral e normatizagdes legais e internas pertinentes.

SUBSEGAO I
DOS NUCLEOS DOCENTES ESTRUTURANTES — NDE

Art. 75 O Nucleo Docente Estruturante, denominado NDE, constitui-se de um grupo de docentes com
atribuicdes académicas de acompanhamento permanente do Projeto Pedagoégico do Curso, atuando

no processo de sua concepg¢do, consolidagao e atualizagdo continua, observado este Estatuto e o
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Regimento Geral, bem como as normatiza¢des legais e internas pertinentes.
Art. 76 Sao atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante — NDE:
| — contribuir para a consolidagao do perfil profissional do egresso do curso;

Il — zelar pela integragdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino constantes

no curriculo;

lll — indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao, oriundas de
necessidades da graduagéo, de exigéncias do mercado de trabalho, por meio de praticas inovadoras,
e afinadas com as politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso de graduagao, visando

ao desenvolvimento profissional da carreira do egresso;
IV — zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecidas para o curso;

V — zelar pela atualizagdo continua do Projeto Pedagdgico do curso, redefinindo sua concepgéao e

fundamentos, sempre que necessario, para posterior aprovagao no Colegiado de Curso;

VI — acompanhar os processos de avaliagdo e autoavaliagido dos Cursos de Graduagédo do UniFOA,
oriundos de normatizagdo legal, institucional e demandas locorregionais, em consonancia com as

Diretrizes Curriculares Nacionais e Legislagéo vigentes;

VII — analisar e atualizar os Planos de Ensino dos componentes curriculares, submetendo a aprovagao

do Colegiado de Curso;

VIII —acompanhar, em conjunto com o Nucleo de Apoio do Docente e Discente, o Sistema de Avaliagdo

da Aprendizagem;
IX — exercer outras competéncias previstas a este Nucleo nas Normatizagées Educacionais vigentes.

Art. 77 As atribuicbes do NDE nao se confundem ou substituem as atribuicbes inerentes aos

Colegiados de Curso.

Art. 78 O Nucleo Docente Estruturante sera constituido por, no minimo, 05 (cinco) professores

pertencentes ao corpo docente do curso.

Art. 79 A indicacao dos representantes do Nucleo Docente Estruturante sera feita pelo Coordenador
do curso a Pro-reitoria Académica, convalidada pelo Colegiado de Curso, cuja nomeagéo cabera ao
Reitor do Centro Universitario de Volta Redonda — UniFOA.

Paragrafo Unico — Na constituicdo do NDE, devera o Coordenador pautar sua escolha em membros do
corpo docente que exercam lideranga académica no dmbito do curso, percebida na producéo de
conhecimentos na area, no desenvolvimento do ensino, insergao institucional e em outras dimensdes

significativas para a graduagédo que concorram para o desenvolvimento do curso, sem prejuizo das
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demais exigéncias presentes neste Estatuto e no Regimento Geral.
Art. 80 Na constituicdo do NDE, deverao ser observados os seguintes critérios:

| — ser constituido com, no minimo, 60% (sessenta por cento) de seus membros com titulagdo

académica obtida em Programas de Pds-graduacgao Stricto Sensu;

Il — ter todos os membros em regime de trabalho em tempo parcial ou integral, sendo, pelo menos, 20%

(vinte por cento) em regime integral.

Art. 81 O NDE sera presidido pelo Coordenador do Curso, competindo-lhe:
| — convocar e presidir as reunides, com direito a voto;

Il — encaminhar as deliberagdes do NDE aos érgdos competentes;

[Il — designar relator ou comissao para estudo de matéria e desenvolvimento de atividades especificas,

para posterior analise e deliberagdo do NDE;

IV — representar e coordenar a integragdo do NDE com o Colegiado do Curso e demais Orgéos,
Colegiados e Setores da FOA e UniFOA, assim como perante Orgdos Autdbnomos previstos em

normatizagao Institucional e Legal;

V — representar e coordenar a integracdo do NDE com a comunidade, entidades e segmentos da

sociedade civil organizada;
VI — designar representante para secretariar e lavras as atas.

Art. 82 O Nucleo Docente Estruturante reunir-se-a, ordinariamente, por convocagao de iniciativa do
seu Presidente, no minimo, 03 (trés) vezes por semestre e, extraordinariamente, sempre que

convocado pelo Presidente ou pela a maioria absoluta de seus membros.

§1° No ato de convocacgdo, obrigatoriamente, devera constar o local, dia, horario e pauta com os

assuntos a serem tratados na reuniao, inclusive quando se tratar de convocagao extraordinaria;

§2° A convocagéo prevista neste artigo dar-se-a por escrito ou por meio virtual, devendo as eventuais

auséncias serem devidamente justificadas ao Presidente do NDE.

Art. 83 Presente a maioria absoluta de seus membros, as decisdes do NDE serdo tomadas por maioria

simples de voto, tomando-se como base o numero de presentes.

Art. 84 Em caso de impedimento ou impossibilidade do Coordenador de Curso, o NDE sera

representado pelo membro docente com maior tempo de atuagdo no respectivo Nucleo Docente

Estruturante.
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Art. 85 Em caso de afastamento ou vacéncia de algum docente, sera imediatamente realizada a

substituigdo do membro ausente nos termos do Regimento Geral.

Art. 86 Os integrantes dos Nucleos Docentes Estruturantes de Cursos possuirdo, em seus respectivos
Planos de Atividades Docentes, carga horaria destinada ao desenvolvimento das atividades.

Art. 87 Visando a continuidade do processo de acompanhamento, consolidagéo e avaliagdo do Curso,
cada membro possuira mandato de, no minimo, 03 (trés) anos, n&o podendo a renovagao parcial dos

integrantes ultrapassar a proporgéo de 50% (cinquenta por cento).

SUBSECAO Il
DO NUCLEO DE APOIO PEDAGOGICO E EXPERIENCIA DOCENTE - NAPED

Art. 88 O Nucleo de Apoio Pedagdgico e Experiéncia Docente, denominado NAPED, caracteriza-se
com um 6Orgdo de apoio didatico-pedagdgico no ambito do Curso de Medicina, composto por
professores do referido curso com experiéncia docente nas areas tematicas, a saber: Celular e
Molecular; Clinica Médica; Pediatria; Gineco-obstetricia; Clinica Cirdrgica; Saude da Familia, Medicina

Social e Saude Coletiva e Medicina e Humanidades.
Paragrafo Unico — O NAPED ¢é constituido:

| — pelo Coordenador do Curso;

Il — pelo Supervisor de cada Mddulo;

[Il — pelo Supervisor de cada Eixo Transversal: Medicina e Humanidades; Saude e Sociedade; Medicina

de Familia e Comunidades, Saude Mental e Saude Coletiva e Habilidades Médicas;

IV — por docentes responsaveis por areas de conhecimento — basica, Saude do Adulto e do ldoso,
Saude da Crianga, Saude da Mulher;

V — por um representante do Nucleo de Apoio ao Discente e Docente (NADD).

Art. 89 Os professores serdo indicados pelo Coordenador de Curso, cuja escolha pautar-se-a em
membros do corpo docente que exer¢cam lideranga académica no dmbito do curso, percebida na
producao de conhecimentos e experiéncia na area a qual representa, no desenvolvimento do ensino,
em outras dimensdes significativas para a graduagdo e que concorram para o desenvolvimento do

curso, sem prejuizo das demais exigéncias presentes no Regimento e normatizagdes legais e internas

pertinentes.
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Art. 90 Os membros do NAPED dever&o ainda possuir:
| — regime de trabalho em tempo parcial ou integral;
Il — no minimo, 05 anos de experiéncia docente.

Art. 91 O NAPED tem como objetivo aplicar a proposta contida no Projeto Pedagdégico de Curso as
atividades de ensino-aprendizagem dentro do Curso de Medicina, sendo assim, responsavel pela

supervisao das atividades necessarias ao cumprimento do marco operativo.
Art. 92 Para atingir tal objetivo, 0o NAPED devera desenvolver as seguintes atribui¢cdes:

| — efetuar reunides, em conjunto — ou ndo — com o Nucleo Docente Estruturante (NDE), de forma a
implementar o Projeto Pedagdgico e a gestéo das atividades didatico-pedagogicas do Curso de

Medicina;

Il — qualificar, sistematicamente, junto com o Nucleo Docente Estruturante, os processos educativos no
sistema de ensino do Curso de Medicina, em conformidade com o Plano de Desenvolvimento

Institucional (PDI), o Projeto Pedagogico de Curso (PPC) e as Diretrizes Curriculares Nacionais;

lIl — orientar e acompanhar os professores, de forma coletiva ou individualizada, nos processos de
planejamento, desenvolvimento e avaliagao das atividades, de carater didatico-pedagdgico no ambito

do curso, com vistas as praticas inovadoras que visem ao desenvolvimento da carreira do egresso;

IV — acompanhar as atividades de ensino nas diferentes areas de conhecimento, garantindo suas
especificidades e atualizacdo permanente frente aos processos decisorios derivados dos

procedimentos de avaliagéo interna e externa;

V — promover a integracéo entre as diferentes areas de conhecimento e fomentar atividades a serem
realizadas em parceria com outros cursos da IES, propiciando uma formagdo nao somente

interdisciplinar, mas também com visdo multiprofissional da praxis médica;
— apoiar os estudantes com dificuldades educacionais, por meio de tutoria e/ou mentoria;

VIl — sugerir adequagdes a proposta curricular do Curso de Medicina, pautadas no respeito a
diversidade social, visando assegurar as pessoas com deficiéncia fisica e sensorial condi¢des basicas
de acesso e permanéncia no ensino superior, de mobilidade e de utilizagdo de equipamentos e

instalagdes da Instituicdo de Ensino;

VIII — propor e promover espagos coletivos de reflexdao sob a forma de oficinas pedagdégicas e/ou

cursos, de acordo com as demandas apresentadas pelos docentes;

IX — desempenhar as demais atividades que recaiam no admbito de suas competéncias e aquelas

delegadas ou definidas pela Coordenagao do Curso e/ou pela Pré-reitoria Académica.
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Art. 93 O NAPED sera presidido pelo Coordenador do Curso, competindo-lhe:

| — convocar e presidir as reunides, com direito a voto;

Il — representar o NAPED junto as outras instancias académicas do UniFOA, quando necessario;
[l — encaminhar as deliberagbes do NAPED aos 6rgdos competentes;

IV — designar relator ou comissao para estudo de matéria e desenvolvimento de atividades especificas,

para posterior analise e deliberagdo do NAPED;

V — representar e coordenar a integragdo do NAPED com o Colegiado do Curso e com o Nucleo

Docente Estruturante — NDE;
VI — designar representante para secretariar e lavrar as atas;
VII — emitir e assinar documentos de competéncia do NAPED.

Art. 94 O NAPED reunir-se-a mensalmente, de forma ordinaria, por convocagéo de iniciativa do seu
Presidente, e extraordinariamente, sempre que convocado pelo Presidente ou pela maioria absoluta de

seus membros.

Art. 95 Presente a maioria absoluta de seus membros, as decisées do NAPED serdo tomadas por

maioria simples de voto, tomando-se como base o niumero de presentes.

Art. 96 As reunibes ordinarias ou extraordinarias realizadas pelos Colegiados de Curso deverdo
possuir ata lavrada por secretario designado, contendo a data da reunido, os nomes dos presentes na
instalacdo dos trabalhos, assim como um resumo dos principais assuntos tratados, o resultado das

decisdes e deliberagcdes tomadas e a assinatura dos membros presentes.

Art. 97 Em caso de impedimento ou impossibilidade do Coordenador do NAPED, este sera

representado pelo membro docente com maior tempo de atuagéo no respectivo Nucleo.

Art. 98 Em caso de afastamento ou vacéncia de algum docente, sera imediatamente realizada a

substituicdo do membro ausente.

Art. 99 A carga horéria destinada ao desenvolvimento das atividades no NAPED estara prevista no

Plano de Atividades Docentes.

Art. 100 Os componentes do NAPED, bem como seu coordenador, terdo mandato de 03 (trés) anos,

admitindo-se a reconducgao.

Paragrafo Unico — Visando garantir a formagao de novas liderangas no corpo docente do Curso de
Medicina e a renovagcdo do NAPED, devera a Coordenagédo indicar, no minimo, 02 (dois) novos

membros a cada 03 (trés) anos.
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SEGAO VII
DA COORDENAGAO DO PROGRAMA DE MESTRADO - PROMES

Art. 101 A Coordenagdo do Programa de Mestrado, denominado PROMES, é Orgdo Executivo que
coordena e superintende atividades especificas, devendo prover valores para a FOA e o UNIFOA,
através da oferta de cursos de qualidade na area de Pés-graduagao Stricto Sensu, com corpo docente
qualificado, respeitando este Estatuto e seu Regimento Geral, normatizacdo da Coordenagédo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, Conselho Nacional de Educagdo — CNE e

demais normatizagdes institucionais e legislacdes pertinentes.
Art. 102 O Coordenador do PROMES sera nomeado pelo Reitor, ouvida a Mantenedora.

Paragrafo Unico — Em suas faltas e impedimentos, o Coordenador do PROMES é substituido pelo Pré-

reitor de Pesquisa e Pés-graduacao.
Art. 103 Sao competéncias do Coordenador do Programa de Mestrado — PROMES:

| — propor e desenvolver cursos de Pds-graduacao Stricto Sensu e apresenta-los a CAPES, de acordo

com a legislacao vigente, previamente aprovado pelas instancias superiores da FOA e do UniFOA,;

Il — apresentar e desenvolver estratégias para captagdo de candidatos para os processos de selegéo e

o preenchimento das vagas ofertadas anualmente;
Il —acompanhar e avaliar o desempenho dos docentes e dos discentes dos programas;

IV — organizar e compor comité para realizacdo de atividades técnico-cientificas dos Mestrados,
seminarios, mostras, coléquios, aulas magnas, dentre outros, visando a inclusédo e articulagéo junto

aos coordenadores de Curso de Graduagao e Programas;

V — incentivar e orientar a participagdo de professores e orientandos em atividades cientificas

articuladas a pesquisa aplicada que resultem em inovagao e produgéo de conhecimento;

VI — desenvolver parcerias — produ¢do e eventos — com outras IES, que previamente tenham sido

objeto de aprovagéo das instancias superiores;
VII — viabilizar a publicagéo cientifica dos Mestrados;

VIII — deliberar sobre todos os casos relacionados ao Programa, encaminhando-os para

parecer/autorizagao das instancias cabiveis, quando for o caso, na forma de seu Regimento Interno;
IX — agendar e presidir as reunides do Colegiado do Programa;

X — avaliar, constantemente, a aplicagdo da proposta curricular dos Cursos de Mestrado, propondo ao

Colegiado as modificages que se fizerem necessarias, para encaminhamento as instancias

competentes;
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XI — coordenar e supervisionar todos os servigos de gestdo académica e da administragdo geral do
Programa, no nivel de competéncia do cargo, tomando as devidas providéncias para a solugdo dos

problemas relativos ao seu funcionamento;

XII — supervisionar os servigos de secretaria do Programa, zelando pelo cumprimento das normas e

pelo desempenho ético da fungao;
XIII — instruir os processos para serem submetidos a apreciacao do Colegiado do Programa;

XIV — cumprir e fazer cumprir as normas que regem o Programa, as decisdes de seu Colegiado e dos
Colegiados e Orgéos Superiores do UniFOA e da FOA,;

XV — delegar competéncias e atribui¢des a qualquer membro do Colegiado;
XVI — exercer o poder disciplinar que Ihe for conferido pelo Regimento Geral,

XVII — elaborar relatérios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-PPG e a Reitoria,

quando solicitados.

SUBSEGAO |
DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE MESTRADO - PROMES

Art. 104 O PROMES contara com o Colegiado Interno, que obedecera aos principios de gestao

democratica estabelecidos neste Estatuto.

Art. 105 A composigao do Colegiado do PROMES envolve os segmentos docente, discente e técnico

administrativo, a saber:

| — Coordenador do PROMES, seu Presidente;

Il — Pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduagéo, como participante;
[Il — Coordenadores dos Programas de Mestrado;

[V —01 (um) membro do Segmento Docente de cada Programa de Mestrado, com mandato de 02 (dois)
anos;

V — 01 (um) membro do Segmento Discente de cada Programa de Mestrado, com mandato de 01 (um)

ano,

VI — 01 (um) representante técnico-administrativo que também exercera a fungéo de secretario, com

mandato de 02 (dois) anos.
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Paragrafo Unico — O Coordenador do PROMES podera convidar membros da Mantenedora para
colaborar em assuntos especificos e cuja natureza da tematica exija a aludida participa¢ao, visando ao

bom desenvolvimento das atividades do Centro Universitario.

Art. 106 Os membros do Colegiado, com excegéo dos coordenadores e Pro-reitor, que desempenham
suas fungdes nesse 6rgdo como parte habitual de suas atribuicbes de gestédo, serdo escolhidos em
eleicdo efetuada entre os segmentos docente e discente de cada programa, por maioria simples. O

representante técnico-administrativo também sera escolhido por seus pares.
Art. 107 Sao atribuigbes do Colegiado do PROMES:

| — atuar como 6rgao consultivo e deliberativo, para assuntos de interesses do PROMES, desde que

ouvida a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao, a Reitoria e a Mantenedora;

Il — acompanhar e avaliar a produgao de atividades cientificas articuladas a pesquisa aplicada que

resulte em inovagéo e produgéo de conhecimento;

[l — aprovar o Regimento do PROMES e suas eventuais modificagdes, para posterior encaminhamento
ao CONSEPE e CONSUN,;

IV —acompanhar o desenvolvimento do Plano de Atividades e o planejamento estratégico do PROMES;

V — deliberar em grau de recurso sobre questbes didaticas e disciplinares levantadas por qualquer
membro do corpo docente ou discente dos Programa de Pds-graduagdo Strictu Sensu, apés

deliberagéo inicial dos Colegiados dos Programas de Mestrado;

VI — solicitar a Reitoria do Centro Universitario e a Pro-reitoria de Pesquisa e Pdés-graduagao

providéncias em relagéo a assuntos de interesse do PROMES;
VII — avaliar, revisar e aprovar os manuais do PROMES.

Art. 108 Aplica-se subsidiariamente ao Colegiado do PROMES, sem prejuizo do contido em seu
Regimento Interno, as disposi¢des constantes neste Estatuto, e de forma complementar, no Regimento

Geral, referentes aos Cursos de Graduagdo do UniFOA.

SECAO VIII
DAS COORDENAGOES DE MESTRADO

Art. 109 Os Coordenadores de Mestrado serao nomeados pelo Reitor, ouvida a Mantenedora.

Paragrafo Unico — Em suas faltas e impedimentos, os Coordenadores dos Mestrados serdo substituidos
pelo Coordenador do PROMES.
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Art. 110 Sao competéncias dos Coordenadores dos Mestrados:
| — convocar e presidir o Colegiado, no ambito de seu Programa;

Il — convocar e coordenar Assembleia Geral com a participa¢do de todos os docentes e discentes, para

consultas e informagdes sobre assunto de interesse do Programa;

lIl — representar o Curso e seu Colegiado, junto aos 6rgaos da administragdo do UniFOA, bem como

junto a outros 6rgaos, nos limites das atribuigdes do cargo;

IV — elaborar e submeter, ao Colegiado, o Plano de Atividades do Programa, para periodos de 1 (um)

ano, de forma a cumprir as metas e os objetivos do Curso;

V — encaminhar ao Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduagé@o as matérias e propostas que demandam

analise dos Orgéos Superiores da Instituicdo, oriundas do Colegiado dos Mestrados;

VI — elaborar e submeter, ao Colegiado, o Plano de Atividades do Programa para cada periodo letivo,
distribuindo a oferta de disciplinas, seminarios e outras atividades, consignando a carga horaria dos
professores pelas fungdes de pesquisa, ensino, extensao, orientagcao de dissertacdes e atividades de

gestao académica;

VIl — acompanhar, permanentemente, o desenvolvimento do Plano de Atividades do Programa,
oferecendo ao Colegiado os elementos necessarios para a avaliagdo do desempenho das varias

fungdes e tarefas implicadas nesse planejamento;

VIII — avaliar, constantemente, a aplicagcao da proposta curricular do curso, assegurando a atualizagdo

frente as inovagdes do mundo do trabalho;

IX — propor ao Colegiado as modificagdes da proposta curricular do curso que se fizerem necessarias,

para encaminhamento as instancias competentes;

X — coordenar e supervisionar todos os servigos de gestdo académica e da administragcao geral do
Programa, em nivel de competéncia do cargo, tomando as devidas providéncias imediatas para a

solucado dos problemas relativos ao funcionamento do Curso;

XI — aprovar, antes da homologagao pela Comissédo de Avaliagado Interna, a composi¢cao das Bancas

ou Comissbes de Avaliagdo das Dissertacdes apresentadas pelos Professores Orientadores;

XII — supervisionar os servigos de secretaria do Curso, zelando para o cumprimento das normas e pelo

desempenho ético da fungao;

XIII — instruir os processos para serem submetidos a apreciagéo do Colegiado, sobre qualquer matéria

de natureza académica ou administrativa;

XIV — cumprir e fazer cumprir as normas que regem o Curso, as decisées do Colegiado e dos 6rgaos
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deliberativos do UniFOA, em matéria relativa ao curso;

XV — assumir a responsabilidade por atos urgentes da gestdo académica e da administragédo geral, no

ambito de sua competéncia, submetendo-os, posteriormente, ao referendo do Colegiado;

XVI — manter informagbes e registros académicos atualizados junto a Coordenagcdo de

Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, inclusive de egressos;

XVIl — elaborar, ao fim de cada periodo ou Curso, relatério circunstanciado das atividades

desenvolvidas, enviando-o, apds apreciagdo do Colegiado, a Reitoria do Centro Universitario;

XVIII — desempenhar fungdes e tarefas inerentes ao cargo, mesmo que nado especificadas neste

Estatuto e seu Regimento Geral, consultando previamente a Reitoria;
XIX- delegar competéncias e atribuigdes a qualquer membro do Colegiado;

XX — exercer, no que couber, desde que ndo conflitem com o disposto neste artigo, as competéncias

previstas as Coordenagdes de Curso, nos termos deste Estatuto e seu Regimento Geral.

SUBSEGAO |
DO COLEGIADO DE MESTRADO

Art. 111 Os Mestrados possuirdo Colegiados que obedecerdo aos principios de gestdo democratica
estabelecidos no Estatuto do UniFOA e no Regimento Geral, devendo seus respectivos Regimentos
Internos disporem sobre suas atribuicdes e composi¢do, primando pela presenga de docentes,

discentes e técnico-administrativos.

SEGAO IX
DA COORDENAGAO DO PROGRAMA DE ESPECIALIZAGAO - PROESP

Art. 112 A Coordenacéo do Programa Especializacdo, denominada PROESP, é Orgéo Executivo que
coordena e superintende atividades especificas, devendo prover valores para a FOA e o UNIFOA,
através da oferta de cursos de qualidade na area de Pds-graduacéo Lato Sensu, com corpo docente
qualificado, respeitando este Estatuto e seu Regimento Geral, normatizagao do Ministério da Educacgao
—MEC, Conselho Nacional de Educagcédo — CNE e, no que couber, Entidades de Classe, além de outras

legislagbes pertinentes sobre a matéria.

Art. 113 O Coordenador do PROESP sera indicado pelo Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduagéo e

nomeado pelo Reitor, ouvida a Mantenedora.
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Paragrafo Unico — Em suas faltas e impedimentos, o Coordenador do PROESP é substituido pelo Pro-

reitor de Pesquisa e Pés-graduacao.
Art. 114 Sao competéncias do Coordenador do Programa de Especializagéo:

| — avaliar os cursos apresentados pelos Coordenadores e a qualidade do seu projeto académico-

pedagogico;
Il — controlar a planilha financeira e as atividades do PROESP;

Il — encaminhar & PRO-PPG as matérias e propostas que demandam analise dos Orgdos Superiores

da Instituigdo, oriundas do Colegiado de Curso;

IV — negociar indices para realizagdo das parcerias, apresentando as propostas as instancias
superiores da FOA e do UniFOA,;

V — apoiar a area de marketing junto a campanha promocional;
VI — visitar empresas da regido para divulgar os cursos de Pds-graduagao;

VII — elaborar orgamento para a consecugdo de cursos, submetendo-o as instancias superiores para

aprovacao;

VIII — analisar os projetos dos cursos e alinha-los a normatizacao Institucional, a legislagéo pertinente

e as entidades de classe;

IX — promover agdes integradas entre a Graduagédo e Pds-graduagdo, no que tange as praticas

inovadoras de ensino, pesquisa e extensao;
X — exercer o poder disciplinar que Ihe for conferido por este Estatuto e pelo Regimento Geral;

XI — apresentar propostas orcamentarias dos Cursos de Poés-graduagao a Reitoria, no prazo que for

fixado, para aprovagdo competente;

XII = cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do Estatuto do Centro Universitario, da FOA e as normas

editadas pelos 6rgaos superiores;
XIII — interagir com os corpos docente e discente da Instituicdo, objetivando a exceléncia do ensino;

XIV — avaliar estratégias e agir em situagdes criticas, diagnosticar problemas, formular alternativas e

implementar mudancas;

XV — cumprir e fazer cumprir as normas de seguranga estabelecidas na legislagao vigente, observando

a especialidade de cada curso;
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XVI — cumprir e fazer cumprir a legislagéo especifica que regula o credenciamento e o funcionamento

dos cursos de especializagéo;

XVII — elaborar relatérios periédicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-PPG e a Reitoria,

quando solicitados.

SUBSEGAO |
DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE ESPECIALIZAGAO — PROESP

Art. 115 O Colegiado do PROESP, obedecendo aos principios de gestdo democratica, tera a seguinte

COmMposIcao:
| — Coordenador do Programa, na qualidade de Presidente;
Il — Pro-reitor de Pesquisa e Pds-graduagéo;

[l — 02 (dois) coordenadores de cursos de Pds-graduagdo em andamento e 02 (dois) suplentes, com

mandato de 01 (um) ano;

IV — 02 (dois) pés-graduandos representantes dos discentes dos Cursos de Pds-graduagdo em

andamento e 02 (dois) suplentes, com mandato de 01 (um) ano;

V — 01 (um) representante do segmento técnico-administrativo que também atuara como secretario do

Colegiado, com mandato de 01 (um) ano.

§ 1° A representacgdo prevista neste artigo ndo podera privilegiar uma Unica area do conhecimento,
devendo o Coordenador do Programa zelar pela alternéncia, para que todas as areas estejam sempre

representadas.

§ 2° Os membros do Colegiado, com excecdo dos Coordenadores e Pro-reitor de Pesquisa e Pds-
graduagédo, que desempenham suas fungdes nesse 6rgao como parte habitual de suas atribui¢gdes de
gestéo, serao escolhidos em eleigdo efetuada entre os segmentos discente e coordenadores de cada

programa, por maioria simples.
§ 3° O representante técnico-administrativo sera escolhido pelo Coordenador do Programa.

§ 4° No caso de desisténcia de algum representante discente, o titular da area especifica indicara outro

integrante para o Colegiado.

§ 5°— Em caso de auséncia nao justificada em 02 (duas) reunides consecutivas, o representante podera

ser substituido pelo suplente.

§ 6° — O Coordenador do Programa podera convidar membros da Mantenedora para colaborar em
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assuntos especificos e cuja natureza da tematica exija a aludida participagéo, visando ao bom

desenvolvimento das atividades do Centro Universitario.
Art. 116 Sao atribuicées do Colegiado do PROESP:

| — atuar como 6rgao consultivo e deliberativo, para assuntos de interesses do PROESP, desde que

ouvida a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao, a Reitoria e a Mantenedora;

Il — avaliar, revisar e aprovar o Regimento do PROESP e suas eventuais modificagdes, para posterior

encaminhamento aos Conselhos Superiores do UniFOA,;

[l — acompanhar o desenvolvimento do Plano de Atividades e o planejamento estratégico anual do
PROESP;

IV — acompanhar e avaliar, continuamente, as propostas curriculares dos cursos, assegurando a

atualizacgao frente as inovagdes do mundo do trabalho e na carreira do egresso;

V — deliberar em grau de recurso, sobre questdes didaticas e disciplinares levantadas por qualquer
membro do corpo docente ou discente, resguardadas as competéncias dos Conselhos Superiores do
UniFOA;

VI — solicitar a Reitoria do Centro Universitario e a Pro-reitoria de Pesquisa e Pdés-graduagao

providéncias em relagcéo a assuntos de interesse do PROESP;
VII — aprovar os manuais do PROESP e submeté-los aos Conselhos Superiores do UniFOA.

Paragrafo Unico — O Colegiado reunir-se-a, ordinariamente, trimestralmente e, extraordinariamente,
sempre que convocado pelo Coordenador do PROESP ou a requerimento de 1/3 (um tergo) de seus

membros.

Art. 117 Aplica-se subsidiariamente ao Colegiado do PROESP, sem prejuizo do contido em seu
Regimento Interno, as disposi¢des constantes neste Estatuto e complementarmente no Regimento

Geral referentes aos Cursos de Graduacgao do UniFOA.

SEGAO X
DAS COORDENAGOES DOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO

Art. 118 Os Coordenadores dos Cursos de Especializagédo, devidamente informados ao Ministério da

Educacao e, se couber, a Orgéos Externos, possuem como atribuicdo:
| — construir o projeto pedagdgico do curso, a luz das normatiza¢gdes educacionais pertinentes;

Il — realizar a divulgag&o do curso junto a comunidade e em parceria com a equipe de comunicagéo do
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UniFOA;
[Il —acompanhar todas as atividades do curso, zelando pelo cumprimento de sua proposta pedagdgica;
IV — fiscalizar as atividades de docéncia e orientacdo dos alunos;

V — acompanhar e orientar todas as atividades administrativo/académicas que se relacionam com o

curso, supervisionando a emissao de todo e qualquer documento pertinente a ele;
VI — preparar a documentacao relativa ao curso, para fim de avaliagdo do MEC;

VII — zelar pelo funcionamento regular do curso, acompanhando e avaliando o desenvolvimento do
projeto pedagdgico, com vistas a elaboragdo de relatério final a ser submetido a Coordenagéo do
PROESP;

VIII — promover agbes integradas entre a Graduagédo e Pdés-graduagdo, no que tange as praticas

inovadoras de ensino, pesquisa e extensao;

IX — exercer, no que couber, desde que ndo conflitem com o disposto neste artigo, as competéncias

previstas as Coordenacdes de Curso de Graduagao, nos termos deste Estatuto e do Regimento Geral.

Paragrafo Unico — Em suas faltas e impedimentos, os Coordenadores dos Cursos de Especializagao

serdo substituidos pelo Coordenador do Programa de Especializag&o.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO

Art. 119 O UniFOA dispora de Orgdos Suplementares de Apoio académico e administrativo que
prestarao assisténcia as Administragdes Superior e Académica quanto as atividades de ensino,

pesquisa e extensdo, em conformidade com as necessidades funcionais do Centro Universitario.

§1° Os Orgaos Suplementares de Apoio desdobrar-se-do em Orgdos, Nucleos, Centros, Comités,
Comissdes, Setores, Programas e/ou Assessorias, cujas competéncias sdo especificadas neste
Estatuto, podendo inclusive, dependendo de sua peculiaridade, possuir normatizagdes ou

regulamentos especificos.

§2° Além do disposto neste Estatuto, outros Orgdos Suplementares de Apoio administrativo e
académico poderao ser criados, por proposta da Reitoria ao CONSEPE e homologada pelo CONSUN,

ouvida a Mantenedora, nos termos deste Estatuto.
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SECAO |
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO A REITORIA

SUBSEGAO |
GABINETE DA REITORIA

Art. 120 Subordinado a Reitoria, o Gabinete da Reitoria assessora o Reitor na sua missdo académico-

institucional, possuindo as seguintes atribuicdes:
| — receber, registrar e arquivar a documentagéo da Reitoria;

Il — elaborar documentos inerentes as rotinas da Reitoria e/ou quando solicitados pelos Reitor, tais

como oficios, portarias, memorandos e outros, conforme sua natureza;
[l — buscar apoio académico e juridico para a documentagéo desenvolvida pela Reitoria;
IV — participar das reunides do Reitor, responsabilizando-se pela ata;

V — receber e orientar docentes, discentes, técnico-administrativos e publico externo que busquem a

Reitoria, desde que designado pelo Reitor;
— gerenciar a agenda escrita e virtual da Reitoria;

VIl — apoiar os Orgdos Colegiados Deliberativos Superiores, Orgdos Colegiados Setoriais, Orgéos
Executivos Setoriais, Orgdos Executivos Taticos e Orgdos Suplementares de Apoio nos assuntos

académicos relacionados a Reitoria ou ao Centro Universitario;

VIII —auxiliar na implementagédo de mudangas para o bom desenvolvimento dos processos académicos,

sempre que solicitado pelo Reitor;
IX — auxiliar na elaboragao da pega orgamentaria anual,
X — auxiliar na elaboragéo do relatério anual de agdes da Reitoria;

XI — auxiliar na organizacao e realizagdo das reunides do CONSUN — Conselho Universitario e do

CONSEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 121 O Gabinete da Reitoria possuira um responsavel, pertencente ao quadro de docentes da

FOA/UniFOA, denominado Chefe de Gabinete, cuja nomeacdo cabera ao Reitor, ouvida a

Mantenedora.
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SUBSEGAO I
SECRETARIA GERAL DO UNIFOA

Art. 122 Subordinada a Reitoria e vinculada as Pré-reitorias, a Secretaria Geral deve zelar e cumprir
as normas Regimentais e Legais relativas as questdes académicas dos Cursos de Graduacado e

Programas de Pés-graduacgao (Lato e Stricto Sensu) do UniFOA.
Art. 123 Sao atribuicbes da Secretaria Geral:

| — assinar documentos diversos para discentes, tais como declaragdes, histéricos escolares, dentre
outros, inclusive diplomas e certificados de outorga de grau, no que couber e em conjunto com a

Reitoria e Pro-reitorias, no ambito de suas respectivas competéncias;
Il — elaborar documentos para a Reitoria, conforme sua natureza;
Il — analisar e emitir parecer, nos diversos requerimentos feitos pelos discentes;

IV — organizar, executar € acompanhar o processo de matricula e suas renovagdes, no que se refere

aos processos de atendimento aos discentes;
V — atender de forma presencial e ndo presencial os alunos e/ou seus responsaveis;
VI — atender professores e Coordenadores de Cursos e Programas, instruindo-os em suas rotinas;

VIl — supervisionar as secretarias dos Cursos de Graduacgéo e Programas de Pds-graduagéo (Lato e

Stricto Sensu) quanto a documentagéo académica e sua rotina;

VIl — supervisionar a distribuicdo da infraestrutura para o atendimento das atividades académicas;
IX — apoiar o Nucleo de Selegdo Académica — NSA, quanto ao Processo Seletivo do UniFOA,;

X — elaborar o Calendério Académico do UniFOA, submetendo-o a Reitoria;

XI — cumprir e fazer cumprir as disposicdes do Regimento, do Estatuto do Centro Universitario, da FOA

e as normas editadas pelos érgéos superiores;

XII — avaliar estratégias e agir em situagdes criticas, diagnosticar problemas, formular alternativas e

implementar mudangas, apds aprovagao superior, no ambito de sua competéncia;

XIII — elaborar e atualizar o Guia Académico, sempre que necessario ou solicitado pela Reitoria, com o

apoio das Pro-reitorias;

XIV — cumprir e fazer cumprir as normas de seguranga estabelecidas de ambito trabalhista e

académico;

XV — elaborar relatérios periddicos acerca das atividades desenvolvidas, apresentando-os a Reitoria e,
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no que couber, as Pro-reitorias.

XVI — exercer outras atividades por delegacao da Reitoria.

SUBSEGAO Il
DIVISAO DE REGISTROS ACADEMICOS - DRA

Art. 124 Subordinada a Reitoria e vinculada as Pro-reitorias, a Divisdo de Registros Académicos —
DRA deve cumprir e fazer cumprir as normas regimentais e legais relativas as questbes académicas

dos Cursos de Graduacgio e Programas de Pés-graduacao (Lato e Stricto Sensu) do UniFOA.
Art. 125 Sao atribuicdes da DRA:
| — supervisionar, acautelar e organizar o Arquivo Académico fisico e digital;

Il — elaborar documentos diversos para discentes, tais como declaragdes, histéricos escolares, dentre

outros, dos Cursos de Graduagao e Programas de Pés-graduagéo;
[Il — confeccionar, expedir e registrar diplomas e certificados de outorga de grau;

IV — fornecer dados académicos para relatdrios inerentes aos processos internos e externos, quando

solicitados pela Reitoria e Pro-reitorias;

V — atender as secretarias dos Cursos de Graduagdo e Programas de Pés-graduacao (Lato e Stricto

Sensu), quanto a documentacao académica;

VI — executar o processo de matricula e suas renovagdes, no que se refere aos processos de analise

de documentos dos discentes;

VIl — zelar pela organizagdo, manutencao e guarda do acervo académico em consonéncia com as
disposi¢bes do Estatuto e Regimento do Centro Universitario e da FOA, normatizagbes e politicas

institucionais internas e Legislagédo especifica em vigor;

VIII — zelar pela conservagao adequada, com pronta e imediata disponibilidade do acervo académico,
sempre que houver a necessidade de acesso, consulta e averiguagéo pelos 6rgaos e agentes publicos
para fins de regulacado, avaliagdo e supervisdo, assim como pelos membros da Comissao Propria de

Avaliagao;

IX — cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes do Regimento, do Estatuto do Centro Universitario, da FOA

e as normas editadas pelos 6rgaos superiores;

X — elaborar relatérios periddicos acerca das atividades desenvolvidas, apresentando-os a Reitoria e,

no que couber, as Pro-reitorias;
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XI — Exercer outras atividades por delegagao da Reitoria ou outras normatiza¢des legais e internas.

SUBSEGAO IV
COMISSAO PERMANENTE DE SINDICANCIA E INQUERITO - CPSI

Art. 126 A Comissdo Permanente de Sindicancia e Inquérito, denominada CPSI, é subordinada a

Reitoria e destina-se a apuragao de desvios de conduta por membros da Comunidade Interna.

Art. 127 A Comissao Permanente de Sindicancia e Inquérito sera composta com, no minimo, 03 (trés)
e, no maximo, 05 (cinco) docentes da IES, indicados pela Reitoria e aprovados pela Presidéncia da
Mantenedora, através de portaria especifica, devendo no ato de sua constituicido constar a designagao

de seu Presidente e demais membros.

Paragrafo Unico — Em situagdes excepcionais, podera ser criada Comiss&o Especial de Sindicancia e
Inquérito — CESI, com, no minimo, 03 (trés) e, no maximo, 05 (cinco) participantes entre docentes e/ou

funcionarios do corpo administrativo da IES, designados pela Reitoria ou pela Presidéncia da FOA.
Art. 128 Séao atribuicbes da CPSI:

| — levantar informacdes e apurar situagées académicas envolvendo membros do segmento discente
e/ou docente, conjunta ou isoladamente, com o objetivo de fornecer a Reitoria e Mantenedora

elementos esclarecedores de determinados atos ou fatos;
Il — autuar documentos;
[l — convocar e ouvir pessoas;

IV — ouvir, se julgar necessario, a opiniao de outros profissionais da FOA/UniFOA sobre tema ou

situagao especifica;
V — realizar diligéncias que julgar conveniente;
VI — apresentar relatorios a Reitoria e a Presidéncia da Mantenedora;

VII — sugerir sangdes e medidas disciplinares a serem adotadas, nos termos do Estatuto e Regimento
Geral do UniFOA;

VIII — assegurar o direito ao devido processo legal, ampla defesa e contraditério aos envolvidos;

IX — zelar pelo sigilo das informacdes e apuragdes em andamento.
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SUBSEGAO V
SETOR DE PROCURADORIA EDUCACIONAL INSTITUCIONAL E REGULAGAO - PEI

Art. 129 Subordinado a Reitoria, o Setor de Procuradoria Educacional Institucional e Regulagao — PEl,
visa ao aperfeigoamento e a melhoria dos processos educacionais, a adequagéo e cumprimento pela
FOA/UniFOA das normatizagdes do Sistema Federal de Ensino, considerando globalmente as politicas,

procedimentos, dados e a relagdo com os drgaos do Ministério de Educacao (MEC).

Paragrafo Unico — O Procurador Educacional Institucional e/ou Pesquisador Institucional é o

responsavel pelo PEI, cuja nomeacao cabera a Reitoria, ouvida a Mantenedora.
Art. 130 Sao atribuigdes do PEI:

| — solicitar Autorizagao, Reconhecimento e Renovacao de Reconhecimento de Curso, Credenciamento
e Recredenciamento da IES e Avaliagcdo Externa no sistema e — MEC, pertinentes as modalidades

presencial e a distancia;

Il — acompanhar o andamento dos Processos no sistema eletrénico do MEC, informando ao Reitor e

as Pro-reitorias sobre suas alteragbes, encaminhamentos e prazos;

[Il — cadastrar e atualizar permanentemente os membros da CPA — Comissao Prépria de Avaliagao
junto ao MEC;

IV — acompanhar e executar o cronograma estabelecido no Manual do INEP para a realizagdo do
ENADE - Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes, que compreende agdes como:
cadastramento dos candidatos habilitados, divulgacdo dos estudantes selecionados pelos
procedimentos amostrais, inscrigdo dos estudantes ndo selecionados na amostra definida pelo INEP,
divulgacao do local da prova, orientagdo sobre o preenchimento dos questionarios discentes e do

coordenador de curso, mantendo informados a Mantida e a Mantenedora;

V — atualizar o cadastro permanente dos dados da Mantenedora, da IES, dos cursos de graduacéo e

pos-graduacao lato sensu no sistema eletrénico do MEC;

VI — preencher o Censo da Educagao Superior no sistema eletrénico do MEC, através de Questionario
Eletrénico com informagdes dos cursos de graduacdo, extensdo e poés-graduacdo Lato Sensu,
referentes aos dados sobre pessoal docente e técnico-administrativo, dados financeiros e dados de

infraestrutura, compreendendo bibliotecas, instalagdes, equipamentos e outros recursos institucionais;

VII — elaborar, sugerir e enviar os cronogramas de processos regulatérios nas modalidades presencial

e a distancia, em conformidade com o INEP, a Mantida e a Mantenedora;

VIl — acompanhar as ag¢des institucionais, em conformidade com o PDI e normatizagdes educacionais
pertinentes, com vistas a sanar as fragilidades detectadas pelos instrumentos avaliativos internos e

externos, apresentando Relatério a Reitoria;

Campus Universidrio Olezio Galotti Canpus Universitdrio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitdrio José Vinciprova  Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, n. 619 - Tangerinal Av. Lucas Evangelista, n. 862 - Atemado  Rua Nossa Sra das Gragas, nt. 273 - Colina Shapping 16 Avenida Jaragud, n? 1.084 - Retiro
Av. Pauk Erli Alves Abrantes, 121325 - Tés Pogos 27262340 - Volta Redonda- RJ. 27215-630 - Vokta Redonda - RJ. 27253-610 - Vigha Redonda - RJ. Rua 23 B, &, 39 - Vila Santa Cecfia 27277130 - Volta Redonda - R
21240-560 - \iota Redonda - RJ. Tel.: (24) 3336-7451 / 3306-7483 Tel.: (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3340-8437 27260-130 - Vola Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel.: (24) 3340-8400 Tl (24) 3348-5991 / 3340-8015

www.unifoa.edu-br



58

niFOA

Centro Universitério
. de Volta Redonda

ryrvyy
FO A Fundagao Oswaldo Aranha

FryYyvyy

IX — assessorar as agdes institucionais, atuando como interlocutor entre o MEC e o UniFOA, zelando
pelo cumprimento da legislagdo educacional e das normas relativas aos programas desenvolvidos pela
IES;

X — assessorar a construgéo de projetos de novos cursos de graduacao e de programas de Poés-
graduagdo em consonéancia com a Legislagdo Educacional, especialmente as Diretrizes Curriculares

Nacionais e normatizagées e diretrizes Institucionais;

X| — assessorar a Reitoria na validagao dos dados de relatérios e documentos institucionais no &mbito

de sua competéncia, quando solicitado pelo Reitor;

Xll — assessorar a construcdo e atualizacdo do Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI e

Planejamento Estratégico do UniFOA;
XIII — elaborar relatérios periddicos de suas atividades, apresentando-os a Reitoria, quando solicitados;

XIV — acompanhar e auxiliar, no que couber, os setores que prestam informagdes a Mantenedora

referentes ao FIES — Financiamento Estudantil do Ensino Superior.

XV — Executar outras agbes inerentes ao Procurador Educacional Institucional e/ou Pesquisador

Institucional, nos termos da Legislagdo Educacional e demais normatizagdes pertinentes.

SUBSEGAO VI
SETOR DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO - SPD

Art. 131 Subordinado a Reitoria, o Setor de Planejamento e Desenvolvimento — SPD deve apoiar aos
orgaos executivos do UniFOA no que diz respeito a analise funcional de suas atividades, obtengao de
informagdes estratégicas e mercadoldgicas, elaboragdo e sistematizagdo de planos, projetos,

propostas, bem como auxilio as iniciativas de modernizagdo dos processos académicos.
Art. 132 Sao atribuicdes do SPD:

| — apropriar-se de informagdes internas e externas capazes de subsidiar a avaliagdo quantitativa e

qualitativa dos processos educacionais para promover o desenvolvimento institucional;

Il — elaborar instrumentos de gestdo, por meio da sistematizagdo de indicadores e diretrizes, para

auxiliar o diagnoéstico de oportunidades de melhoria e proposi¢édo de estratégias;

Il — assessorar na validagao de dados de relatérios e documentos institucionais, quando solicitado pela

Reitoria;

IV — parametrizar e integrar informacdes das diferentes instancias da IES e de ambito externo para

propor, subsidiar, acompanhar e supervisionar a execug¢ao do planejamento estratégico institucional;
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V — assessorar na construgéo e atualizagao do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

SUBSEGAO VI
OUVIDORIA

Art. 133 Subordinada a Mantenedora e vinculada a Reitoria, a Ouvidoria atua no processo de
integracdo e interlocugéo entre os membros da Comunidade Interna e Externa junto a Diregdo da
FOA/UniFOA, visando, através de elogios, criticas ou sugestdes de medidas, contribuir na melhoria

continua da Miss&o e Visao Institucional.
Art. 134 Sao atribuigcdes da Ouvidoria:

| — analisar as denuncias, criticas, elogios e sugestdes recebidas da Comunidade Externa e Interna,
encaminhando-as a Mantenedora, Reitoria e, conforme a matéria, as Pré-reitorias e Coordenacgdes dos

Cursos de Graduagéao e Pds-graduagéo para a adogdo das medidas cabiveis;

Il — produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfagdo dos membros da Comunidade Externa e

Interna quanto aos servigos prestados no ambito da FOA/UniFOA;

[Il —identificar e sugerir medidas para a correcao e a prevengéao de falhas, visando buscar padrées de
exceléncia das atividades da IES, inclusive a expedicdo de atos normativos e de orientagdes

académico-institucionais;

IV — contribuir com a divulgagéo e incentivar a participagdo da comunidade académica nos processos

de sugestdes e avaliagbes institucionais.

SUBSEGAO Vil
NUCLEO DE ACESSIBILIDADE INSTITUCIONAL — NAI

Art. 135 Subordinado a Presidéncia da FOA e hierarquicamente vinculado a Reitoria, o Nucleo de
Acessibilidade Institucional — NAI articula e viabiliza ag¢bes inclusivas a estudantes, docentes,
funcionarios técnico-administrativos e comunidade externa com deficiéncias fisica, visual, auditiva e
intelectual, visando a eliminag&o de barreiras fisicas, atitudinais, pedagdgicas e de comunicagao que,
de forma direta ou indireta, dificultam o desenvolvimento académico e social no ambito da
FOA/UniFOA.

Art. 136 A composicao do Nucleo de Acessibilidade primara pela participacdo de representantes do
segmento docente, discente, técnico-administrativo, assim como de representantes de setores

estratégicos da Mantenedora e Mantida.
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Paragrafo Unico — A designacdo e nomeacao de que trata este artigo dar-se-a por Portaria da Reitoria,
ouvida a Mantenedora, com designacao de 01 (um) membro que presidira e representara o Nucleo

para todos os fins e efeitos.

Art. 137 O Nucleo de Acessibilidade Institucional do UniFOA possuira Regimento Interno,

disciplinando seu funcionamento.

SECAOII
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO A PRO-REITORIA ACADEMICA

SUBSEGAO |
SETOR PEDAGOGICO INSTITUCIONAL — SPI

Art. 138 Subordinado a PRO-ACAD, o Setor Pedagdgico Institucional — SPI deve supervisionar o
processo ensino-aprendizagem do corpo social, apoiando as agdes discentes e docentes nos diversos
eixos pedagogicos, propondo as adequagdes pertinentes e necessarias ao desenvolvimento do Ensino,

Pesquisa e Extenséo preconizadas pelo MEC.

Art. 139 Sao atribuicdes do SPI:

| — supervisionar as agdes do Nucleo de Apoio ao Discente e Docente — NADD;

Il — gerenciar e supervisionar as agdées do Programa de Monitoria Institucional,

Il — gerenciar e supervisionar as agdes do Programa de Apoio a Aprendizagem;

IV — apoiar e participar das a¢des do Nucleo de Acessibilidade Institucional;

V — apoiar, participar e acompanhar as agdes pedagogicas do Nucleo de Educagao a Distancia;
VI — apoiar o processo seletivo da Bolsa FAAC — Fundo de Amparo ao Aluno Carente;

VII — participar das reuniées dos Centros de Areas;

VIII — elaborar relatérios periédicos acerca das atividades desenvolvidas, apresentando-os a PRO-

ACAD e Reitoria, quando solicitados;
IX — atualizar, sempre que necessario, 0 Manual do Professor;

X — assegurar a assessoria pedagogica dos cursos do UniFOA, visando promover as adequagdes

necessarias diante dos resultados das avaliagdes da CPA, assim como das demais avaliagdes internas

e externas.
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SUBSEGAO i
NUCLEO DE APOIO AO DISCENTE E DOCENTE - NADD

Art. 140 Subordinado ao Setor Pedagdgico Institucional — SPI e a Pro-reitoria Académica, o Nucleo de
Apoio Discente e ao Docente — NADD deve assessorar pedagogicamente o processo ensino-
aprendizagem do corpo social, apoiando as ag¢des discentes e docentes dos Cursos de Graduagéo e

Programas de Pds-graduacao (Lato e Stricto Sensu) do UniFOA.
Art. 141 Sao atribuicdes do NADD:

| — apoiar, realizar atendimentos, assistir e acompanhar os discentes de Cursos de Graduagao e
Programas de Pds-graduacéo (Lato e Stricto Sensu) do UniFOA em relagcdo a assuntos pessoais,
psicopedagdgicos, psicoldgicos e/ou com dificuldades permanentes ou temporarias que necessitem de

adaptacao didatico-pedagdgica e curricular, visando ao apoio a

aprendizagem, a eliminagcado de

barreiras e a inclusdo em sua concepgédo ampla;

Il — apoiar, realizar atendimentos, assistir e acompanhar os docentes em relagdo a assuntos pessoais,
psicopedagogicos e psicoldgicos, visando ao aprimoramento da praxis académica, a eliminagcédo de

barreiras e a inclusdo em sua concepgao ampla;

[Il — propor medidas necessarias e inovadoras sob o aspecto didatico-pedagdgico, visando sanar ou
amenizar fatores que, de forma direta ou indireta, dificultam o desenvolvimento académico e social de

docentes e discentes no ambito da FOA/UniFOA;

IV — assessorar a constru¢cao e atualizagcdo inovadora dos projetos pedagdgicos dos Cursos de

Graduagéao e Programas do UniFOA e do Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI;

V — assessorar pedagogicamente os coordenadores de Cursos de Graduagédo e Programas de Pds-

graduagéo (Lato e Stricto Sensu) e docentes do UniFOA;

VI — supervisionar o Sistema de Avaliacdo da Aprendizagem, juntamente com os coordenadores de

Cursos e Nucleos Docentes Estruturantes;

VIl — planejar e realizar, semestralmente, programas/projetos de capacitacdo pedagdgica para os

docentes;

VIII — realizar avaliagdo dos cursos do UniFOA com representantes do corpo discente, quanto as

questdes didatico-pedagogicas;
IX — participar da avaliagao pedagdgica do processo seletivo de novos docentes;

X — oferecer servigo de orientagdo e reorientacado profissional aos alunos que tenham duvidas na

escolha da profissao, como também a comunidade externa;
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Xl — realizar, periodicamente, reunibes com representantes de turmas e diretdrios académicos,

lavrando, registrando e arquivando atas;
XII — recepcionar os novos alunos e seus familiares, no inicio de cada periodo letivo;
XIII — recepcionar e capacitar os novos docentes;

XIV — encaminhar a Pro-reitoria Académica condutas contrarias ao Estatuto, ao Regimento e demais
normas institucionais e legais em vigor praticadas por docentes ou discentes no dmbito de jurisdi¢cdo
do UniFOA,;

XV — elaborar relatérios periddicos acerca das atividades desenvolvidas, apresentando-os a PRO-
ACAD e Reitoria, quando solicitados.

SUBSEGAO I
NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA — NEaD

7

Art. 142 O Nucleo de Educagdo a Distancia, denominado NEaD, é um espago pedagdgico
subordinado a Pro-reitoria Académica e vinculado as demais Pro-reitorias, que visa disseminar a cultura
de EaD em todas as instancias institucionais, projetando, implementando, coordenando e
acompanhando o uso de recursos necessarios para o processo de ensino-aprendizagem a distancia,
no que tange as acgdes de ensino, pesquisa e extensdo. E integrado por uma equipe multidisciplinar

que abrange as areas de gestdo: tecnoldgica, pedagdgica e administrativa.
Art. 143 Sao atribuicbes do NEaD:

| — assegurar o envolvimento e ambientagdo da comunidade académica na modalidade de EaD,

mediante a articulacdo continua com todos os setores da Instituigao;

Il — oferecer cursos e/ou atividades formativas articuladas a Graduagédo e aos Programas de Pés-

graduacao;

Il — oferecer formacgao para a capacitacdo de docentes e técnico-administrativos para atuarem em EaD

articulada ao Setor Pedagdgico Institucional (SPI);
IV — assessorar e dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias em EaD, no ambito das instituicao;

V — promover apoio pedagoégico para discentes, de forma articulada ao Setor Pedagdgico Institucional

(SPI), assegurando a permanéncia € a qualidade da aprendizagem;
VI — apoiar e incentivar a produgéo do conhecimento em EaD articulado com as demais Pré-reitorias;

VII — promover o desenvolvimento de habilidades em novas tecnologias aplicadas a EaD;
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VIl — propor normas de organizagao, gestao e avaliagdo da EaD no ambito das IES;

IX —analisar e propor projetos e experiéncias na area de EaD, assegurando a atualizagao continua das
tecnologias de informagédo e comunicagao para apoio as atividades de ensino, pesquisa e extens&o no
UniFOA;

X —acompanhar, assessorar e avaliar continuamente projetos e desenvolvimento de programas, cursos

e componentes curriculares oferecidos na modalidade a distancia;

XI — gerenciar o uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), apresentando propostas de

melhorias continuas e inovadoras.

SUBSEGAO IV
NUCLEO DE INTERNACIONALIZAGAO E COOPERAGAO INTERINSTITUCIONAL — NIC

Art. 144 O Nucleo de Internacionalizagdo e Cooperagao Interinstitucional — NIC, subordinado a PRO-
ACAD e vinculado as demais Pro-reitorias, tem por objetivo o desenvolvimento de uma cultura
institucional que promova o estreitamento de relagdes entre o corpo social da IES e outros cenarios e
realidades brasileiras, bem como de outros paises, visando oportunizar o enriquecimento na formagao

de todo o corpo social universitario.
Art. 145 Sao atribuigdes do NIC:

| — proporcionar o enriquecimento da formagdo académico-profissional e humana, por meio da

mobilidade e vivéncia de experiéncias educacionais em instituicbes nacionais e internacionais;

Il — apoiar o corpo social nos processos de captagao, divulgagao, formalizagao e acompanhamento de

parcerias com instituicdes nacionais e internacionais;

[l — promover a interacdo de discentes, docentes e técnico-administrativos com diferentes culturas,

ampliando a visdo de mundo e o contato com outros idiomas;

IV — estimular a cooperagao internacional e interinstitucional académica, cientifica, artistica e cultural,

por meio da troca de experiéncias entre discentes, docentes e técnico-administrativos;

V — promover agdes e projetos institucionais voltados a capacitagao e qualificagcdo do corpo social para

praticas de internacionalizagéo;

— garantir aos estudantes uma formagédo ampliada e sintonizada com a producgao internacional que
Ihes permita contribuir para o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e social em um mundo globalizado

e dindmico;

VII — incentivar agdes inovadoras do corpo docente e técnico-administrativo para indissociabilidade do
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ensino, pesquisa e extens&o;

VIII — elaborar relatérios peridédicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-ACAD e a Reitoria,

quando solicitados.

SUBSECAO V
NUCLEO DE CARREIRAS E ESTAGIOS — NCE

Art. 146 O Nucleo de Carreiras e Estagios, denominado NCE, subordinado a Pro-reitoria Académica
e vinculado as demais Pro-reitorias, tem por objetivo promover as articulagbes necessarias entre os
Cursos e Programas e a Comunidade Externa (entidades, Instituigbes e/ou empresas publicas, privadas
e o Terceiro Setor) visando potencializar as carreiras, bem como desenvolver o perfil empreendedor e
a empregabilidade dos discentes do UniFOA, para a sua inser¢do em campos de estagio e mundo do

trabalho.
Art. 147 Séao atribuicdes do NCE:

| — atender aos alunos, coordenadores de cursos e/ou docentes responsaveis pelo estagio,

esclarecendo sobre, politicas, procedimentos, normas legais e institucionais;

Il — apoiar os discentes por meio de consultoria e aconselhamento de carreira, bem como na

participagdo em processos seletivos profissionais;

[l — apoiar os docentes responsaveis pelo estagio na captagédo de oportunidades e campos de estagios
junto a comunidade interna e externa, articulando suas a¢gdes com as do Nucleo de Relacionamento

Empresarial e Negdcios;

IV — gerenciar a divulgacao das oportunidades de estagio, trainee e outras formas de inser¢cdo no

mundo do trabalho;
V — elaborar relatérios periddicos, apresentando-os a PRO-ACAD e Reitoria, quando solicitados;

VI — supervisionar o fluxo e controle dos Termos de Compromisso de Estagio — TCE e Relatérios de
Estagios, bem como propor a Pro-reitoria Académica medidas necessarias, contribuindo para o
desenvolvimento dos estagios, a luz a legislagao especifica, por meio de procedimentos, manuais e

politicas de estagios;

VII — promover eventos, workshops, oficinas, cursos, capacitagdes presenciais e a distancia, visando

ao desenvolvimento da carreira dos discentes e oportunidades de estagio.
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SUBSEGAO VI
NUCLEO DE SELEGAO ACADEMICA — NSA

Art. 148 Subordinado a PRO-ACAD e vinculado a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagédo — PRO-
PPG, o Nucleo de Selegdo Académica — NSA deve cumprir e fazer cumprir as Normas Educacionais

existentes para os Processos Seletivos do UniFOA.
Art. 149 Sao atribuicbes do NSA:

| — propor e elaborar Editais para os Processos Seletivos Discentes do Centro Universitario,
semestralmente/anualmente, em consonéncia com o Estatuto do UniFOA, Plano de Desenvolvimento
Institucional — PDI e Resolu¢gdes do CONSUN, CONSEPE e a legislagdo em vigor, submetendo as

instancias superiores;
Il — coordenar todo processo de elaboragao e confecgédo dos procedimentos de selecao;
[Il — zelar por todas as etapas do processo seletivo;

IV — elaborar relatérios periddicos acerca das atividades desenvolvidas, apresentando-os a PRO-
ACAD, PRO-PPG e Reitoria, quando solicitados.

SUBSEGAO VI
BIBLIOTECA CENTRAL

Art. 150 Subordinada a PRO-ACAD, a Biblioteca Central planeja, organiza, realiza e gere os servigos

da biblioteca da Instituicdo.
Art. 151 Séao atribuicdes da Biblioteca Central:
| — planejar, organizar e desenvolver os servigos da Biblioteca;

Il — formular politicas de aquisi¢ao, atualizagédo e descarte do acervo, em consonancia com as politicas

institucionais, planos de ensino e a legislagao pertinente;

Il — participar dos comités de biblioteca dos Cursos, zelando pela atualizagdo e otimizagcdo das
solicitagdes de novas aquisi¢des, apresentando, semestralmente ou sempre que necessario, lista de

proposta de aquisi¢ao de novos livros para melhoria do acervo;

IV — organizar e manter atualizado o registro bibliografico de livros, de documentos técnicos e

cientificos;

V — selecionar, catalogar e classificar o acervo, zelando pela sua conservagao;
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VI — supervisionar as operagbes de processamento técnico, empréstimo e devolugdo de livros,

periodicos e multimidias, bem como as atividades de estudos dos discentes no interior da biblioteca;
VIl — propor intercdmbio com outras bibliotecas e centros de documentagoes;
VIII — divulgar o acervo da Instituigédo junto a comunidade académica;

IX — capacitar os usuarios para a correta utilizagdo da Biblioteca fisica e virtual, por meio do seu sistema

informatizado;
X — capacitar o corpo técnico-administrativo da biblioteca para o atendimento ao usuario;

XI — orientar os alunos na metodologia do levantamento de informagdes para elaboragao de trabalhos

escolares e monografias;
XII - solicitar a indexagéo das publicagdes da Editora FOA;

XIII — gerenciar o banco virtual de Trabalhos de Concluséo de Curso e Dissertagdes dos Programas de

Mestrado, zelando por sua atualizag¢ao;

XIV — elaborar relatérios, programagéo de atividades e previsao de recursos para o desenvolvimento

de suas atividades, apresentando-os a PRO-ACAD e Reitoria, quando solicitados.

SUBSEGAO VIiI
LABORATORIOS E CLIiNICAS DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS

Art. 152 Subordinado a PRO-ACAD e vinculado a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagédo — PRO-
PPG e a Pré-Reitoria de Extensao — PRO-EXT, os Laboratérios e Clinicas do Centro de Ciéncias da
Saude — CCS devem supervisionar as atividades e utilizagdo dos laboratdrios e clinicas que compdem

sua estrutura.
Art. 153 Sao atribuicées do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude — CCS:

| — atender aos Coordenadores dos Cursos de Graduagéo e Programas de Pds-graduagéo (Lato e

Stricto Sensu);

Il — organizar e agendar, junto aos Coordenadores de Cursos de Graduagédo e Programas de Poés-

graduacéo (Lato e Stricto Sensu), a utilizacdo dos laboratérios, conforme procedimentos da Instituicao;
[l — atender aos professores em suas solicitacées, conforme cronograma de praticas pedagogicas;
IV — solicitar, com antecedéncia necessaria, os roteiros para as aulas praticas, junto aos professores;

V — liderar sua equipe para que todos possam executar suas atividades com responsabilidade e
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eficiéncia;
VI — manter controle dos bens patrimoniais dos laboratérios sob sua responsabilidade;

VII — manter e verificar as condigbes de higiene e limpeza dos laboratérios e equipamentos, conforme

procedimentos estabelecidos;

VIII — fiscalizar acondicionamento de materiais em estoque, tais como reagentes, materiais

microbiolégicos e parasitolégicos, entre outros;

IX — atuar nos laboratérios, zelando pelo cumprimento de normas de conduta, visando ao bom convivio

disciplinar;

—informar e orientar professores e alunos, de acordo com as normas e procedimentos, para utilizagédo

dos laboratdrios, inclusive legislagéo pertinente em vigor, elaborando manuais de uso;

XI — elaborar relatérios, controles e dados estatisticos especificos da utilizagdo dos laboratérios e

materiais utilizados por cursos, para serem encaminhados aos 6rgéos de fiscalizagdo competente;

XII — cumprir e fazer cumprir as disposi¢des e as normas editadas pelos 6rgaos superiores;

Xl — cumprir e fazer cumprir as normas de segurancga estabelecidas em lei, no ambiente universitario;
XIV — atuar em consonancia com os objetivos, metas e politicas especificos do Centro Universitario;

XV — desenvolver atividades de planejamento e prevencdo de biosseguranca, que visem manter e
preservar a vida dos funcionarios, docentes e discentes do UniFOA, em conjunto com a Comissao de

Biosseguranga Institucional;
XVI — participar das reunies de Centro de Area;

XVIlI — fomentar programas e projetos de pesquisa e extensado, zelando por praticas inovadoras,

relativas as atividades do CCS, em consonancia com o PDI e com as demandas sociais da regi&o;

XVIII — elaborar relatdrios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-ACAD e demais Pro6-
Reitorias e Reitoria, quando solicitados, bem como sugerir melhorias dos itens e locais de praticas,

visando ag¢des inovadoras.

SUBSEGAO IX
LABORATORIOS DO CENTRO INTEGRADO DE TECNOLOGIA - CIT

Art. 154 Subordinado a PRO-ACAD e vinculado a Proé-reitoria de Pesquisa e Pés-graduagao — PRO-
PPG e a Pré-Reitoria de Extensdo — PRO-EXT, os Laboratdrios do Centro Integrado de Tecnologia —
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CIT devem supervisionar as atividades e utilizagao dos laboratérios que compdem sua estrutura.
Art. 155 Sao atribuicdes do Centro Integrado de Tecnologia — CIT:

| — atender aos Coordenadores dos Cursos de Graduagédo e Programas de Pds-graduacgéo (Lato e

Stricto Sensu);

Il — organizar e agendar, junto aos Coordenadores dos Cursos de Graduagdo e Programas de Pds-
graduagéo (Lato e Stricto Sensu), a utilizagdo dos laboratérios, conforme procedimentos da Instituigéo;

[l — atender aos professores em suas solicitagbes, conforme cronograma de praticas pedagdgicas;
IV — solicitar, com antecedéncia necessaria, 0s roteiros para as aulas praticas, junto aos professores;

V — liderar sua equipe para que todos possam executar suas atividades com responsabilidade e

eficiéncia;
VI — manter o controle dos bens patrimoniais dos laboratérios sob sua responsabilidade;

VIl — manter em boas condi¢des de higiene e limpeza os laboratérios e seus equipamentos, conforme

procedimentos estabelecidos;
VIII — controlar e manter os estoques de materiais de consumo utilizados nas atividades praticas;

IX — fiscalizar o acondicionamento de materiais quimicos em estoque, tais como reagentes, solventes,

entre outros;

X — atuar nos laboratdrios, zelando pelo cumprimento de normas de conduta, visando ao bom convivio

disciplinar;

XI — manter em boas condi¢gées de funcionamento os equipamentos e instrumentos utilizados nas

atividades praticas, elaborando plano de manutengao;

XII — informar e orientar professores e alunos, de acordo com as normas e procedimentos para

utilizagao dos laboratoérios, inclusive legislagédo pertinente em vigor, elaborando manual de uso;

XIII — elaborar relatérios, controles e dados estatisticos especificos da utilizagdo dos laboratérios e

materiais utilizados por cursos, para serem encaminhados aos 6rgaos de fiscalizagdo competente;
XIV — cumprir e fazer cumprir as disposi¢des e as normas editadas pelos 6rgaos superiores;

XV — cumprir e fazer cumprir as normas de seguranga estabelecidas em lei, nos ambientes

universitarios;

XVI — atuar em consonancia com os objetivos, metas e politicas especificos do Centro Universitario;
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XVII — desenvolver atividades de planejamento e prevengao de biosseguranga, que visem manter e
preservar a vida dos funcionarios, docentes e discentes do UniFOA, em conjunto com a Comisséo de

Biosseguranga Institucional;

XVIII — fomentar programas e projetos de pesquisa e extensdo, zelando por praticas inovadoras,

relativas as atividades do CIT, em consonancia com o PDI e com as demandas sociais da regiao;
XIX — participar das reunides de Centro de Area;

XX — elaborar relatérios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-ACAD e demais Pro-
reitorias e Reitoria, quando solicitados, bem como sugerir melhorias dos itens e locais de praticas,

visando ac¢des inovadoras.

SUBSEGAO X
LABORATORIOS DO ESCRITORIO DA CIDADANIA — LEC

Art. 156 Subordinado a PRO-ACAD e vinculado a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagédo — PRO-
PPG e a Pré-Reitoria de Extensdo — PRO-EXT, os Laboratérios do Escritério da Cidadania
desenvolvem a pratica profissional dos alunos do UniFOA, por meio de projetos interdisciplinares que
visem a participagdo discente na inclusdo social dos assistidos, acrescentando pratica de

responsabilidade social ao curriculo dos discentes.

Art. 157 Sao atribuicdes dos Laboratérios do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas e

Escritério da Cidadania:

| — organizar e agendar, junto aos Coordenadores de Cursos e Programas, a utilizagdo dos setores:
NPJ — Nucleo de Praticas Juridicas, NPC — Nucleo de Praticas Contabeis e NSS — Nucleo de Servigo

Social e Nucleos Externos, conforme procedimentos da Instituicao;

Il — propor parcerias e convénios com 6rgaos publicos e privados que atuam na area da promogéao e

incluséo social e cidadania;
[l — atender aos supervisores em suas solicitagdes de pratica profissional;
IV — solicitar o apoio de projetos sociais e/ou académicos junto aos supervisores;

V — fomentar programas e projetos de pesquisa e extensao, zelando por praticas inovadoras, relativas
as atividades do Escritério da Cidadania, em consonancia com o PDIl e com as demandas sociais da

regido;

VI — manter controle dos bens patrimoniais dos setores do Escritério da Cidadania sob sua

responsabilidade;
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VII — informar e orientar Supervisores, de acordo com as normas e procedimentos, para utilizagao dos

setores do Escritério da Cidadania, desenvolvendo manuais de atuagao pratica;

VIII — elaborar relatérios, controles e dados estatisticos especificos dos servigos e da utilizagdo dos
setores do Escritério da Cidadania para as Proé-reitorias e Reitoria, quando solicitado, bem como sugerir
melhorias dos itens e locais de praticas, visando agdes inovadoras;

IX —atuar em consonancia com os principios que regem as normas internas do Escritério da Cidadania,
zelando pela informagao a populagdo sobre seus direitos e deveres, participando da rede para a
garantia de Direitos Civis e Sociais e atendendo aos objetivos, metas e politicas especificos do Centro

Universitario;

X — coordenar as acgdes e praticas dos Nucleos externos, como o Nucleo de Primeiro Atendimento —
NADAC, localizado no Férum de Volta Redonda, em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro, através do 5° NURC, e do Nucleo de Comunicagéo Social — NCS, com sede na Agéncia

de Comunicacgéo Integrada — ACI do Campus Aterrado;
XI — participar das reuniées de Centro de Area;

XII' = cumprir e fazer cumprir as disposicbes e as normas do Colegiado Interno e dos 6rgéaos
deliberativos do UniFOA.

SECAO Il
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO A PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-
GRADUAGAO - PRO-PPG

SUBSECAO |
NUCLEO DE PESQUISA — NUPE

Art. 158 Subordinado a PRO-PPG, o Nucleo de Pesquisa — NUPE contribui para o avango técnico-
cientifico da Instituigdo, possibilitando o desenvolvimento de projetos de pesquisa e a publicagdo de

artigos de autores, docentes e discentes do UniFOA.

Art. 159 S3ao atribuicbes do NUPE:

| — propor a Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-graduagéo politicas adequadas de Pesquisa no UniFOA;
Il — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades dos nucleadores;

Il — incentivar e promover a integragdo das atividades das areas de ensino de Pdés-graduacéo,

Graduagéao e Extensdo com a pesquisa;

IV — criar estratégias para viabilizar a realizagédo de eventos técnico-cientificos na Instituicéo;
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V —incentivar a participagado de docentes e discentes em eventos técnico-cientificos externos;

VI — articular contatos com fontes financiadoras e instituicdes parceiras para fomento a projetos de

pesquisa, primando por iniciativas inovadoras;

VII — promover a coleta sistematica e permanente de dados capazes de permitir a avaliagao quantitativa

e qualitativa da pesquisa e da divulgagao cientifica do UniFOA;
VIII — otimizar o registro das atividades de Pesquisa;

IX — interagir com os corpos docente e discente da IES, objetivando a exceléncia no desenvolvimento

de pesquisas;
X — propor estratégias para promover e coordenar intercambio cientifico com instituicbes congéneres;

Xl — zelar pelo cumprimento das normas e regulamentos que norteiam as atividades de seus

programas;

XII — prestar assessoria a PRO-PPG sobre quaisquer assuntos relacionados a pesquisa e a divulgagao

cientifica;

XIII — promover eventos de capacitagao docente e discente, relacionados a pesquisa e a divulgagao

cientifica;

XIV — elaborar relatérios periédicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-PPG e a Reitoria,

quando solicitados;

XV — exercer outras competéncias que Ihe sejam inerentes, quando delegadas pela PRO-PPG e pela

Reitoria.

SUBSEGAO II
NUCLEO DE INOVAGAO - INOVA

Art. 160 O Nucleo de Inovagao — INOVA, subordinado a Pro-reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao e
vinculado as demais Pro-reitorias, é responsavel por promover agdes de apoio a inovagao cientifica e
tecnolégica no ambiente produtivo, para contribuir com a independéncia tecnoldogica e o

desenvolvimento cultural, econémico e social do pais;
Art. 161 Sao atribuicdes do INOVA:
| — potencializar a pesquisa aplicada que resulte em inovagao e produgao de conhecimento;

Il — gerar e transferir conhecimento e tecnologia, de modo a promover a integragdo do UniFOA com a
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comunidade e o setor produtivo;

lIl — assessorar docentes, discentes e parceiros quanto aos direitos de propriedade intelectual, bem

como promover a adequada protecao das inveng¢des geradas;

IV — desenvolver estudos de prospecgédo tecnolégica e de inteligéncia competitiva no campo da

propriedade intelectual, de forma a orientar agdes de inovagao;

V —elaborar relatérios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-PPG e a Reitoria, quando

solicitados.

SUBSEGAO I
EDITORA FOA

Art. 162 Cossubordinada a PRO-PPG, a Editora FOA é responsavel pela publicacdo de artigos de
autores do UniFOA e de outras Instituigdes, contribuindo, assim, para a formagao do segmento docente

e para o desenvolvimento constante da pesquisa e da ciéncia na Instituigcao.
Art. 163 Sao atribuicbes da Editora FOA:
| — planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades das revistas e publica¢des da Editora FOA;

Il —incentivar e promover a publicagdo cientifica, junto aos cursos de graduagéo e Programas de pds-

graduagao;
[Il — orientar autores quanto ao envio de artigos para os veiculos de publicagdo do UniFOA;
IV — fazer o recebimento e a distribuigao dos artigos para o conselho e o comité editoriais, para analise;

V — emitir parecer quanto ao aceite ou ndo dos artigos para publicagdo nas Revistas Cientificas

institucionais;
VI — propor registros de publicagdes (ISSN e ISBN);
VIl — presidir e agendar reunides do Comité Editorial das Revistas Cientificas institucionais;

VIII — zelar pela autenticidade das publicagdes, comunicando a PRO-PPG e Reitoria qualquer ato que

infrinja direitos autorais de terceiros;
IX — providenciar nota de retratagdo por meio préprio, se comprovada lesao a direitos de terceiros;

X —elaborar relatorios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-PPG e a Reitoria, quando

solicitados;
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XI — sugerir membros para composigdo dos Comités Editoriais a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
graduagéo — PRO-PPG;

XII — manter junto a Proé-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacgéo e Reitoria a composigdo dos Comités

Editoriais das Revistas da Editora FOA, devidamente atualizados.

SEGAO IV
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES DE APOIO A PRO-REITORIA DE EXTENSAO

SUBSEGAO |
NUCLEO DE ARTES, CULTURA, ESPORTE E AGAO COMUNITARIA — NACEC

Art. 164 O Ndacleo de Artes, Cultura, Esporte e Agdo Comunitaria — NACEC, subordinado a PRO-EXT
e vinculada as demais Pro-reitorias, tem por objetivo gerenciar agdes e projetos artisticos, culturais,
esportivos e comunitarios com foco na integragdo da comunidade interna e externa sob a perspectiva

da inclusao social e valorizacdo da diversidade humana.
Art. 165 Séao atribuicbes do NACEC:

| — planejar, coordenar, articular e executar, com o poder publico, a sociedade civil organizada e demais

atores da comunidade externa, agdes e projetos de natureza artistica, cultural, esportiva e comunitaria;

Il — apoiar as a¢des e projetos desenvolvidos pelas Associagbes Atléticas e Diretérios Académicos que
visem a valorizagao da arte, cultura, esporte e responsabilidade social como fator de desenvolvimento

humano;

[Il — contribuir para a formagéo plena do discente, por meio da integragéo social entre a comunidade

académica, fomentando campanhas e projetos interdisciplinares com vistas a responsabilidade social;

IV — reconhecer iniciativas, inclusive inovadoras, oriundas do corpo social, sob a triade do ensino,

pesquisa e extensdo, com impacto na realidade locorregional;

V — elaborar relatérios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-EXT e a Reitoria, quando

solicitados.

SUBSEGAO I
NUCLEO DE RELACIONAMENTO EMPRESARIAL E NEGOCIOS — NUREN

Art. 166 O Nducleo de Relacionamento Empresarial e Negdcios — NUREN, subordinado a PRO-EXT, é
responsavel por estreitar o relacionamento com a Comunidade Externa (entidades, Instituicbes e/ou

empresas publicas, privadas e o Terceiro Setor) na solugao de problemas e situagdes que demandem
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conhecimento e tecnologia, visando solugdes criativas para o desenvolvimento cultural, tecnolégico e

social da regido.
Art. 167 Sao atribuicdes do NUREN:

| —identificar demandas de tecnologia e conhecimento junto a Comunidade Externa, sugerindo projetos

e programas;

Il — propor a realizacdo de convénios, contratos, parcerias e acordos de cooperagao com o setor

produtivo, apds aprovagao da IES, nos termos deste Estatuto;

lIl — propor parcerias com a Comunidade Externa para obtengdo de campos de estagio, articulando

suas ac¢des com a Nucleo de Carreiras e Estagios;

IV — articular os trabalhos técnicos desenvolvidos na academia com os interesses do mercado, visando

ao desenvolvimento cultural, tecnolégico e social da regido;

V — elaborar relatérios periddicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-EXT e a Reitoria, quando

solicitados.

SUBSEGAO I
NUCLEO DE APOIO E RELACIONAMENTO DE EGRESSOS — NARE

Art. 168 O Nucleo de Apoio e Relacionamento de Egressos — NARE, subordinado a PRO-EXT e

vinculado as demais Proé-reitorias, € responsavel pela implementagdo da politica institucional de

Egressos.
Art. 169 Séao atribuicdes do NARE:

| — elaborar projetos especificos para acompanhamento dos egressos da |IES, pesquisando sobre
empregabilidade e o impacto dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos do UniFOA, frente as necessidades

e exigéncias do mercado de trabalho e demandas locorregionais;

Il — acompanhar, através do portal da IES, a manutencéo das vagas de trainees e de empregos para

0S egressos;
[l —acompanhar e promover os encontros de egressos;
IV — coordenar encontros dos egressos pertinentes ao viés académico;

V —manter canal de comunicag&o com 0s egressos, divulgando os cursos de extensdo, Pés-graduacéo

e eventos da IES;
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VI — manter atualizado o banco de dados dos Egressos;

VII — realizar pesquisa com ingressantes nos cursos de graduacao e Programas de Pés-graduacéo,
bem como no periodo anterior a sua concluséo, para levantamento e registro permanente do status

social anterior e posterior de sua formagéo;

VIII — elaborar relatérios periédicos de suas atividades, apresentando-os a PRO-EXT e a Reitoria,

quando solicitados.

SUBSEGAO IV
NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES — NAC

Art. 170 O Nucleo de Atividades Complementares — NAC, subordinado a PRO-EXT, é responsavel
pela coordenagédo e gerenciamento do Programa de Atividades Complementares dos Cursos de
Graduacéao do UniFOA.

Art. 171 Séao atribuicdes do NAC:

| — desenvolver no discente, de forma complementar, competéncias desejadas pelo mercado de

trabalho;

Il — proporcionar o crescimento pessoal e intelectual dos alunos, fomentando a participagdo dos

discentes nas agdes de ensino, pesquisa e extensao;

[l — propor atividades extraclasse aos discentes, promovendo o aprofundamento tematico e

interdisciplinar;

IV — oferecer diversidade de atividades extraclasse, com vistas a inovagédo, como forma de enriquecer
o curriculo dos alunos ao longo do curso, sempre objetivando a relagdo direta com a Matriz Curricular

dos Cursos;

V — contribuir para a formagdo ética e humanista do aluno da graduagio, possibilitando o
desenvolvimento do senso critico, da responsabilidade social e da autonomia na busca do

conhecimento, respeitando também a vocagao e os interesses académicos individuais;
VI — incentivar a participacao dos discentes nos diversos Programas Institucionais;

VII — elaborar relatérios periddicos acerca das atividades desenvolvidas, apresentando-os a PRO-EXT

e a Reitoria, quando solicitados.
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TiTuLo
DAS ARTICULAGCOES COM O SISTEMA NACIONAL DE AVALIACAO DA EDUCAGCAO
SUPERIOR - SINAES

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

Art. 172 O UniFOA possui Comissdo Propria de Avaliacdo, denominada CPA, responsavel pela
conducao dos processos de avaliagao internos do Centro Universitario, pela sistematizagao e pela
prestacdo das informacdes solicitadas pelos Orgéos Federais Competentes, em conformidade com a

legislagéo pertinente em vigor.

Art. 173 A prestagao de informacdes falsas ou preenchimento de formularios e relatérios de avaliagéao
que impliguem omissao ou distor¢do de dados a serem fornecidos ao Sistema Nacional de Avaliagcao
da Educagéao Superior — SINAES ensejara, aos membros responsaveis, responsabilidade civil, penal e

administrativa por essas condutas.

Art. 174 A CPA tem atuag&o autébnoma em relagdo aos Conselhos, Orgéos e Setores existentes na

FOA/UnIFOA, sendo suas competéncias previstas neste Estatuto e em Regulamento especifico.

SEGAO |
DA CONSTITUIGAO, MANDATO E FUNCIONAMENTO

Art. 175 Na composicao da CPA, estardo presentes todos os segmentos da Comunidade Universitaria
e representantes da Sociedade Civil Organizada, primando sua composi¢ao pelo carater democratico

e de nao privilégio de maioria absoluta de um dos segmentos ora mencionados.

Art. 176 A Comissao Prépria de Avaliagdo é constituida por ato do Reitor, em conformidade com a

Legislacdo e Normatizagbes pertinentes em vigor e possui como membros:
| — 04 (quatro) representantes do Corpo Docente;

Il — 04 (quatro) representantes do Corpo Discente;

[l — 04 (quatro) representantes da Sociedade Civil Organizada;

IV — 04 (quatro) representantes do Corpo Técnico-administrativo;

§1° A representagdo prevista neste artigo necessariamente contara com 01 (um) Docente e 01 (um)
Discente de cada area da Instituicdo, a saber: Centro de Ciéncias Biolégicas e da Saude — CESAU;
Centro de Tecnologia e Engenharias — CETEC; Centro de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas —

CEHSA; 01 (um) Docente e 01 (um) Discente vinculados ao Programa de Pés-graduagéo.
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§2° Os membros sao escolhidos por meio da indicagdo dos Colegiados de Cursos, em concordancia

com a Pro-reitoria Académica, Reitoria e Presidéncia da Mantenedora.
§3° O mandato dos membros sera de 03 (irés) anos, sendo permitida uma recondugéo.

§4° Nao havera renovagao de mais de 2/3 (dois tergos) dos membros em um intervalo inferior a 3 (irés)

anos.

§5° Dentre os representantes do corpo docente, serdo nomeados, pela Reitoria, 01 (um) docente

responsavel, apds indicagao de seus pares.
§6° Os representantes da Sociedade Civil Organizada ser&o indicados pela Reitoria.

§7° Nomeado o membro, sera assegurado o cumprimento do mandato, salvo por desisténcia expressa

dele, desligamento da instituicdo ou motivo de forga maior.

§8° Em caso de afastamento ou vacancia, sera imediatamente realizada a substituicdo do membro

ausente.

§9° O membro da CPA que apresentar qualquer conduta incompativel com as atividades da Comissao
podera ser desligado, sendo garantido a ele a ampla defesa e contraditério, nos termos deste Estatuto

e Normatizagao pertinente ao assunto.

§10° Em caso de auséncia ndo justificada em 03 (trés) reunibes ordinarias consecutivas ou mais de 5

(cinco) reunibes intercaladas, no periodo de 01 (um) ano, o representante podera ser substituido.

SECAOII
DA COMPETENCIA

Art. 177 A Comissao Prépria de Avaliagdo — CPA, nos termos da legislagdo vigente, possui as

seguintes competéncias:
| — planejar, estruturar e implantar o sistema de Autoavaliagado Institucional;

Il — elaborar o projeto de avaliagao, com a definicao de objetivos, estratégias, metodologia, recursos e

calendario das ac¢bes avaliativas;

lIl — sensibilizar a Comunidade Académica (Corpo Social), estimulando seu envolvimento no processo

de Autoavaliagéao;

IV — concretizar as atividades planejadas na proposta de Autoavaliagdo, como o levantamento de dados

e de informacgdes gerais;
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V — sistematizar as informacdes;

VI — identificar as fragilidades e as potencialidades da IES, de acordo com os parametros, requisitos e

indicadores presentes em legislagbes especificas pertinentes ao assunto;

VII — elaborar relatério, apds discusséo, analise e interpretacdo dos dados advindos do processo de
Autoavaliagédo, contendo analises, criticas e sugestdes de melhoramento;

VIII — divulgar os resultados alcangados a cada processo avaliativo.

SEGAO Il
DA EXECUGAO DA AUTOAVALIACAO

Art. 178 O processo de Avaliacdo Interna, coordenado pela Comissao Prépria de Avaliagdo — CPA,
desde sua fase inicial até a confecgdo dos relatérios, devera ser divulgado para a Comunidade

Académica, através dos meios de comunicagao disponiveis na Instituigao.

Art. 179 A Comissao Propria de Avaliagdo — CPA devera ter acesso a todas as informagdes
institucionais e académicas pertinentes as necessidades do processo de Autoavaliagdo recomendados
pela Comissédo Nacional de Avaliagcdo da Educacao Superior - CONAES.

Paragrafo Unico. As informagdes deverdo ser fornecidas dentro dos prazos estabelecidos pela CPA,
incluindo todos os Nucleos, Coordenagdes de Cursos de Graduacgdes, Prefeituras dos Campi e demais
setores da Estrutura Organizacional da Fundag&o Oswaldo Aranha — FOA e do Centro Universitario de
Volta Redonda — UniFOA.

Art. 180 A Reitoria devera disponibilizar a Comissao Prépria de Avaliagdo — CPA condi¢gdes materiais,

de infraestrutura e recursos humanos necessarios a condugao das suas multiplas atividades.

Art. 181 A CPA, respeitado o disposto neste Estatuto e, complementarmente, no Regimento Geral,

possuira Regulamento proprio aprovado pelos Conselhos Superiores do UniFOA.

TiTULO IV
DA ORGANIZAGAO ACADEMICA

CAPITULO I
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 182 O ano letivo regular, independente do ano civil, tera, no minimo, 200 (duzentos) dias de
trabalho académico efetivo, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo,

100 (cem) dias de atividades académicas efetivas, ndo computados os dias reservados a realizagdo de
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exames finais.

Paragrafo Unico — As demais atividades inerentes aos Cursos e Programas, bem como seus
correspondentes escalonamentos, deverdao constar no Regimento Geral do UniFOA e nas

normatizagdes especificas, aprovadas pelos Colegiados ou Orgéos competentes.

CAPITULO II
DOS CURSOS E PROGRAMAS

Art. 183 O Centro Universitario abrangera os seguintes Cursos e Programas, atendidas as suas

necessidades e da comunidade, requisitos e exigéncias, observada a legislagdo em vigor:

| — Cursos de Graduagéo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente

e tenham sido classificados em processo seletivo;

Il — Cursos de Pds-graduagéo, compreendendo programas de mestrado e doutorado, bem como de
especializagao, de aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em cursos de
Graduagdo Superior e que atendam as exigéncias do UniFOA e legislacdo em vigor pertinente ao

assunto;

Il — de extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos em cada

especificidade pelo UniFOA.

Paragrafo Unico — O UniFOA adotara em suas modalidades de ensino tecnologias e metodologias com

utilizagéo de ensino presencial e a distancia, nos termos da legislagdo em vigor pertinente.

CAPIiTULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 184 O ingresso nos Cursos e Programas do UniFOA far-se-a por meio de Processo Seletivo, nos
termos previstos neste estatuto, no Regimento Geral, legislagdo vigente e em edital préprio, que devera

disciplinar a forma, o limite de vagas, critérios, requisitos e prazos a serem observados.

Art. 185 O Processo Seletivo para os cursos de Graduacdo do UniFOA abrangera e levara em conta
as orientagdes e os conhecimentos comuns as diversas formas de educagédo do ensino médio, sem
ultrapassar esse nivel de complexidade, para avaliar a formagao recebida pelos candidatos e sua

aptidao intelectual para estudos superiores.

Art. 186 Podem ingressar nos cursos de Graduagéo do UniFOA candidatos que tenham participado

de processo seletivo préprio e do Exame Nacional de Ensino Médio — ENEM ou qualquer outra
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sistematica de avaliagdo na forma preconizada pelo Ministério da Educagdo — MEC, com formagao no
ensino médio ou equivalente, na forma estabelecida e aprovada pelos Conselhos Superiores do Centro
Universitario e nas normas e condi¢des previstas na Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional

— LDB, segundo a Autonomia Universitaria.

Art. 187 Admitir-se-a o ingresso nos cursos de Graduacgao do UniFOA, apds aprovagao em processo
seletivo, mediante prévia apreciagao de curriculo e existéncia de vaga, a portadores de diploma de
curso superior completo devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacéo, cujos diplomas
possuam sinais de registro académico, bem como outras formas de prosseguimento de estudos em
cursos afins, respeitada a Legislagdo Federal de Ensino, as condigbes estabelecidos no Regimento

Geral, normatizagdes internas especificas e regras previstas em edital.

Art. 188 Os resultados do processo seletivo para ingresso no UniFOA serdo tornados publicos,
inclusive com a divulgacéo da relagdo nominal dos classificados, a respectiva ordem de classificagao,
bem como do cronograma das chamadas para matricula, de acordo com os critérios para
preenchimento das vagas constantes do respectivo edital, sempre respeitando o preconizado na Lei

Geral de Protegao de Dados.

Art. 189 Conforme legislagdo em vigor e normatizagdes emanadas dos Orgdos Reguladores da
Educacao Superior, em especial a Lei n° 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional),
a FOA/UniFOA, pautada no dever de informagao e transparéncia em seus processos académicos e
institucionais, publicara o Manual do Aluno, informando aos interessados e discentes, antes de cada
periodo letivo, os programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duragéo, requisitos,
qualificacédo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo, obrigando-se a cumprir as

respectivas condigdes, sem prejuizo de outras informagdes e agbes pertinentes ao assunto.

§1° As informagdes de que tratam este artigo serdo realizadas de forma concomitante, conforme

abaixo:
| — no sitio eletrénico oficial da Instituicdo, em pagina especifica, observando:
a) a concentragao das informagdes, sob o titulo “Grade e Corpo Docente”;

b) a ligacdo das informacgdes especificas previstas na alinea anterior e neste artigo com a pagina
principal da FOA/UniFOA, bem como de forma associada a pagina da oferta de cursos aos

ingressantes, sob a forma de vestibulares, processo seletivo e outras com a mesma finalidade;

c) as péaginas e informacdes previstas neste artigo possuirdo a data completa de sua ultima

atualizagao;

Il — toda propaganda eletrénica da FOA/UniFOA tera ligagdo com a pagina referida no inciso | deste

artigo;
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[l — em locais visiveis da FOA/UniFOA, de facil acesso ao publico.

§2° A publicacdo de que trata este artigo sera atualizada semestralmente ou anualmente, de acordo

com a duragéo das disciplinas de cada curso oferecido pela FOA/UniFOA, observando o seguinte:

a) em caso de cursos que possuam disciplinas com duragdo diferenciada, a publicagdo sera

semestral;
b) a publicagdo sera feita até 01(um) més antes do inicio das aulas;

¢) em caso de mudangas na grade/matriz do curso ou no corpo docente até o inicio das aulas, os alunos

devem ser comunicados sobre as alteracgoes;

§3° Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, serdo publicadas aos interessados as seguintes

informacdes:
a) a lista de todos os cursos oferecidos pela FOA/UniFOA,;

b) a lista das disciplinas que compdem a grade/matriz curricular de cada curso e as respectivas cargas

horarias;

¢) a identificagéo dos docentes que ministrardo as aulas em cada curso, as disciplinas que efetivamente
ministrara naquele curso ou cursos, sua titulagéo, abrangendo a qualificagao profissional do docente e

0 seu respectivo tempo de servico na FOA/UniFOA, de forma total, continua ou intermitente.

CAPITULO IV
DA MATRICULA E REMATRICULA

Art. 190 A matricula nos Cursos de Graduagéo e Programas de Pds-graduagao exigira aprovagdo em
Processo Seletivo, respeitando-se a ordem classificatoria, a Legislacdo em vigor, em especial a Lei
Geral de Protecdo de Dados e normatizagdes internas pertinentes ao assunto emanadas dos Orgaos

competentes, bem como apresentagdo da documentagéao exigida publicada em Edital especifico.

§1° Sao considerados alunos regularmente matriculados aqueles que possuem vinculo juridico-
académico incélume junto & FOA/UniFOA e seus Cursos e Programas de Pds-graduacao, conforme

previsto em normatizagdes legais e institucionais, assim como o previsto neste Capitulo.
§2° Sdo documentos exigidos para a realizagdo da matricula:
| — 01 (uma) cdpia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

Il — 01 (uma) copia do Documento Oficial de Identidade;
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[l = 01 (uma) cépia do CPF (Cadastro de Pessoas Fisicas);
IV — 01 (uma) cépia do Titulo de Eleitor;
V — 01 (uma) cdpia do Certificado de Reservista (sexo masculino);

VI — comprovante de Conclusdo do Ensino Médio ou de cursos equivalentes de nivel médio que

satisfagam as exigéncias legais prescritas pelo MEC;

VIl — original do Histérico Escolar do Ensino Médio ou equivalente;
VIII — 03 (trés) fotos recentes, tamanho 3x4 (trés por quatro);

IX — copia do comprovante de residéncia;

X — Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais devidamente preenchido e assinado pelo

candidato ou por seu representante legal, no caso de menoridade, segundo a legislagéo civil.

§3° — Na impossibilidade do comparecimento do candidato, a matricula podera ser feita através de
procuragdo com poderes especificos, podendo o procurador assinar documentos respectivos e

correlatos:
| — candidato maior de 18 anos, instrumento particular com firma reconhecida;
Il — candidato menor de 18 anos, instrumento publico, assistido pelo responsavel.

§4° Na hipdtese de candidatos Portadores de Diploma de Curso de Nivel Superior, o documento

comprobatério devera ser apresentado, devidamente registrado.

§5° A renovagao de matricula, obrigatéria e de responsabilidade do discente ou de seu representante
legal realizar-se-a através de requerimento préprio, nos prazos estabelecidos no Calendario Académico
e mediante a comprovacgao de regularidade financeira, conforme Contrato de Prestagcao de Servigos

Educacionais.

Art. 191 E permitido o cancelamento de matricula por ato do préprio aluno ou da Instituigdo, na forma

do Regimento Geral.

CAPITULO V
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDO

Art. 192 O aproveitamento de estudos, disciplinas e conteudos concluidos com éxito e obtidos em
Cursos e Programas devidamente reconhecidos € permitido, desde que observados os critérios de

equivaléncia de conteudo, carga horaria e as Diretrizes Curriculares pertinentes, respeitadas a
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legislagédo de ensino em vigor, o estabelecido no Regimento Geral e demais normatizagées internas.

Paragrafo Unico — O aluno que demonstrar extraordinario aproveitamento nos estudos podera ter
abreviada a duragdo de seu curso, a critério do CONSUN e do CONSEPE, e de acordo com as normas
do sistema de ensino, mediante requerimento préprio nos termos do Estatuto e Regimento Geral do
UniFOA.

CAPITULO VI
DO ALUNO NAO REGULAR

Art. 193 Admitir-se-a, como aluno nao regular, matricula em disciplinas dos Cursos de Graduagao ou
Programas de Pdés-graduagdo, mediante a existéncia de vaga e por intermédio de processo seletivo

préprio organizado pelo UniFOA, atendida a Legislagdo Educacional em vigor.

Paragrafo Unico — As exigéncias e demais peculiaridades dessa modalidade de matricula deverdo

constar no Regimento Geral e regulamentos especificos, se necessario.

CAPITULO VI
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 194 O trancamento de matricula é direito do discente regular e constitui ato que suspende a
prestacdo dos servigos educacionais, garantindo a vaga do aluno no mesmo curso, periodo/ano em

que foi solicitado e deferido o trancamento, nos termos deste Estatuto.
§1° Para analise do pedido de trancamento, é necessario:
| — ser aluno regularmente matriculado;

Il — formalizag&o através de requerimento préprio efetuado pelo discente ou seu procurador e dirigido
a Pré-reitoria Académica.

§2° Deferido o pedido de trancamento, estardo suspensos todos os beneficios, direitos e obriga¢des

decorrentes do Contrato de Prestacao de Servigcos Educacionais anteriormente assinado.
§3° Nao sera motivo de indeferimento do pedido de trancamento as seguintes situag¢des:
| — possuir pendéncia financeira;

Il — existéncia de pendéncia administrativa e/ou documental;

[ll- estar respondendo administrativamente procedimento de inquérito ou sindicancia.
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§4° Deferido pelo Pro-reitor Académico, o trancamento tera seus efeitos a partir da solicitagéo,
perdurando até o final do respectivo semestre ou ano, conforme a periodicidade do curso ao qual o

discente esta regularmente vinculado.

§5° O discente, cuja matricula esteja devidamente trancada, tem o direito, mediante requerimento

préprio:

| — renovar a sua matricula;

Il — renovar pedido de trancamento de matricula por um semestre ou periodo anual;
Il — solicitar, independente da época, sua transferéncia.

§6° Os prazos definidos para fins de trancamento no calendario académico poderao ser alternados ou
consecutivos, a pedido do discente, desde que n&o ultrapassem a metade do tempo de integralizagao
da matriz curricular correspondente, conforme estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso de Origem

e no Regimento Geral.

§7° Ao término do prazo do trancamento, se o discente ndo requerer prorrogagao ou a sua renovagao

de matricula, esta sera cancelada por abandono de curso.

CAPITULO VIII
DA TRANSFERENCIA

Art. 195 Sera admitida a transferéncia de alunos regulares de estabelecimentos nacionais e
estrangeiros de ensino congénere para o UniFOA, desde que reconhecidos e/ou autorizados pelo
Ministério da Educacédo, e com disponibilidade de vaga, para prosseguimento de estudos em cursos

afins, apds submissao a processo seletivo através de edital especifico.

Paragrafo Unico — Independeréo de vagas e de época prépria, as transferéncias previstas em legislagéo
especifica para prosseguimento de estudos no UniFOA, quando emanadas de Autoridades

Educacionais Federais competentes, sem prejuizo do atendimento de outras exigéncias legais.

Art. 196 E assegurada aos alunos regulares do UniFOA, quando solicitado, a transferéncia para outras
Instituicdes de Ensino Superior, observadas as orientagcbes emanadas da Legislagdo da Educacgéo

Superior.

Art. 197 E permitida aos alunos do UniFOA a transferéncia interna para cursos afins, mediante vagas

ociosas, apds submissao a processo seletivo através de edital especifico.

Art. 198 Nos processos de transferéncia externa e interna deverdo ser observados este Estatuto,

Regimento Geral e demais normatizagdes internas, se for o caso, cujo objeto seja um dos Cursos ou
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Programas do UniFOA.

Paragrafo Unico — Conforme orientagdes emanadas da Legislagdo da Educagdo Superior, a concess&o
de transferéncia a alunos regulares nao sera negada em virtude de inadimpléncia, processo disciplinar
em tramite ou ainda em funcao do discente estar frequentando o primeiro ou o ultimo periodo/ano de

curso.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 199 A Avaliagdo de Desempenho Académico sera feita por meio de Avaliagdes Diversificadas —
AVDs, que ocorrem de forma continua, cumulativa, integral e sisteméatica, levando-se em consideragéo
a assiduidade as aulas e o aproveitamento da aprendizagem, condi¢des eliminatérias por si mesmas,
tendo suas conformidades e peculiaridades constantes neste Estatuto, no Regimento Geral do UniFOA,
normatizagdes internas especificas, nas normas previstas na Lei de Diretrizes e Bases da Educacgao

Nacional — LDB e demais legislagbes educacionais em vigor, segundo a Autonomia Universitaria.
Paragrafo Unico — As Avaliagdes de Desempenho Académico abranger&o os seguintes aspectos:
| — 0 conhecimento, as habilidades e as competéncias especificas por disciplina/médulos;

Il — 0 conhecimento, as habilidades e as competéncias interdisciplinares.

Art. 200 Em relacdo a assiduidade as aulas, o discente fica sujeito a obrigatoriedade da frequéncia

de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento), para aprovagao nas disciplinas ou equivalentes.

§1° Na hipotese de disciplinas ofertadas na modalidade semipresencial em consonancia com a
Legislacdo Educacional em vigor e o Projeto Pedagdgico de Curso, o aluno devera cumprir
obrigatoriamente, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das atividades académicas e de tempo
previsto para a respectiva disciplina, conforme Projeto Pedagégico do Curso e Regimento Geral do

UniFOA, além de cumprir as Avaliagbes Diversificadas — AVDs.

§2° No caso de atividade em disciplinas ou componentes de pratica ou estagio, o cumprimento da carga
horaria sera, impreterivelmente, a totalidade do especificado na grade/matriz curricular e no Projeto

Pedagégico de Curso.

Art. 201 Quanto ao aproveitamento da aprendizagem nos cursos semestrais ou anuais de natureza
seriada e créditos, o discente se submetera a verificagdo de rendimento académico através de

Avaliacdes Diversificadas — AVDs, nos termos deste Estatuto e do Regimento Geral.

§1° As Avaliagbes Diversificadas — AVDs serdo compostas de provas escritas e/ou praticas,

contemplando questdes objetivas e subjetivas, e complementadas por trabalhos e atividades em grupo
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e/ou individual, apresentados na forma oral ou escrita, ndo podendo o somatério/total ultrapassar 10,0

(dez) pontos.

§2° A média exigida para a aprovagéao direta no respectivo periodo ou ano é igual ou superior a 7,0
(sete inteiros), obtida em duas avaliagdes bimestrais (cursos semestrais) ou quatro avaliagbes anuais
(cursos anuais), devendo, para o calculo, ser aplicada a média aritmética das AVDs de cada disciplina,

atribuindo-se o grau de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

§3° Admitir-se-a a dependéncia em até 2 (duas) disciplinas, com a progressao do discente para o

periodo ou ano subsequente.

§4° O discente reprovado em 3 (trés) ou mais disciplinas ndo progredira de periodo ou ano, devendo

cursa-las junto a turma regular no respectivo periodo ou ano correspondente.

§5° O discente que perder ou faltar a qualquer prova de Avaliagdo Diversificada — AVD, tera direito a
realizar a prova de “Segunda Chamada” de uma — e apenas uma — prova por disciplina, mediante

requerimento proprio devidamente justificado.

§6° O aluno que obtiver média semestral ou anual menor que 4,0 (quatro inteiros) sera considerado

reprovado.

§7° O aluno que obtiver média inferior a 7,0 (sete inteiros) e igual ou superior a 4,0 (quatro inteiros) tera
direito ao Exame Final naquela disciplina, sendo considerado aprovado se obtiver média igual ou

superior a 5,0 (cinco inteiros).

§8° E direito do discente o procedimento denominado “Vista de Prova” em relacdo as Avaliagbes

Diversificadas, presencialmente, em data e horario previamente previsto em calendario académico.

§9° A “Vista de Prova” tem por objetivo possibilitar, ao discente e docente, a analise da corregéo das
avaliagbes e a verificagdo da argumentacdo, quanto as respostas aplicadas, possibilitando ou ndo a

sua revisao.

§10 E direito do discente o recurso denominado “Revisdo de Prova”, mediante requerimento préprio e

de forma presencial, nos termos do Regimento Geral.

Art. 202 Quanto ao aproveitamento da aprendizagem nos cursos de natureza modular, o discente se
submetera a verificagdo de rendimento académico em todas as etapas de sua formagéo, conforme
Legislacdo Educacional em vigor, este Estatuto, Regimento Geral e demais normatizagdes
Institucionais do UniFOA, através dos seguintes instrumentos de avaliagao que, somando-se, totalizam

10,0 (dez) pontos:

| — Portfdlio, consistindo em instrumento de avaliagdo individual, construido pelo aluno de forma

processual, com valor de 1,0 (um) ponto;
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Il — Avaliagdo Formativa, compreendo 05 (cinco) provas realizadas no decorrer do modulo,
possibilitando o acompanhamento constante e sisteméatico do aluno em relagdo aos conteudos
respectivamente abordados, em datas previstas em Calendario Académico, com valor total de 3,0 (trés)

pontos;

[l — Avaliagdo Somativa Cognitiva, composta de, no minimo, 01 (uma) avaliagéo escrita por modulo,
nas quais os conceitos de cada area de conhecimento sejam contemplados dentro da proposta

interdisciplinar do médulo, com valor de 3,0 (trés) pontos;

IV — Avaliagéo pratica de desempenho de habilidades clinicas e praticas de ambulatério (APH), que
consiste na avaliagdo pratica composta de estagdes seriadas, nas quais serdo observados os
conhecimentos, as habilidades e as atitudes basicas do discente propostos para cada médulo, com

valor de 3,0 (trés) pontos.

§1° Sem prejuizo do disposto nos incisos anteriores, o internato do Curso de Medicina, compreendido
entre 0 9° e 12° mddulos, possuira os seguintes instrumentos avaliativos e respectivas pontuagdes que,

somando-se, totalizam 10,0 (dez) pontos:

| — Portfélio — 2,0 (dois) pontos;

Il — Avaliagdo Formativa — 3,0 (pontos);

[l — Avaliagdo Somativa Cognitiva — 2,0 (dois) pontos;

IV — Avaliagao pratica de desempenho de habilidades clinicas e praticas de ambulatério (APH) — 2,0

(dois) pontos;
V — Seminario — 1,0 (um) ponto.

§2° Nos cursos de natureza modular, sera considerado apto a promogao ao préximo maédulo o discente
que obtiver 70% de aproveitamento em suas avaliagdes, com pontuagéao igual ou superior a 7,0 (sete

inteiros).

§3° O discente que ndo alcangar a pontuagdo prevista no paragrafo anterior sera considerado

reprovado no médulo.

§4° Em caso de perda da Avaliagdo Somativa Cognitiva e/ou da avaliagcéo pratica de desempenho de
habilidades clinicas, o aluno podera requerer uma Unica prova de Segunda Chamada a cada semestre,

mediante requerimento préprio, devidamente instruido.

§5° E direito do discente o procedimento denominado “Vista de Prova”, presencialmente, em data e
horario previamente previsto em calendéario académico, com o objetivo de possibilitar, ao discente e
docente, a anadlise da corre¢éo das avaliagdes e a verificagdo da argumentagéo, quanto as respostas

aplicadas, possibilitando ou n&o a sua revisao.
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§6° E direito do discente o recurso denominado “Revisdo de Prova”, mediante requerimento proprio e

de forma presencial, nos termos do Regimento Geral.

CAPITULO X
DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 203 O Estagio Supervisionado n&o possui, por sua natureza, vinculo empregaticio e constitui-se
em meio para que o discente possa completar a sua formacgéao profissional, respeitadas as Diretrizes
Curriculares Nacionais, a legislagédo federal pertinente e as normatizagdes emanadas de entidades de

classe nacionais, se houver, sem prejuizo do disposto em regulamentos especificos internos.

§1° Em virtude da importancia da pratica de estagio no processo de formacao, desenvolvimento e
aprendizagem do discente e diante dos objetivos preconizados neste Estatuto e, no que couber, no
Regimento Geral, todos os Cursos de Graduagdo do UniFOA terdo, em suas respectivas Matrizes
Curriculares e Projetos Pedagdgicos, a obrigatoriedade de cumprimento desse componente curricular,
mesmo quando as Diretrizes Curriculares Nacionais ou normas equivalentes dispuserem quanto a sua

facultatividade, salvo disposi¢ao legal expressa em contrario.

§2° A FOA/UniFOA incentiva, apoia e fomenta, interna ou externamente, a realizacdo de estagios ndo
obrigatérios por seus discentes, objetivando o desenvolvimento dos estudantes para a vida cidada e

para o trabalho, conforme normatizacéo institucional e federal pertinente ao assunto.

TiTULO V
DO CORPO SOCIAL

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 204 O Corpo Social é constituido dos segmentos docente, discente e técnico-administrativo,
diversificados em funcéo das respectivas competéncias e unificados no contexto dos objetivos do
UniFOA.

Paragrafo Unico — O ato de matricula pelos membros do corpo discente e de investidura em cargo ou
fungéo pelos membros do corpo docente e técnico-administrativo importa em compromisso formal de
respeito aos principios éticos, valores morais e humanos que regem o Centro Universitario, a dignidade
académica, as normas contidas na Legislacdo de Ensino, neste Estatuto, no Regimento Geral do
Centro Universitario, no Estatuto da Mantenedora e, complementarmente, naquelas baixadas pelos

orgados competentes e pelas autoridades exercentes de fungdes ali previstas.
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Art. 205 A FOA/UniFOA zelara pela manutengao de padrbes de recrutamento e condigdes de trabalho
condizentes com sua natureza de Instituicdo Educacional, bem como oferecerd, segundo critérios
preestabelecidos, oportunidades de aperfeigoamento pessoal, académico e técnico-profissional a seu
Corpo Social, conforme as Politicas Internas inerentes a cada um desses segmentos, respeitadas as
limitagbes orgamentarias da Mantenedora, sem prejuizo da Legislagdo Trabalhista e Acordo Coletivo

de Trabalho referente aos docentes e técnico-administrativos.

Art. 206 O Regimento Geral definira o regime disciplinar, as infragcées, as sanc¢des e os procedimentos
aplicaveis aos integrantes dos corpos docente, discente e técnico-administrativo, atendidas as regras
deste Estatuto e a legislacao trabalhista, assegurados sempre o devido processo legal, ampla defesa,

contraditorio e o respeito a dignidade da pessoa humana.

Art. 207 Os segmentos docente, discente e técnico-administrativo tém representacédo, com direito a

voz e voto, nos Orgdos Colegiados, na forma deste Estatuto e do Regimento Geral.

CAPITULO II
DO SEGMENTO DOCENTE

Art. 208 O segmento docente do Centro Universitario € composto de professores que possuem
competéncias e habilidades técnico-cientificas e didatico-pedagdgicas, seriedade profissional,

integridade de costumes e compromisso com a missdo e visdo institucionais.
Art. 209 O corpo docente constituira carreira com as seguintes categorias:

| — Professor Responsavel;

Il — Professor Assistente;

[Il — Professor Auxiliar.

§1° A admisséo de docentes obedecera ao Plano de Carreira Docente, o que dispde a legislagdo em
vigor, este Estatuto e o Regimento do UniFOA, bem como o Regulamento do Processo Seletivo

Docente do Centro Universitario.

Art. 210 Sem prejuizo da Legislagdo Trabalhista e Acordo Coletivo de Trabalho em vigor, sao direitos
dos docentes:

| — utilizar as instalagdes e os servigos educacionais administrativos e técnicos oferecidos pelo Curso
de Graduagéo e/ou Programa de Pés-graduacado da FOA/UniFOA para o exercicio de sua atividade

profissional, respeitadas as normatiza¢des pertinentes;

Il — usufruir das instalacbes e atividades destinadas ao lazer existentes no Clube FOA, nos dias e
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horarios estabelecidos e autorizados previamente pela Mantenedora;

[Il — fazer-se representar nos drgéos colegiados do Centro Universitario, com direito a voz e voto, na
forma estabelecida neste Estatuto, Regimento Geral do UniFOA, normas complementares e legislagdes

especificas;

IV — elaborar e executar projetos de ensino, pesquisa e extensado, conforme normatizagao pertinente
ao assunto e Projetos Pedagdgicos de Cursos, devendo a viabilidade académico-financeira ser

analisada previamente pelo Centro Universitario e Mantenedora;

V —recorrer de decisdes de autoridades, 6rgaos e colegiados Institucionais para os respectivos érgaos

competentes, nos termos previstos neste Estatuto, Regimento Geral e nas normas especificas;

VI — promover e participar, desde que devidamente autorizados pelos 6érgdos Institucionais
competentes, de atividades ou eventos académico-cientificos, inclusive de natureza cultural, lidica e

altruista;

VIl — participar, gozar e usufruir dos beneficios previstos nas Politicas de Apoio, Formagao e
Capacitagédo Docente da FOA/UniFOA, respeitadas as especificidades, requisitos e exigéncias

previstas nas respectivas politicas;

VIII — candidatar-se a programas institucionais de ensino, pesquisa e extensao, na forma estabelecida

neste Estatuto, no Regimento Geral € nas normas especificas, inclusive de forma voluntaria.

Art. 211 Sem prejuizo da Legislagcéo Trabalhista e Acordo Coletivo de Trabalho em vigor, sdo deveres

dos docentes:

| — elaborar e disponibilizar, em meios préprios ofertados pela FOA/UniFOA, os planos de aula e de
ensino de sua disciplina ou moédulo, conforme Projeto Pedagdgico de Curso, mantendo-os atualizados
antes do inicio do semestre letivo/periodo e submetendo-o a aprovagao da coordenagéo de Curso ou

Programa, inclusive quanto a metodologia de ensino e formas de avaliagao utilizadas;

Il — elaborar e manter atualizados os roteiros ou protocolos de aula pratica sob sua responsabilidade,

conforme os planos de aula e Projetos Pedagdgicos de Curso;

[Il — orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina e/ou conteudos, cumprindo integralmente o

programa e carga horaria previstos;
IV — registrar o conteudo lecionado e controlar a frequéncia dos alunos, no prazo e condigdes fixadas;

V — organizar e aplicar os instrumentos de avaliagao e julgar os resultados apresentados pelos

discentes, em conformidade com este Regimento e as normas especificas pertinentes ao assunto;

VI — entregar a secretaria do curso ou programa a que estiver vinculado os resultados das avaliagdes
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diversificadas, nos prazos e condigdes fixados;

VII — realizar os procedimentos denominados “vista de prova” e “revisdo de prova”, nos prazos e

condi¢cdes fixados, conforme normatizagao institucional;
VIII — observar o regime escolar e disciplinar do Centro Universitario;

IX — comparecer obrigatoriamente nos dias letivos em que lecionar e/ou desenvolver atividades de
ensino, pesquisa, extensao, gestéo, avaliagdo, orientacdo de estudantes ou atividade para qual for

designado, justificando eventual auséncia a autoridade competente imediatamente superior;

X — registrar sua presenga as atividades a que estiver vinculado, em registro préprio, conforme a
Legislacdo Trabalhista e Acordo Coletivo de Trabalho em vigor, visando atender a integralidade do

Projeto Pedagdgico de Curso e do Plano de Desenvolvimento Institucional;

— participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de comissées para as
quais for designado, conforme plano de atividade docente, justificando eventual auséncia a autoridade

competente imediatamente superior;

XII — comportar-se, dentro e fora da Instituigdo, em atividades ou eventos académico-cientificos
devidamente autorizados pelos érgaos Institucionais competentes, incluidos os de natureza cultural,
ludica e altruista, em total respeito ao ser humano, a dignidade académica e de acordo com principios

éticos condizentes com o bom nome da Instituicdo de Ensino a que pertence;
XIII — zelar pelo patrimbnio da FOA e do UniFOA,;

XIV — cumprir fielmente as demais atribuicdes e determinagdes previstas na legislacdo vigente, neste
Estatuto, Regimento Geral do Centro Universitario, Estatuto da Mantenedora e demais normas

pertinentes a assuntos especificos expedidos por 6rgaos, colegiados e autoridades da FOA e UniFOA.

Art. 212 O Regimento Geral do UniFOA discriminara as formas de ingresso, categorias, qualifica¢des,
atribuigbes e prerrogativas do segmento docente, inclusive a presencga obrigatéria as atividades a ele
submetida, sem prejuizo da legislagdo trabalhista e do Plano de Carreira Docente em vigor,
devidamente registrado no Ministério do Trabalho sob 0 numero 45623003242/2004-64.

Art. 213 O regime disciplinar do segmento docente estd previsto no Regimento Geral e nas
normatizacdes especificas internas e legais, assegurados sempre o devido processo legal, ampla

defesa, contraditério e o respeito a dignidade da pessoa humana.

Art. 214 Conforme a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (Lei 9394/96), é obrigatdria a

frequéncia docente, salvo nos programas de educacgao a distancia.

Paragrafo Unico — A frequéncia docente dar-se-a4 em registro préprio em meio eletrénico e/ou manual

conforme a Legislagdo Trabalhista e Acordo Coletivo de Trabalho em vigor, visando atender a
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integralidade do Projeto Pedagogico de Curso.

CAPITULO Il
DO SEGMENTO DISCENTE

Art. 215 Constituem o segmento discente dos Cursos de Graduagéo e Programas de Pés-graduagéo
os estudantes regulares e nao regulares/especiais, categorias estas que se distinguem pela natureza

dos Cursos e Programas a que estéo vinculados.

Art. 216 Os alunos devidamente matriculados poderao constituir e organizar Diretérios Académicos,
bem como Associagbes, Ligas, Atléticas ou agremiagdes correlatas, conforme normatizagbes

especificas.
Art. 217 Sao direitos dos discentes:

| — utilizar a infraestrutura e os servigos educacionais, administrativos e técnicos oferecidos pelos

Cursos de Graduagao ou Programa de Pds-graduagao da FOA/UniFOA;

Il — organizar-se em Diretério Académico no ambito do préprio Curso, com estatuto elaborado e

aprovado conforme legislagéo vigente;
lIl — votar e ser votado nas elei¢gdes do 6rgao de representacao estudantil;

IV — fazer-se representar nos 6rgéos colegiados do Centro Universitario, com direito a voz e voto, na
forma estabelecida neste Estatuto, no Regimento Geral, nas normas complementares e legislagdes

especificas;

V —recorrer de decisdes de autoridades, 6rgaos e colegiados Institucionais para os respectivos érgaos

competentes, nos termos previstos neste Estatuto, no Regimento Geral e nas normas especificas;

VI — promover e participar, desde que devidamente autorizados pelos 6rgéos Institucionais
competentes, de atividades ou eventos académico-cientificos, inclusive de natureza cultural, ludica e

altruista;

VII — candidatar-se a programas institucionais de ensino, pesquisa e extensao, na forma estabelecida

neste Estatuto, no Regimento Geral e nas normas especificas;
Art. 218 Sao deveres dos discentes:

| —frequentar obrigatoriamente as aulas e demais atividades académico-cientificas, aplicando a maxima

diligéncia no seu aproveitamento, nos termos do Regimento Geral e na normatizagao especifica;
Il — observar fielmente o regime escolar e disciplinar do Centro Universitario;

[l — comportar-se, dentro e fora da Instituicdo, em atividades ou eventos académico-cientificos
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devidamente autorizados pelos érgaos Institucionais competentes, incluidos os de natureza cultural,
ludica e altruista, em total respeito ao ser humano, a dignidade académica e de acordo com principios

éticos condizentes com o bom nome da Instituicdo de Ensino a que pertence;

IV — abster-se, dentro ou fora desta IES, em local publico ou privado, de praticas que atentem contra o
ser humano, causando ameacga, constrangimento ou situagdo vexatéria, em especial qualquer
manifestagao, incitagdo ou apoio a pratica denominada trote ou atividade correlata, que vincule direta

ou indiretamente o nome da FOA/UniFOA;

V — abster-se de atos que possam importar em perturbagdo da ordem, ofensa aos bons costumes,
desrespeito as autoridades do Centro Universitario e da Mantenedora, docentes, discentes, integrantes
do corpo técnico-administrativo, prestadores de servigos e de qualquer membro da comunidade externa
que direta ou indiretamente participe ou esteja vinculado a qualquer atividade ou agdo, de carater

permanente ou temporaria, promovida pela FOA e UniFOA;

VI — nado fazer proselitismo de ideias contrarias aos principios que inspiram esta Instituicdo. Ficam
vedadas também, no ambito da instituicdo, as atividades de natureza politico-partidaria e a participacao

em entidades e atividades estranhas ao propésito do Centro Universitario;
VII — atuar com honestidade e probidade na execugéo de atividades académicas;

VIl — portar-se com urbanidade e respeito no relacionamento com os membros da comunidade

universitaria;
IX — zelar pelo patriménio do Centro Universitario;

X — pagar, com regularidade e na forma estipulada, a parcela da anuidade/semestralidade escolar

devida e demais taxas previstas.

Art. 219 O regime disciplinar do segmento discente estd previsto no Regimento Geral e nas
normatizacdes especificas internas e legais, assegurados sempre o devido processo legal, ampla

defesa, contraditério e o respeito a dignidade da pessoa humana.

CAPITULO IV
DO SEGMENTO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 220 Os servigos do Centro Universitario serdo executados por colaboradores técnico-
administrativos, comprometidos com a missdo e visao institucionais, vinculados a Entidade

Mantenedora.

Art. 221 Todos os aspectos da vida funcional dos funciondrios técnico-administrativos, inclusive a

composicao, os direitos, os deveres, as prerrogativas, as atribuicdes e o regime disciplinar, serdo
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regulados pela Consolidagédo das Leis do Trabalho vigente, Plano de Cargos, Carreira e Salario e
Acordos Coletivos devidamente registrados, que, para esse efeito, se incorpora ao Estatuto, sem
prejuizo de preceitos previstos neste documento, no Regimento Geral do Centro Universitario, no
Estatuto da Mantenedora e nas normas internas especificas, sendo assegurados, quanto ao regime
disciplinar, o devido processo legal, ampla defesa, contraditério e o respeito a dignidade da pessoa

humana.

TiTULO VI
DA COLAGAO DE GRAU, CONFERIGAO DE DIPLOMAS, CERTIFICADOS E OUTORGA DE
TiTULOS ACADEMICOS

CAPITULO |
DA COLACAO E OBTENCAO DE GRAU

Art. 222 Os discentes fardo jus a obtencao de grau apds concluirem com aproveitamento os Cursos e
Programas de Pds-graduacgao Stricto Sensu do UniFOA, respeitadas as normas educacionais em vigor.

Paragrafo Unico — A colagao de grau, para os cursos de Graduagao, constitui-se em ato solene e oficial,
com base na legislagdo em vigor, sendo sua condugdo, data, local, rito e horario previamente

autorizados pelo UniFOA.

CAPITULO II
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E HISTORICOS ESCOLARES

SEGAO |
DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS DE GRADUAGAO E PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO

Art. 223 O UniFOA conferira diplomas ou certificados, fisico e/ou digital a todos os concluintes das
diferentes modalidades dos Cursos de Graduagédo e Programas de Pés-graduagéo Lato Sensu e Stricto

Sensu que oferece, observada a legislagédo em vigor.

Paragrafo Unico — O diploma ou certificado digital de que trata este artigo sdo aqueles que tém sua
existéncia, emissdo e armazenamento inteiramente no meio digital e cuja validade juridica ocorre
mediante a assinatura com certificagéo digital e carimbo de tempo na Infraestrutura de Chaves Publicas

Brasileira - ICP-Brasil, em conformidade com a legislacéo pertinente em vigor.

Art. 224 O diploma tem por finalidade documentar a realizagdo e habilitagdo com éxito em nivel de

Cursos de Graduagéao e Pés-graduacao Stricto Sensu;

Art. 225 O certificado tem por finalidade documentar a realizagdo e conclusdo com éxito em Cursos
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de Pds-graduacdo Lato Sensu, extensdo, aperfeicoamento e outros cursos ou eventos de natureza

académica, profissional, cientifica ou cultural.

Art. 226 Sao competentes para assinar diplomas e certificados de grau em meio fisico e/ou digital no
ambito dos Cursos de Graduacgéo e Pds-graduacgdo Lato Sensu e Stricto Sensu o Reitor e Secretaria

Geral, nos termos deste Estatuto, e Regimento Geral e normatizagdes especificas, no que couber.

SECAO I
DE OUTROS CERTIFICADOS NO AMBITO DO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 227 Os Proé-reitores, respectivamente em sua area de atuagéo e de acordo com os programas e
acbes ora vinculados, sdo competentes para assinar certificados no dmbito do ensino, pesquisa e
extensdo, assim como em outros cursos ou eventos de natureza académica, profissional, cientifica,
cultural, dentre outros eventos afins, em conjunto com as coordenagdes de Cursos e Programas de

Pés-graduacgao, no que couber, na forma do Regimento Geral e normatizagdes especificas.

SECAO Il
DO REGISTRO, CONFECGAO E EXPEDIGAO DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS DE POS-
GRADUAGAO LATO SENSU E STRICTO SENSU

Art. 228 A Divisdo de Registros Académicos procedera a confeccao, expedicéo, registro e assinatura
dos Diplomas e Certificados que conceda grau em nivel de Graduagéao e Pos-graduacgéo Lato Sensu e
Stricto Sensu, em conformidade com normatizagdes e fluxos institucionais e legislagao pertinente em

vigor.

SEGAO IV
DO HISTORICO ESCOLAR

Art. 229 O Histérico Escolar fisico e/ou digital tem por finalidade comprovar a situagao e percurso
académico do discente referente ao seu rendimento escolar, dentre outras informagbes, em

conformidade com normatizac¢des especifica e legislagcao pertinente em vigor.
Art. 230 Sao competentes para assinar historicos escolares do ambito do UniFOA:
| - o Pro-reitor Académico e o Secretario Geral em nivel de Graduacgao;

Il - o Pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduagéo e o Secretario Geral em relagdo aos Programas de Pés-

graduacdo Lato Sensu e Stricto Sensu.

Campus Universidrio Olezio Galotti Canpus Universitdrio Jodo Pessoa Fagundes  Campus Universkério Porfiio José de Aimeida Campus Universitério Colina Campus Universitdrio José Vinciprova  Campus Universitério Leonardo Molica
Sede Administrativa Rua 28, n. 619 - Tangerinal Av. Lucas Evangelista, n. 862 - Atemado  Rua Nossa Sra das Gragas, nt. 273 - Colina Shapping 16 Avenida Jaragud, n? 1.084 - Retiro
Av. Pauk Erli Alves Abrantes, 121325 - Tés Pogos 27262340 - Volta Redonda- RJ. 27215-630 - Vokta Redonda - RJ. 27253-610 - Vigha Redonda - RJ. Rua 23 B, &, 39 - Vila Santa Cecfia 27277130 - Volta Redonda - R
21240-560 - \iota Redonda - RJ. Tel.: (24) 3336-7451 / 3306-7483 Tel.: (24) 3044-1412 / 3344-1421 Tel.: (24) 3340-8437 27260-130 - Vola Redonda - RJ. Tel (24133441850
Tel.: (24) 3340-8400 Tl (24) 3348-5991 / 3340-8015

www.unifoa.edu-br



96

niFOA

Centro Universitério
—de Volta Redonda

ryrvyy
FO A Fundagao Oswaldo Aranha

FryYyvyy

Art. 231 Art. 231 Cabera a Reitoria, em conjunto com as Pré-Reitorias, Secretaria Geral e Divisédo de
Registros Académicos regulamentar, através do Regimento Geral e/ou Normatiza¢des especificas, os
procedimentos quanto a emissao, convalidagdo, registro e assinatura dos documentos constantes

neste Titulo, respeitada a legislagdo em vigor.

CAPITULO Il
DA OUTORGA DE TiTULOS HONORIFICOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 232 O Centro Universitario outorgara os seguintes Titulos Honorificos:

| — Professor Emérito, aos Docentes do UniFOA aposentados que se distinguiram, no exercicio da

atividade académica, nos seus relevantes servigos a ciéncia ou a Instituicao;

Il — Professor Honoris Causa, a personalidade de renome nacional ou internacional ndo pertencente ao

UniFOA, em face dos servigos académico-cientificos prestados ao ensino;

[l — Notdério Conhecimento, ao Docente do UniFOA que, comprovadamente, tenha revelado alta

qualificagéo académica e ou cientifico-profissional.

Art. 233 Todos os Titulos Honorificos e Dignidades Académicas serao propostos pelo Reitor, com a
aprovagao de, no minimo, 2/3 (dois tergos) dos Membros do Conselho Superior — CONSUN, ouvida a

Mantenedora.

Paragrafo Unico — Os Titulos Honorificos e Dignidades Académicas seréo entregues em reunido do
Conselho Universitario — CONSUN ou Sesséao destinada a esse fim por este Colegiado ou em evento

da Mantenedora.

Art. 234 O Centro Universitario, ouvida a Mantenedora, também outorgara a Medalha do Mérito
Educacional Chanceler Oswaldo Aranha aquelas personalidades brasileiras e estrangeiras que, de
maneira efetivamente comprovada, tenham contribuido para o engrandecimento do nome da FOA e do
UniFOA.

Art. 235 O Regimento Geral e normatizagdes especificas poderdao dispor sobre outros Titulos ou
Dignidades Académicas destinadas ao corpo docente, inclusive ao corpo discente e técnico-

administrativo, respeitado o disposto neste capitulo.
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TiTULO VI
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

CAPIiTULO |
DA COMPETENCIA DA ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 236 Compete a Fundagdo Oswaldo Aranha — FOA a responsabilidade perante as Autoridades
Publicas e comunidade em geral pelo Centro Universitario de Volta Redonda, sua Mantida, incumbindo-
Ihe tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da legislacdo em
vigor e observadas as disponibilidades orcamentarias da Entidade Mantenedora e seu respectivo
Estatuto.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO PATRIMONIAL E SUA DISPONIBILIDADE

Art. 237 Os bens e direitos que compdem o patriménio da Fundagdo Oswaldo Aranha — FOA serao,
nos termos deste Estatuto e respeitado o Estatuto da Mantenedora, colocados a disposicdo de sua
Mantida — Centro Universitario de Volta Redonda — UniFOA, para a consecugédo dos objetivos

institucionais.

CAPIiTULO Il
DA COMPOSICAO FINANCEIRA

Art. 238 A manutengdo e o desenvolvimento do Centro Universitario far-se-a consoante as
determinacgdes e disponibilidades orgamentarias da Entidade Mantenedora, e através dela, observadas

as normas legais vigentes, aprovadas pelo Conselho Diretor e Conselho Curador da FOA.
| — dotacbes orgamentarias;

Il — dotagdes ou fomentos que a qualquer titulo lhes concederem os poderes publicos, entidades

privadas ou pessoas fisicas;

Il — legados ou doagbes que lhe fagam entidades publicas, pessoas fisicas ou entidades privadas;
IV — mensalidades e taxas relacionadas a servigos educativos, nos termos da legislagao federal;
V — receitas provenientes de atividades de presta¢ao de servigos com finalidade educacional.

Art. 239 O orgamento anual do Centro Universitario, bem como quaisquer alteragcdes, sera proposto
pela Reitoria e submetido a aprovagédo do Conselho Curador da Mantenedora, integrado ao orgamento

da Fundacdo Oswaldo Aranha, tendo como base que:
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| — o exercicio contabil coincidirda com o ano académico;

Il — o orcamento anual disciplinara a previsdo da receita e a fixagdo da despesa que decorrem das

obrigacdes legais e de outras que tenham sido regularmente assumidas, aprovadas pela Mantenedora.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 240 E vedado aos Colegiados, Orgdos Internos representativos e ao Corpo Social do UniFOA

promover manifestagdes de natureza politico-partidaria e de sectarismo religioso.

Art. 241 Este Estatuto s6 podera ser reformado ou alterado por proposta da Mantenedora, Reitoria ou
do CONSUN, apds aprovagdo desse ultimo e homologagéo pelos Conselhos Diretor e Curador da
Entidade Mantenedora, sendo posteriormente submetido as Autoridades Educacionais Federais

competentes.

Art. 242 O quérum de instalagdo das reunides dos Colegiados, Orgdos, Comissées ou Grupos de
trabalho serd de maioria absoluta de seus Membros, sendo as deliberacdes e decisbes tomadas pelo

voto da maioria simples dos membros, salvo disposi¢cao expressa em contrario.

Art. 243 O Presidente dos Colegiados, Orgaos, Comissées ou Grupos de trabalho participa da

discusséo e votagdo e, em caso de empate, tera o voto de minerva.

Art. 244 O componente de quaisquer dos Colegiados, Orgdos, Comissdes ou Grupos de trabalho que
tenha envolvimento pessoal na matéria apreciada na respectiva sessao tera sua presenga computada

para quérum e tera direito a voz, mas nao tera direito a voto.

Art. 245 As reunides que nao se realizarem nas datas fixadas no Calendario Académico seréo
convocadas com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, salvo em caso de urgéncia,

constando da convocagao a pauta dos assuntos.

Art. 246 Sem prejuizo do disposto neste Estatuto, toda sess&o ou reunido ordinaria ou extraordinaria
realizadas por Colegiados, Orgaos, Comissdes ou Grupos de trabalho devera possuir ata lavrada por
secretario designado, contendo a data da reunido, os nomes dos presentes na instalacao dos trabalhos,
assim como um resumo dos principais assuntos tratados, o resultado das decisGes e deliberagbes

tomadas e a assinatura dos membros presentes.

Art. 247 A gestdo democratica no ambito do UniFOA é representada pelos Orgaos Colegiados e seus

Conselhos respectivos.

Art. 248 Sem prejuizo de sua autonomia, o UniFOA solicitard a manifestacdo e homologagédo da

Entidade Mantenedora sempre que as decisbes e medidas a serem tomadas envolverem aspectos
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financeiros ou administrativos.

Art. 249 Os casos omissos serdo encaminhados pela Reitoria ao CONSUN e por ele examinados e
decididos, sendo, sem prejuizo de sua autonomia, homologados pela Entidade Mantenedora, se for o
caso.

Art. 250 Todos os atos praticados na vigéncia do Estatuto anterior tém reconhecidos o direito adquirido

e os atos juridicos perfeitos, se consumados no seu tempo.

Art. 251 Continuam em vigor as normatizagbes internas, regulamentos especificos, manuais,
portarias, dentre outros documentos normativos, desde que nao conflitantes com as disposicdes deste
Estatuto.

Art. 252 Este Estatuto, devidamente aprovado por unanimidade pelos membros do Conselho
Universitario — CONSUN, depois de homologado pela Fundacdo Oswaldo Aranha — FOA e
encaminhado as Autoridades Governamentais Competentes, entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogadas as disposi¢cdes em contrario e, em especial, as constantes do Estatuto anterior.
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