Como criar uma equipe no TEAMS?

Temos um video para este passo a passo, caso queira acessar cliqgue aqui

1. Cligue em “Equipes” na aba que fica na lateral esquerda
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2. Cliqgue em “Criar uma equipe ou ingressar nela”
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3. Clique “Criar equipe”
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4. Uma aba serd aberta e vocé poderd optar pelo tipo de equipe que deseja criar, conforme abaixo. Para
ele exemplo escolherei o tipo “Equipe”.

Selecionar um tipo de equipe
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Grupo de trabalho do professor

Cancelar

5. Escolha um nome para equipe, faga uma descri¢do e opte por uma opgdo de “Privacidade” (Equipe
Privada ou Publica).

Criar sua equipe

Os lideres de equipe sdo os proprietdrios das equipes e adicionam outras pessoas como membros.
Cada equipe permite se comunicar, compartilhar documentos importantes e configurar um Bloco de
Anotagbes de Equipe para controlar metas administrativas comuns.

Nome

Descricio (opcional)

Informar a outras pessoas a finalidade desta equipe

Privacidade

Equipe Privada - 56 os proprietérios podem adicionar membros v

Criar uma equipe usando uma equipe existente como modelo

Cancelar

6. Por fim adicione as pessoas a sua equipe.

Adicionar pessoas a "Teste"

Comece a digitar um nome, uma lista de distribuigdo ou um grupo de seguranga para adicionar a

equipe. Para adicionar pessogg de fora da organizagdo come convidados, digite seus enderegos de
email.

rafael teixeira dns‘

'+ Rafael Teixeira dos Santos
@ (RAFAELTEIXEIRA) Professor

Ignorar

7. Apds adicionar os participantes ao grupo, clique em “Fechar” e vocé sera redirecionado para o grupo
gue vocé acabou de criar.
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