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Como adicionar uma pessoa a sua equipe no TEAMS?

Temos um video para este passo a passo, caso queira acessar clique aqui

1. Acesse a equipe que deseja adicionar a pessoa

2. Cligue noicone sss

< Todas as equipes Geral Postagens Arguivos Mais1~
] Encerramento de Reunido em "General" : 2h 18m
t + Responder

8 de janeiro de 2021

teste = Encerramento de Reunido em "General” : 5m 15s
Geral «' Responder
] Encerramento de Reunido em "General” : 1im 58s
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3. Clique em “Gerenciar equipe’

8 de janeiro de 2021

teste " [ Encerramento de Reunldao em “General™ : 5m 15s

Gerenciar 2quips
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=] Adicionar canal
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Adicionar membro
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Reunido em "General”

Gravada por: Eduardo de Lima P.,

£ Editar equipe

&= Obter link pata a equipe im 8s

&3 Gerenciar marcas
Reuniao em “General”
Gravada por: Eduardo de Lima F..

il Excluir a equipe
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5. Seraaberta uma janela. Coloque o nome da pessoa que vocé deseja e clique em “Adicionar”, conforme
a figura a seguir.

Adicionar membros a teste

Comece a digitar um nome. uma lista de distribuigic ou um grupc de seguranga para
adicionar  equipe. Para adicionar pessoas de fora da organizagio como convidados,
digite seus enderegos de email.

d" Ratael Teixeira dos Santos

6. Escolha afunc¢do da pessoa adicionada na equipe (proprietario ou membro) e clique em “Fechar”.

Adicionar membros a teste
Comece a digitar um nome uma |1 0‘{P~ U UM grupc de seguranga para
adicionar & equipe, Para adicienar‘;,%“gb_,ﬂ,a__s_,,_s_.gmgarizagéc camo convidados,

digite seus enderegos de email.

Comeca a digitar um nomea ou um gripo

" Rafael Teixeira dos Santos

(RAFAEL TEEXEIRA) Professar
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Membra
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